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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И СПОРТА  
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 756

г. Петрозаводск

Об утверждении Положения о стипендии выпускникам общеобразовательных 
организаций Республики Карелия, получившим аттестат о среднем общем 
образовании с отличием, выпускникам общеобразовательных организаций 
Республики Карелия, набравшим максимальное количество баллов 
по результатам единого государственного экзамена

В соответствии с Концепцией общенациональной системы выявления и развития молодых та-
лантов, утвержденной Президентом Российской Федерации 3 апреля 2012 года № Пр-827, в целях 
поощрения выпускников общеобразовательных организаций Республики Карелия, получивших 
аттестат о среднем общем образовании с отличием, выпускников общеобразовательных органи-
заций Республики Карелия, набравших максимальное количество баллов по результатам единого 
государственного экзамена,  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о стипендии выпускникам общеобразовательных организаций Ре-
спублики Карелия, получившим аттестат о среднем общем образовании с отличием, выпускникам 
общеобразовательных организаций Республики Карелия, набравшим максимальное количество 
баллов по результатам единого государственного экзамена, согласно приложению к приказу.

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
Министр          Р. Г. ГОЛУБЕВ

УТВЕРЖДЕНО
приказом Министерства 
образования и спорта
Республики Карелия
от 23 июня 2022 г.

№ 756

П ОЛ ОЖ Е Н И Е 
о стипендии выпускникам общеобразовательных организаций Республики Карелия, 

получившим аттестат о среднем общем образовании с отличием, выпускникам 
общеобразовательных организаций Республики Карелия, набравшим максимальное количество 

баллов по результатам единого государственного экзамена
1. Настоящее Положение устанавливает порядок присуждения и выплаты стипендии выпускникам 

общеобразовательных организаций Республики Карелия, получившим аттестат о среднем общем об-
разовании с отличием, выпускникам общеобразовательных организаций Республики Карелия, набрав-
шим максимальное количество баллов по результатам единого государственного экзамена.

2. Стипендия назначается выпускникам общеобразовательных организаций Республики Карелия, 
получившим аттестат о среднем общем образовании с отличием в текущем учебном году, выпускникам 
общеобразовательных организаций Республики Карелия текущего учебного года, набравшим макси-
мальное количество баллов по результатам единого государственного экзамена в текущем году по сто-
балльной системе оценивания (далее соответственно – стипендия, получатели стипендии). 

3. Стипендия устанавливается для всех получателей стипендии, независимо от получения ими вы-
плат за другие достижения в предыдущие годы. 

4. Государственные общеобразовательные организации Республики Карелия, частные общеобра-
зовательные организации Республики Карелия, органы местного самоуправления муниципальных рай-
онов и городских округов Республики Карелия предоставляют в Министерство образования и спорта 
Республики Карелия (далее – Министерство) документы в соответствии с приложением к настоящему 
Положению в срок до 25 июля.

5. Представленные документы не возвращаются и хранятся в течение пяти лет.
6. Министерство на основании данных, представленных государственными общеобразовательны-

ми организациями Республики Карелия, частными общеобразовательными организациями Республики 
Карелия, органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Респу-
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блике Карелия, формирует перечень получателей стипендии, утверждаемый приказом Министерства 
(далее – Перечень). 

7. Перечень утверждается приказом Министерства в срок до 30 июля. 
8. Размер стипендии за достигнутый результат устанавливается одинаково для всех получателей 

стипендии. 
9. В случае если получатель стипендии  получил аттестат о среднем общем образовании с отли-

чием в текущем учебном году и набрал максимальное количество баллов по результатам единого го-
сударственного экзамена в текущем году по стобалльной системе оценивания, стипендия присуждается 
за каждый достигнутый результат. 

10. В случае достижения максимального количества баллов по результатам единого государствен-
ного экзамена в текущем году по стобалльной системе оценивания по нескольким предметам, стипен-
дия присуждается за каждый достигнутый результат.

11. Стипендия предоставляется путем перечисления денежных средств на лицевой счет получате-
ля стипендии, открытый на его имя в кредитной организации.

12. Стипендия выплачивается единовременно на основании приказа Министерства.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Положению о стипендии

выпускникам общеобразовательных
организаций Республики Карелия,
получившим аттестат о среднем
общем образовании с отличием,

выпускникам общеобразовательных
организаций Республики Карелия, 

набравшим максимальное количество
баллов по результатам единого
государственного экзамена

Список документов, 
подаваемых для получения  стипендии выпускникам общеобразовательных организаций 
Республики Карелия, получившим аттестат о среднем общем образовании с отличием, 
выпускникам общеобразовательных организаций Республики Карелия, набравшим 
максимальное количество баллов по результатам единого государственного экзамена

1. Заявление о предоставлении стипендии выпускникам общеобразовательных организаций Ре-
спублики Карелия, получившим аттестат о среднем общем образовании с отличием, выпускникам об-
щеобразовательных организаций Республики Карелия, набравшим максимальное количество баллов 
по результатам единого государственного экзамена (в заявлении указываются основания для получе-
ния).

2. Согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

3. Реквизиты кредитной организации с указанием номера лицевого счета получателя стипендии, 
предоставленные банком.

4. Копия документа, удостоверяющего личность получателя стипендии.
5. Копии документов, подтверждающих достижение получателя стипендии: 
выписка из приказа о выдаче аттестата с отличием;
выписка из протокола о результатах единого государственного экзамена.
Все документы, подаваемые для получения стипендии выпускникам общеобразовательных ор-

ганизаций Республики Карелия, получившим аттестат о среднем общем образовании с отличием, вы-
пускникам общеобразовательных организаций Республики Карелия, набравшим максимальное количе-
ство баллов по результатам единого государственного экзамена, должны быть заверены руководителем 
общеобразовательной организации, в которой обучался получатель стипендии, собраны в папку-нако-
питель и расположены в указанном выше порядке.
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И СПОРТА  
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
21 июня 2022 г. № 736

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента Министерства образования 
и спорта Республики Карелия по предоставлению государственной услуги 
в электронном виде «Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального образования в образовательные 
организации, реализующие программы среднего профессионального 
образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Рес-
публики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработке и утверждении административ-
ных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Респу-
блики Карелия от 15 февраля 2021 года № 42-П «Об утверждении Положения о Министерстве 
образования и спорта Республики Карелия», Порядком приема на обучение по образовательным 
программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства 
просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2021 года № 457 «Об утверждении Порядка 
приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования», 
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства образования и спор-
та Республики Карелия по предоставлению государственной услуги в электронном виде «Прием 
и регистрация заявлений на обучение по программам среднего профессионального образования 
в образовательные организации, реализующие программы среднего профессионального образова-
ния» согласно приложению к настоящему приказу. 

2. Контроль за исполнением приказа возложить на Первого заместителя Министра Ж. Л. Пе-
трову.

Министр          Р. Г. ГОЛУБЕВ
УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства 
образования и спорта
Республики Карелия
от 22 июня 2022 г.

№ 736

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства образования и спорта Республики Карелия по предоставлению государственной 

услуги в электронном виде «Прием и регистрация заявлений на обучение по программам 
среднего профессионального образования в образовательные организации, реализующие 

программы среднего профессионального образования»
1. Общие положения

1. Предметом регулирования Административного регламента является предоставление государ-
ственной услуги «Прием и регистрация заявлений на обучение по программам среднего профессио-
нального образования в образовательные организации, реализующие программы среднего профессио-
нального образования» (далее соответственно – Административный регламент, государственная услу-
га), определение стандарта предоставления государственной услуги и установление сроков и последо-
вательности административных процедур (действий) при приеме заявлений и зачислении на обучение 
по образовательным программам среднего профессионального образования в образовательные органи-
зации Республики Карелия, реализующие программы среднего профессионального образования (да-
лее – образовательная организация, предоставляющая государственную услугу) при предоставлении 
государственной услуги.
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2. Круг заявителей.
Заявителями на получение государственной услуги являются граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за рубе-
жом (далее – заявитель), или их представители, уполномоченные в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке (далее – представители), обратившиеся в образовательную организа-
цию, предоставляющую государственную услугу, с заявлением и документами, необходимыми для по-
ступления в соответствии с положениями пункта 21 Порядка приема на обучение по образовательным 
программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства про-
свещения Российской Федерации от 2 сентября 2021 года № 457 «Об утверждении Порядка приема 
на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования», о предостав-
лении государственной услуги.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги:
информация, предоставляемая заявителю о государственной услуге, является открытой и общедо-

ступной;
информация по вопросам предоставления государственной услуги в электронном виде размещает-

ся на официальном сайте Министерства образования и спорта Республики Карелия (далее – Министер-
ство), официальном сайте образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах в местах 
предоставления государственной услуги;

справочная информация (о месте нахождения и графике работы образовательной организации, 
предоставляющей государственную услугу, справочные телефоны, адрес электронной почты и прочая 
информация) размещается на официальном сайте образовательной организации, предоставляющей го-
сударственную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется:
непосредственно при личном приеме заявителя в образовательной организации, предоставляю-

щей государственную услугу;
письменно, в том числе посредством электронной почты;
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государ-

ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте образовательной организации, предоставляющей государственную услугу;
посредством размещения информации на информационных стендах в образовательной организа-

ции, предоставляющей государственную услугу.
Заявителю предоставляется следующая информация:
о месте нахождения, почтовом адресе образовательной организации, предоставляющей государ-

ственную услугу, номерах телефонов должностных лиц образовательной организации, предоставляю-
щей государственную услугу, ответственных за предоставление государственной услуги, графике рабо-
ты образовательной организации, предоставляющей государственную услугу;

о перечне необходимых для предоставления государственной услуги документов, требуемых от за-
явителей, способах их получения заявителями, порядке их представления;

об административных процедурах предоставления государственной услуги;
о ходе предоставления государственной услуги;
о нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению государственной 

услуги (наименование, номер, дата принятия);
о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица образовательной организации, 

предоставляющей государственную услугу, а также принимаемого решения в процессе предоставле-
ния государственной услуги.

Указанная информация, а также текст настоящего Административного регламента размещаются:
на официальном сайте образовательной организации, предоставляющей государственную услугу;
на официальном сайте Министерства;
на информационных стендах образовательной организации, предоставляющей государственную 

услугу.
Информация по вопросам предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.
При ответах на обращения специалисты образовательной организации, предоставляющей го-

сударственную услугу, должны подробно и в вежливой форме информировать обратившихся по ин-
тересующим их вопросам. При этом ответ на телефонный звонок должен содержать информацию 
о наименовании образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, в которую 
позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
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на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого спе-
циалиста или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно полу-
чить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, может предложить заявителю обратиться 
за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное время в случае, если:

для ответа требуется более продолжительное время;
заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя, и специ-

алист образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, не имеет возможно-
сти оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой (корректной) 
форме сообщить об этом заявителю.

Ответы на письменные обращения по вопросам предоставления государственной услуги даются 
в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения.

С момента приема образовательной организацией, предоставляющей государственную услугу, за-
явления о предоставлении государственной услуги с помощью функционала Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг, заявитель имеет право на получение информации о ходе предостав-
ления государственной услуги.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
4. Наименование государственной услуги – «Прием и регистрация заявлений на обучение по про-

граммам среднего профессионального образования в образовательные организации, реализующие про-
граммы среднего профессионального образования».

5. Государственная услуга предоставляется образовательными организациями, предоставляющими 
государственную услугу, указанными в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

6. Результатом предоставления государственной услуги являются:
прием заявления и зачисление на обучение по образовательным программам среднего профессио-

нального образования в образовательную организацию, предоставляющую государственную услугу;
мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.
7. Общий срок предоставления государственной услуги не должен превышать 183 календарных 

дня:
от начала приема заявлений на обучение по образовательным программам среднего профессио-

нального образования, установленного правилами приема, утвержденными образовательной органи-
зацией, предоставляющей государственную услугу, исходя из положений Порядка приема на обучение 
по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденного приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 457 (далее – правила 
приема), в период с 1 июня (дня опубликования на сайте образовательной организации, предоставля-
ющей государственную услугу, общего количества мест для приема по каждой специальности (про-
фессии) до 20 июня;

до зачисления заявителя в срок до 1 декабря текущего года.
8. Прием заявлений на обучение по образовательным программам среднего профессионального 

образования на очную форму обучения в образовательную организацию, предоставляющую государ-
ственную услугу, осуществляется до 15 августа, а при наличии свободных мест в образовательную ор-
ганизацию, предоставляющую государственную услугу, прием документов продлевается до 25 ноября 
текущего года.

Прием заявлений на обучение по образовательным программам среднего профессионального об-
разования у лиц, поступающих для обучения по образовательным программам по специальностям 
(профессиям), требующим у заявителя определенных творческих способностей, физических и (или) 
психологических качеств, осуществляется до 10 августа.

Сроки приема заявлений на обучение по образовательным программам среднего профессиональ-
ного образования в образовательную организацию, предоставляющую государственную услугу, на иные 
формы получения образования (очно-заочная, заочная) устанавливаются правилами приема.

9. В случае зачисления в образовательную организацию, предоставляющую государственную ус-
лугу, заявитель представляет оригинал документа об образовании и (или) о квалификации в сроки, 
установленные правилами приема.

10. По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании и (или) о ква-
лификации руководителем образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, 
издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представив-
ших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является пофа-
мильный список указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий день по-



№ 6                                                            Ст. 1719– 611 –

сле издания на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте образовательной 
организации, предоставляющей государственную услугу.

11. При наличии свободных мест, оставшихся после зачисления, в том числе по результатам всту-
пительных испытаний, зачисление в образовательную организацию, предоставляющую государствен-
ную услугу, осуществляется до 1 декабря текущего года.

12. Мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги направляется заявителю в срок 
до 5 календарных дней со дня подписания уведомления об отказе в предоставлении государственной 
услуги, указанного в пункте 34.4 настоящего Административного регламента.

13. Приостановление государственной услуги не предусмотрено.
14. При подаче заявления в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, заявителю не позднее рабочего дня, следующего 
за днем подачи указанного заявления, направляется электронное сообщение о приеме заявления или 
о мотивированном отказе в приеме заявления. Датой подачи указанного заявления считается день на-
правления заявителю электронного сообщения о приеме заявления.

15. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 126-ФЗ «О связи»;
Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных техноло-

гиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 года № 977 «О федераль-

ной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон-
ной форме»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требовани-
ях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 ноября 2015 года № 1309 
«Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляе-
мых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи»;

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 457 «Об ут-
верждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионально-
го образования»;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Карелия.
16. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услу-

ги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном 
сайте образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Министерство, образовательная организация, предоставляющая государственную услугу, обеспе-
чивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление государственной услуги, на официальном сайте Министерства, образовательной организации, 
предоставляющей государственную услугу, а также в соответствующем разделе Единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг.

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации и Республики Карелия для предоставления государственной услу-
ги, подлежащих представлению заявителем:

заявление (на русском языке) о приеме по форме согласно приложению 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту с предъявлением следующих документов:

а) граждане Российской Федерации:
оригинал или копию документов, удостоверяющих личность, гражданство;
оригинал или копию документов об образовании и (или) о квалификации;
4 фотографии;
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б) иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие 
за рубежом:

копию документа, удостоверяющего личность, либо документ, удостоверяющий личность ино-
странного гражданина в Российской Федерации;

оригинал документа (документов) иностранного государства об образовании и (или) о квалифика-
ции (далее – документ иностранного государства об образовании), если удостоверяемое указанным до-
кументом образование признается в Российской Федерации на уровне соответствующего образования 
в соответствии со статьей 107 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;

заверенный в порядке, установленном статьей 81 Основ законодательства Российской Федерации 
о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1, перевод на русский язык документа иностранного го-
сударства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством 
государства, в котором выдан такой документ);

копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, 
проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным пунктом 6 статьи 17 Федерального закона 
от 24 мая 1999 года № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении сооте-
чественников за рубежом»;

4 фотографии.
Фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя, указанные в переводах поданных 

документов, должны соответствовать фамилии, имени и отчеству (последнее – при наличии), указан-
ным в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

При необходимости создания специальных условий при проведении вступительных испытаний 
заявители, являющиеся инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья, дополни-
тельно предъявляют документ, подтверждающий инвалидность или ограниченные возможности здоро-
вья, требующие создания указанных условий.

При поступлении на обучение по специальностям, входящим в перечень специальностей, при 
приеме на обучение по которым заявители проходят обязательные предварительные медицинские ос-
мотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного 
контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 14 августа 2013 года № 697, заявители проходят обязательные 
предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении 
трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности, профессии или специ-
альности.

18. Заявитель вправе направить в образовательную организацию, предоставляющую государ-
ственную услугу, заявление о приеме, а также необходимые документы одним из следующих способов:

18.1) лично или через представителя в образовательную организацию, предоставляющую государ-
ственную услугу;

18.2) через операторов почтовой связи общего пользования (далее – по почте) заказным письмом 
с уведомлением о вручении.

При направлении документов по почте заявитель к заявлению о приеме прилагает копии докумен-
тов, удостоверяющих его личность и гражданство, документов об образовании и (или) о квалификации, 
а также иных документов, предусмотренных Порядком приема на обучение по образовательным про-
граммам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства просвеще-
ния Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 457;

18.3) в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 7 июля 2003 года 
№ 126-ФЗ «О связи» (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем 
сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизи-
тов):

посредством электронной почты образовательной организации, предоставляющей государствен-
ную услугу, или электронной информационной системы образовательной организации, предостав-
ляющей государственную услугу, в том числе с использованием функционала официального сайта 
образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», или иным способом с использованием информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»;

18.4) с использованием функционала Единого портала государственных и муниципальных услуг.
19. К письменному заявлению для предоставления государственной услуги предъявляются следу-

ющие требования:
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заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и распечатано посредством 
электронных печатающих устройств;

заявление оформляется в единственном экземпляре-подлиннике;
заявление подписывается лично заявителем;
заявление не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений, а также не должно быть исполнено карандашом;
текст заявления должен быть написан разборчиво;
заявление должно содержать следующие сведения:
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должны быть написаны полностью;
дата рождения;
реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;
о предыдущем уровне образования и документе об образовании и (или) о квалификации, его под-

тверждающем;
специальность (-и)/профессия (-и), для обучения по которым заявитель планирует поступать в обра-

зовательную организацию, предоставляющую государственную услугу, с указанием условий обучения 
и формы получения образования (в рамках контрольных цифр приема, мест по договорам об оказании 
платных образовательных услуг);

нуждаемость в предоставлении общежития;
необходимость создания для заявителя специальных условий при проведении вступительных ис-

пытаний в связи с его инвалидностью или ограниченными возможностями здоровья.
В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы 

общего пользования) с копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетель-
ства о государственной аккредитации образовательной деятельности по образовательным программам 
и приложениями к ним или отсутствия копии указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется 
личной подписью заявителя.

Подписью заявителя заверяется также следующее:
согласие на обработку полученных в связи с приемом в образовательную организацию, предостав-

ляющую государственную услугу, персональных данных заявителя;
факт получения среднего профессионального образования впервые;
ознакомление с уставом образовательной организации, предоставляющей государственную услу-

гу, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими орга-
низацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой предо-
ставления оригинала документа об образовании и (или) о квалификации.

Заявление, поданное в форме электронного документа, должно быть надлежаще оформлено (на-
личие заполненных реквизитов – фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый или 
электронный адрес, по которому должен быть направлен результат государственной услуги, текст за-
явления, наличие электронной подписи, вид которой предусмотрен законодательством Российской Фе-
дерации, принадлежащей заявителю).

Представитель в случае подачи заявления, указанного в пункте 2.6.1 настоящего Администра-
тивного регламента, в приемную комиссию образовательной организации, предоставляющей государ-
ственную услугу, представляет доверенность от имени лица, которое он представляет, на предоставле-
ние государственной услуги. Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации.

Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 
предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 
вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Документы, представляемые заявителем, должны быть установленного образца, а также не должны 
иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

20. Форма заявления о предоставлении государственной услуги доступна для просмотра и ска-
чивания на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных ус-
луг Республики Карелия, на официальном сайте образовательной организации, предоставляющей го-
сударственную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также размещена 
на информационных стендах в помещениях образовательной организации, предоставляющей государ-
ственную услугу.

21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем.
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Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставле-
ния государственной услуги, которые являются необходимыми для предоставления государственной 
услуги, а также документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-
доставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления Республики Карелия и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, отсутст-
вуют.

В целях подтверждения информации, представленной заявителем, образовательная организация, 
предоставляющая государственную услугу, по собственной инициативе направляет с использовани-
ем единой системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), автоматизированной 
системы электронного документооборота запросы в органы и организации, осуществляющие деятель-
ность на территории Республики Карелия, в распоряжении которых находятся следующие документы 
и (или) сведения:

сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федера-
ции, сведения о выдаче разрешения на временное проживание иностранному гражданину или лицу без 
гражданства, которые при подключении запрашиваются с использованием СМЭВ посредством направ-
ления образовательной организацией, предоставляющей государственную услугу, запроса в Министер-
ство внутренних дел Российской Федерации, являющееся оператором Реестра;

для подтверждения сведений, содержащихся в документах об образовании и (или) о квалифика-
ции, – сведения, содержащиеся в федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведе-
ний о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» (далее – инфор-
мационная система), которые при подключении запрашиваются с использованием СМЭВ посредством 
направления образовательной организацией, предоставляющей государственную услугу, запроса в Фе-
деральную службу по надзору в сфере образования и науки, являющуюся оператором информационной 
системы;

для подтверждения сведений об инвалидности или ограниченных возможностях здоровья – све-
дения, содержащиеся в документах, выдаваемых федеральной государственной информационной си-
стемой «Федеральный реестр инвалидов» (далее – Реестр), которые запрашиваются с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия посредством направления образователь-
ной организацией, предоставляющей государственную услугу, запроса в Пенсионный фонд Россий-
ской Федерации, являющийся оператором Реестра.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить в образовательную организацию, пре-
доставляющую государственную услугу, указанные сведения.

Заявитель, помимо документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регла-
мента, вправе предоставить оригинал или копию документов, подтверждающих результаты индивиду-
альных достижений, указанных в пункте 45 Порядка приема на обучение по образовательным програм-
мам среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 457, а также копию договора о целевом обучении, 
заверенную заказчиком целевого обучения, или не заверенную копию указанного договора с предъяв-
лением его оригинала.

Образовательная организация, предоставляющая государственную услугу, не вправе требовать от за-
явителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных 
услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставля-
емых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг»;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, или в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государствен-
ной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления го-
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сударственной услуги, или в предоставлении государственной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, или в предоставле-
нии государственной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица или специалиста образовательной организации, предостав-
ляющей государственную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, или в предоставлении государственной услуги, о чем в пись-
менном виде за подписью руководителя Министерства (лица, его замещающего) либо руководителя 
образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, (лица, его замещающего) 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги.

22.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, является:

представление заявителем заявления о приеме на обучение по образовательным программам сред-
него профессионального образования, содержащего не все сведения, предусмотренные пунктом 2.6.3 
настоящего Административного регламента, и/или сведения, не соответствующие действительности;

отсутствие полномочий у обратившегося гражданина действовать от имени заявителя в соответ-
ствии с пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента;

подача заявления на программу среднего профессионального образования, не реализуемую об-
разовательной организацией, предоставляющей государственную услугу, в соответствии с лицензией 
на образовательную деятельность;

подача заявления на программу среднего профессионального образования, по которой в текущем 
году для образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, не установлены 
контрольные цифры приема.

23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной 
услуги или отказа в предоставлении государственной услуги.

23.1 Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
представление неполного пакета документов, необходимого для предоставления государственной 

услуги, указанного в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, за исключением до-
кументов, находящихся в распоряжении образовательной организации, предоставляющей государ-
ственную услугу;

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (до-
кумент, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлени-
ем услуги указанным лицом);

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 
в электронной форме с нарушением установленных требований;

некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной фор-
ме запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) Портале государствен-
ных услуг Республики Карелия (недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);

представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного само-

управления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
24. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление государственной услуги.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
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25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении 
государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении го-
сударственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен 
превышать 15 минут.

3. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги, 
в том числе в электронной форме

26. Прием заявлений и документов осуществляется образовательной организацией, предоставля-
ющей государственную услугу, в соответствии с правилами приема.

Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за регистрацию вхо-
дящих документов, в день их поступления согласно порядку общего делопроизводства.

27. Заявление и документы заявителя, поступившие в виде электронных документов, подлежат 
обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства лицом, уполномоченным на прием за-
проса в электронном виде, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в об-
разовательную организацию, предоставляющую государственную услугу.

28. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
28.1. Здание, в котором размещается образовательная организация, предоставляющая государ-

ственную услугу, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей ин-
формацию об образовательной организации, предоставляющей государственную услугу. Информаци-
онная табличка должна размещаться рядом с входом или на двери входа так, чтобы ее хорошо видели 
посетители. Освещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим тре-
бованиям и нормативам. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиоло-
гическим требованиям и нормативам, быть удобным и иметь достаточно места.

Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями. В местах предоставле-
ния государственной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротуше-
ния и путей эвакуации посетителей и специалистов образовательной организации, предоставляющей 
государственную услугу.

В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование мест обще-
ственного пользования (туалетов).

Для людей с ограниченными возможностями должны быть предусмотрены:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
содействие со стороны должностных лиц образовательной организации, предоставляющей го-

сударственную услугу, при необходимости инвалиду при входе в объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных 

средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в образователь-

ную организацию, предоставляющую государственную услугу, в том числе с использованием кресла-
коляски и при необходимости с помощью сотрудников образовательной организации, предоставля-
ющей государственную услугу;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления 
услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогатель-
ных технологий, а также сменного кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, по территории образовательной организации, предоставляющей государственную услугу;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной вла-
сти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание должностными лицами образовательной организации, предоставляющей государствен-
ную услугу, иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодоле-
нии барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

28.2. Места предоставления государственной услуги оборудуются противопожарной системой 
и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Приемная образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, должна 
быть оборудована информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества (при нали-
чии) должностных лиц.

28.3. Рабочие места специалистов должны быть оснащены персональными компьютерами с воз-
можностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной 
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и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять го-
сударственную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы столами для воз-
можности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием 
номера кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) специалиста образовательной 
организации, предоставляющей государственную услугу.

29. Показатели качества и доступности государственной услуги.
29.1. Показателями качества и доступности государственной услуги являются:
доступность государственной услуги:

ПД = КП/(КП + КН) x 100, где:

КП – количество предоставленных образовательной организацией, предоставляющей государ-
ственную услугу, государственных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом;

КН – количество жалоб на неисполнение государственной услуги;
доступность и своевременность предоставления государственной услуги:

ПК = К1/(К1 + К2 + К3) x 100, где:

К1 – количество государственных услуг, своевременно предоставленных образовательной органи-
зацией, предоставляющей государственную услугу, в соответствии с настоящим Административным 
регламентом;

К2 – количество предоставленных образовательной организацией, предоставляющей государ-
ственную услугу, государственных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом 
с нарушением установленного срока;

К3 – количество необоснованных отказов в предоставлении государственной услуги образова-
тельной организацией, предоставляющей государственную услугу, в соответствии с настоящим Адми-
нистративным регламентом.

29.2. Взаимодействие заявителя с должностными лицами образовательной организации, предо-
ставляющей государственную услугу, при предоставлении государственной услуги осуществляется при 
подаче заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами образовательной орга-
низацией, предоставляющей государственную услугу, в ходе предоставления государственной услуги 
в пределах общего максимального допустимого срока предоставления государственной услуги, указан-
ного в пункте 2.4.1 настоящего Административного регламента, не ограничена.

29.3. Информацию о ходе предоставления государственной услуги можно получить:
при личном или письменном обращении в образовательную организацию, предоставляющую го-

сударственную услугу;
самостоятельно, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;
иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы.
29.4. Возможность получения государственной услуги посредством обращения в многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.
Возможность получения государственной услуги по выбору заявителя (экстерриториальный прин-

цип) отсутствует.
30. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме.

30.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой го-
сударственной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государ-
ственных услуг Республики Карелия.

Заявителям обеспечивается возможность на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг:

формирования заявления;
приема и регистрации образовательной организацией, предоставляющей государственную услугу, 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
получения результата предоставления государственной услуги;
получения сведений о ходе выполнения заявления;
осуществления оценки качества предоставления государственной услуги;
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) образовательной ор-

ганизации, предоставляющей государственную услугу, должностного лица образовательной организа-
ции, предоставляющей государственную услугу.
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При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о необходимости предоставления оригинала документа об образовании и (или) о ква-

лификации или уведомление о возврате заявления и документов;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государ-

ственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении го-
сударственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги или 
мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

30.2. Основанием для предоставления государственной услуги в электронной форме является на-
правление заявителем с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.3 настоящего Административного регламента.

30.3. Обращение за получением государственной услуги в электронной форме и предоставление 
государственной услуги в электронной форме осуществляются с использованием электронных до-
кументов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Россий-
ской Федерации.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме
31. Исчерпывающий перечень административных процедур.
31.1. Предоставление государственной услуги включает в себя последовательность следующих 

административных процедур:
прием и регистрация заявления и определение ответственного исполнителя за оказание государ-

ственной услуги;
рассмотрение заявления для установления права на получение государственной услуги;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги 

и уведомление заявителя о принятии данного решения.
31.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала го-
сударственных услуг Республики Карелия.

31.3. Информация о правилах предоставления государственной услуги предоставляется по обра-
щениям заявителей, а также размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
Портале государственных услуг Республики Карелия.

31.4. Предоставление государственной услуги в соответствии с настоящим Административным 
регламентом обеспечивается при обращении лично или через представителя, в том числе с использо-
ванием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к кото-
рым не ограничен определенным кругом лиц, включая информационно-телекоммуникационную сеть 
«Интернет»:

при посещении образовательной организации, предоставляющей государственную услугу;
иным способом: посредством электронной почты, на Едином портале государственных и муници-

пальных услуг.
31.5. Информация о ходе предоставления государственной услуги предоставляется на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг.
31.6. Сведения о государственной услуге размещаются на Едином портале государственных и му-

ниципальных услуг и Портале государственных услуг Республики Карелия в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных 
государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

32. Прием и регистрация заявления и определение ответственного исполнителя за предоставление 
государственной услуги.

32.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является получение обра-
зовательной организацией, предоставляющей государственную услугу, заявления и соответствующих 
документов от заявителя, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.3 настоящего Административного рег-
ламента.

32.2. Специалист образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, от-
ветственный за прием документов:

устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность заявителя, либо 
устанавливает личность заявителя, проводя его идентификацию, аутентификацию с использованием 
информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 го-
да № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а в случае 
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подачи документов в электронной форме – наличие электронной подписи, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, принадлежащей заявителю;

проводит первичную проверку заявления и представленных документов на предмет соответствия 
и проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверен-
ных) их оригиналам, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.3 настоящего Административного регламента;

регистрирует заявление в порядке, установленном правилами делопроизводства. Заявление, на-
правленное в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг, реги-
стрируется в автоматическом режиме. Готовит уведомление о возврате заявления и документов по фор-
ме согласно приложению 6 по основаниям, изложенным в пункте 2.8.1 настоящего Административного 
регламента;

передает заявление или уведомление о возврате заявления и документов на визу или подпись ру-
ководителю образовательной организации, предоставляющей государственную услугу (лицу, его заме-
щающему), уполномоченному им лицу.

Максимальный срок исполнения процедуры – 1 рабочий день с момента приема заявления.
32.3. После регистрации заявления руководитель образовательной организации, предоставля-

ющей государственную услугу (лицо, его замещающее), уполномоченное им лицо в течение одного 
рабочего дня назначает исполнителя, ответственного за рассмотрение и оформление документов для 
предоставления государственной услуги (далее – исполнитель) или подписывает уведомление о воз-
врате заявления и документов.

Уведомление о возврате заявления и документов направляется заявителю по адресу, указанному 
в заявлении, специалистом образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, 
ответственным за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня подписания его руководи-
телем образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, (лицом, его замеща-
ющим).

Максимальный срок выполнения административной процедуры – в течение 2 рабочих дней со дня 
регистрации заявления в образовательной организации, предоставляющей государственную услугу.

Результатом административной процедуры является получение исполнителем зарегистрированно-
го заявления о предоставлении государственной услуги.

33. Рассмотрение заявления для установления права на получение государственной услуги.
33.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистриро-

ванного заявления исполнителю для рассмотрения заявления и документов.
33.2. Исполнитель для предоставления государственной услуги осуществляет проверку представ-

ленных заявителем документов, перечисленных в пунктах 2.6.1, 2.6.3 настоящего Административного 
регламента, удостоверяясь, что:

заявление написано по форме и документы правильно оформлены (в том числе наличие подписей 
и печатей на документах), в документах отсутствуют подчистки, приписки и исправления;

представленные документы выданы заявителю;
заявитель относится к кругу лиц, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного рег-

ламента;
сведения, указанные в заявлении, соответствуют сведениям, представленным в комплекте докумен-

тов, и сведениям, содержащимся в ответах на межведомственные информационные запросы.
Исполнитель осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении государ-

ственной услуги, предусмотренного абзацем два пункта 2.9.2 настоящего Административного рег-
ламента.

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 
7 календарных дней.

33.3. В случае проведения вступительных испытаний при приеме на обучение по образовательным 
программам среднего профессионального образования по профессиям и специальностям, требующим 
у заявителей наличия определенных творческих способностей, физических и (или) психологических 
качеств, предусмотренных пунктом 29 Порядка приема на обучение по образовательным программам 
среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства просвещения Рос-
сийской Федерации от 2 сентября 2020 года № 457, исполнитель учитывает результаты вступительных 
испытаний в соответствии с правилами приема.

Исполнитель учитывает результаты освоения заявителем образовательной программы основного 
общего или среднего общего образования, указанные в представленных заявителем документах об об-
разовании и (или) о квалификации, по общеобразовательным предметам в порядке, самостоятельно 
установленном в правилах приема.

Результаты индивидуальных достижений и (или) наличие договора о целевом обучении испол-
нителем учитываются при равенстве результатов освоения заявителями образовательной программы 
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основного общего или среднего общего образования, указанных в представленных заявителями до-
кументах об образовании и (или) о квалификации.

При наличии результатов индивидуальных достижений и договора о целевом обучении исполни-
телем учитывается в первую очередь договор о целевом обучении.

В период приема документов образовательная организация, предоставляющая государственную ус-
лугу, ежедневно размещает на официальном сайте образовательной организации, предоставляющей го-
сударственную услугу, и информационном стенде сведения о количестве поданных заявлений по каж-
дой специальности (профессии) с указанием форм обучения (очная, очно-заочная, заочная).

Заявитель в период приема документов может ознакомиться с конкурсными списками с помощью 
функционала Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 7 
календарных дней.

33.4. По результатам рассмотрения заявления и представленных документов исполнитель заводит 
на заявителя личное дело, в котором хранятся все сданные документы (копии документов), а также 
информирует заявителя о необходимости предоставления оригинала документа об образовании и (или) 
о квалификации в сроки, установленные правилами приема в соответствии с приложением 3 к настоя-
щему Административному регламенту.

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 
171 календарных дня с момента регистрации заявления.

33.5. Результатом предоставления административной процедуры является направление исполни-
телем заявителю по почте, или в электронной форме, или с использованием функционала Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, или вручение лично заявителю уведомления о необ-
ходимости предоставления оригинала документа об образовании и (или) о квалификации в сроки, уста-
новленные правилами приема.

34. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги 
и уведомление заявителя о принятии данного решения.

34.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем 
оригинала документа об образовании и (или) о квалификации в сроки, установленные правилами при-
ема.

По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании и (или) о квалифи-
кации, на основании результатов рассмотрения заявления, документов и результатов освоения заяви-
телями образовательной программы основного общего или среднего общего образования, указанных 
в представленных заявителями документах об образовании и (или) о квалификации, исполнитель опре-
деляет наличие либо отсутствие у заявителя права на предоставление государственной услуги и готовит 
проект решения о предоставлении государственной услуги (приказ о зачислении лиц, рекомендован-
ных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов), 
уведомляя заявителя о предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению 4 
либо уведомляя об отказе в ее предоставлении (отказе в зачислении) по форме согласно приложению 5,
с приложением документов, на основании которых указанные проекты были подготовлены.

34.2. Руководитель образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, 
(лицо, его замещающее) рассматривает представленные проекты документов, удостоверяясь, что:

решение о предоставлении государственной услуги либо отказ в ее предоставлении имеет право-
вые основания;

в решении об отказе в предоставлении государственной услуги в обязательном порядке указаны 
правовые основания отказа.

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать сро-
ки, указанные в правилах приема.

34.3. Руководитель образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, 
(лицо, его замещающее) принимает решение о предоставлении государственной услуги (издает приказ 
о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы 
соответствующих документов) либо об отказе в ее предоставлении и передает решение исполнителю.

34.4. Исполнитель на следующий рабочий день размещает приказ с приложением после его изда-
ния на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте образовательной органи-
зации, предоставляющей государственную услугу, или на следующий рабочий день направляет заяви-
телю подписанный руководителем мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

При подаче заявления и документов на Едином портале государственных и муниципальных ус-
луг информирование заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной 
услуги осуществляется путем направления заявителю в форме электронного образа документа, подпи-
санного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, 
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в Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Уведомление о предо-
ставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется по формам согласно 
приложениям 4, 5 к настоящему Административному регламенту.

34.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении 
государственной услуги (прием заявления и зачисление на обучение по образовательным программам 
среднего профессионального образования в образовательной организации, предоставляющее государ-
ственную услугу) либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги (отказ в за-
числении в образовательной организации, предоставляющее государственную услугу, на соответству-
ющую образовательную программу) и уведомление заявителя о принятом в отношении его решении.

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 5 ка-
лендарных дней с момента издания приказа о зачислении.

35. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния государственной услуги документах.

35.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления государственной услуги документах является поступление в образовательную организа-
цию, предоставляющую государственную услугу, заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки 
в уведомлении и/или приказе о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению 
и представивших оригиналы соответствующих документов.

35.2. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (представителем) в со-
ответствии с приложением 7 к настоящему Административному регламенту.

Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется в образовательной организации, 
предоставляющей государственную услугу, в день его поступления.

Ответственный исполнитель рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит 
проверку указанных в заявлении сведений на наличие или отсутствие опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации соответ-
ствующего заявления, ответственный исполнитель вносит соответствующие изменения в уведомление 
и/или приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших 
оригиналы соответствующих документов, и передает на утверждение (подписание) руководителю об-
разовательной организации, предоставляющей государственную услугу (лицу, его замещающему).

Исправленные документы исполнитель в течение 1 рабочего дня направляет заявителю по адресу, 
указанному в заявлении.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок ответственный исполнитель в срок, не превышаю-
щий 5 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления, направляет заявителю по адресу, 
указанному в заявлении, информационное письмо об отсутствии опечаток, ошибок.

5. Формы контроля за исполнением Административного регламента
36. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, уста-
навливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений 
ответственными лицами образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, 
осуществляют руководитель и должностные лица образовательной организации, предоставляющей 
государственную услугу, ответственные за организацию работы по предоставлению государственной 
услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения спе-
циалистами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется пу-
тем проведения руководителем и должностными лицами образовательной организации, предоставля-
ющей государственную услугу, ответственными за организацию работы по предоставлению государ-
ственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами образовательной организации, 
предоставляющей государственную услугу, положений настоящего Административного регламента, 
а также требований к заполнению, ведению и хранению документации получателей государственной 
услуги.

Периодичность осуществления контроля за предоставлением государственной услуги устанавли-
вается руководителем образовательной организации, предоставляющей государственную услугу. При 
этом контроль должен осуществляться не реже 1 раза в календарный год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя про-
ведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной 
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услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов образовательной орга-
низации, предоставляющей государственную услугу.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на осно-
вании приказов руководителя образовательной организации, предоставляющей государственную услу-
гу (лица, его замещающего).

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на ос-
новании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя 
государственной услуги).

37. Государственные гражданские служащие Министерства образования и спорта Республики Ка-
релия за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
государственной услуги, несут ответственность, установленную законодательством Российской Феде-
рации и законодательством Республики Карелия о государственной гражданской службе.

Иные должностные лица Министерства, сотрудники образовательной организации, предоставля-
ющей государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе предоставления государственной услуги, несут ответственность, установленную трудовым за-
конодательством Российской Федерации.

38. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действу-
ющим законодательством формы контроля за деятельностью Министерства или образовательной ор-
ганизации, предоставляющей государственную услугу, при предоставлении государственной услуги.

6. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия), 
принятых (совершенных) при предоставлении государственной услуги

39. При предоставлении государственной услуги заявитель и иные заинтересованные лица имеют 
право подать жалобу на действие (бездействие) и (или) решение образовательной организации, предо-
ставляющей государственную услугу, и (или) сотрудников образовательной организации, предоставля-
ющей государственную услугу, осуществляемое или принятое в ходе предоставления государственной 
услуги (далее – жалоба).

40. Органом государственной власти, в который может быть направлена жалоба, является Мини-
стерство.

Организацией, в которую может быть направлена жалоба, является образовательная организация, 
предоставляющая государственную услугу.

Жалоба на решение и действие (бездействие) руководителя образовательной организации, предо-
ставляющей государственную услугу, подается Министру образования и спорта Республики Карелия.

41. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте 
образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале 
государственных услуг Республики Карелия, а также предоставляется непосредственно должностными 
лицами образовательной организации, предоставляющей государственную услугу, по телефонам для 
справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

42. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органи-
заций, осуществляющих функции по предоставлению государственных услуг, а также их сотрудников 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О фе-
деральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг».
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Образовательные организации Республики Карелия, реализующие программы среднего профес-
сионального образования, предоставляющие государственную услугу:

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Петрозаводский педагогический колледж»;

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Петрозаводский автотранспортный техникум»;

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Колледж технологии и предпринимательства»;

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Петрозаводский техникум городского хозяйства»;

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Северный колледж»;

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Сортавальский колледж»;

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Костомукшский политехнический колледж»;

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Петрозаводский лесотехнический техникум»;

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Карельский колледж культуры и искусств»;

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Петрозаводский музыкальный колледж имени Карла Эриковича Раутио»;

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Республики Каре-
лия «Петрозаводский базовый медицинский колледж».
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Директору ______________________________
                            (наименование организации)
_______________________________________
_______________________________________

(Ф.И.О. директора)
от заявителя:
Фамилия _______________________________
Имя ___________________________________
Отчество ______________________________,

               (при наличии)
зарегистрированного по адресу:
город __________________________________
улица __________________________________
дом ________ корп. __________ кв. _________
телефон ________________________________

           (при наличии)
адрес электронной почты _________________
                                                       (при наличии)

З А Я ВЛ Е Н И Е
Прошу принять меня по очной, очно-заочной, заочной (нужное выбрать) форме обучения на ме-

ста, финансируемые за счет средств республиканского бюджета Республики Карелия, с полным возме-
щением затрат по специальности/профессии _________________________________________________

О себе сообщаю следующие данные:
число, месяц, год рождения ___________________________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность ________________________________________

                                                                                                                   (серия, номер, когда и кем выдан)
образование:
Окончил (-а) в ________ году общеобразовательную организацию, 
образовательную организацию, реализующую программы среднего профессионального образования, 
другое _____________________________________________________________________________

(наименование учебного заведения)
Реквизиты документа об образовании и (или) о квалификации:
аттестат, диплом, свидетельство: серия _______________________________ № ________________
Общежитие:
нуждаюсь, не нуждаюсь
Создание специальных условий при проведении вступительных испытаний в связи с инвалидно-

стью или ограниченными возможностями здоровья:
нуждаюсь, не нуждаюсь

«___» _____________ ____ г.                                                Подпись _______________________________

С лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государ-
ственной аккредитации образовательной деятельности по образовательным программам и приложени-
ями к ним по выбранной специальности, профессии ознакомлен (-на) (в том числе через информацион-
ные системы общего пользования).

Подпись _____________________________________

Согласен (-на) на обработку полученных в связи с приемом в образовательную организацию 
своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных».
Подпись _____________________________________
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Среднее профессиональное образование получаю впервые, не впервые.
Подпись _____________________________________

С уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление образовательной деятель-
ности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и други-
ми документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 
права и обязанности обучающихся ознакомлен (-а) (в том числе через информационные системы обще-
го пользования).

Подпись _____________________________________

С датой предоставления оригинала документа об образовании и (или) о квалификации ознаком-
лен (-а) (в том числе через информационные системы общего пользования).

Подпись _____________________________________

Приложения: 
1) оригинал или копия документов, удостоверяющих личность, гражданство;
2) оригинал или копия документа об образовании и (или) о квалификации;
3) 4 фотографии;
4) иные документы: _________________________________________________________________;
5) _________________________________ (указываются наименования прилагаемых документов).

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Угловой штамп образовательной организации               Заявителю
на зачисление по образовательным 
программам среднего профессионального 
образования
_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________

(адрес места жительства или e-mail)
_______________________________________
_______________________________________

У В Е Д ОМЛ Е Н И Е
о необходимости предоставления оригинала документа об образовании 

и (или) документа об образовании и о квалификации
от ___________  № ____________

Вы обратились с просьбой предоставить государственную услугу «Прием и регистрация заявле-
ний на обучение по программам среднего профессионального образования в образовательные органи-
зации, реализующие программы среднего профессионального образования».

Заявление о зачислении принято «___» ________________ ____ г., зарегистрировано № ________.
Информируем Вас, что в соответствии с утвержденными правилами приема для зачисления в образо-

вательную организацию необходимо представить оригинал документа об образовании и (или) о квалифи-
кации в срок до «___» _____________ ____ г.
Руководитель _________________
М.П.
Исп. _______________
Тел. _______________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Угловой штамп образовательной организации               Заявителю
на зачисление по образовательным 
программам среднего профессионального 
образования
_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________

(адрес места жительства или e-mail)
_______________________________________
_______________________________________

У В Е Д ОМЛ Е Н И Е
о предоставлении государственной услуги

от ___________  № ____________
Вы обратились с заявлением о предоставлении государственной услуги «Прием и регистрация 

заявлений на обучение по программам среднего профессионального образования в образовательные 
организации, реализующие программы среднего профессионального образования».

Заявление о зачислении принято «___» _____________ ____ г., зарегистрировано № ________.
По результатам рассмотрения заявления принято решение оказать государственную услугу (зачис-

лить на обучение по образовательной программе среднего профессионального образования ________
_____________________________________________________________________________________).

(наименование образовательной программы среднего профессионального образования)
Руководитель _________________
М. П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Угловой штамп образовательной организации               Заявителю
на зачисление по образовательным 
программам среднего профессионального 
образования
_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________

(адрес места жительства или e-mail)
_______________________________________
_______________________________________

У В Е Д ОМЛ Е Н И Е
об отказе в предоставлении государственной услуги

от ___________  № ____________
Вы обратились с просьбой предоставить государственную услугу «Прием и регистрация заявле-

ний на обучение по программам среднего профессионального образования в образовательные органи-
зации, реализующие программы среднего профессионального образования».
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Заявление о зачислении принято «___» ________________ ____ г., зарегистрировано № ________.
По результатам рассмотрения заявления принято решение отказать в предоставлении государ-

ственной услуги (отказать в зачислении на обучение по образовательной программе среднего профес-
сионального образования ________________________________________________________________)
        (наименование образовательной программы среднего профессионального образования)
в связи с _______________________________________________________________________________.

                      (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)

Руководитель _________________
М. П.
Исп. ________________________
Тел. _________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Угловой штамп образовательной организации               Заявителю
на зачисление по образовательным 
программам среднего профессионального 
образования
_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________

(адрес места жительства или e-mail)
_______________________________________
_______________________________________

У В Е Д ОМЛ Е Н И Е
о возврате заявления и документов

от ___________  № ____________

Вы обратились с просьбой предоставить государственную услугу «Прием и регистрация заявле-
ний на обучение по программам среднего профессионального образования в образовательные органи-
зации, реализующие программы среднего профессионального образования».

По результатам рассмотрения заявления принято решение отказать в приеме заявления и докумен-
тов в связи с ____________________________________________________________________________.

                                      (причина отказа со ссылкой на действующее законодательство)

Руководитель _________________
М. П.
Исп. ________________________
Тел. _________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламенту
Министерства образования и спорта 

Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги  в электронном виде 
«Прием и регистрация заявлений на обучение 
по программам среднего профессионального  
образования в образовательные организации, 

реализующие  программы среднего 
профессионального образования»

Директору ______________________________
                            (наименование организации)
_______________________________________
_______________________________________

(Ф.И.О. директора)
от заявителя:
Фамилия _______________________________
Имя ___________________________________
Отчество ______________________________,

               (при наличии)
зарегистрированного по адресу:
город __________________________________
улица __________________________________
дом ________ корп. __________ кв. _________
телефон ________________________________

           (при наличии)
адрес электронной почты _________________
                                                       (при наличии)

З А Я ВЛ Е Н И Е
об исправлении технической ошибки

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при выдаче ___________________________
_______________________________________________________________________________________

(уведомление заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги/предоставлении государственной услуги)

Приложения: _________________________________________________________ на _____ листах.
(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки 

и содержащие правильные данные)
_________________________________________________________________________ на _____ листах.

Заявитель___________________________________________________________________________
                (подпись, расшифровка подписи)

«___» _____________ ____ г.
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И СПОРТА  
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
21 июня 2022 г. № 735

г. Петрозаводск

Об утверждении Порядка определения объема и условия предоставления 
субсидий на иные цели из бюджета Республики Карелия государственным 
бюджетным и автономным учреждениям, в отношении которых Министерство 
образования и спорта Республики Карелия осуществляет функции 
и полномочия учредителя, на реализацию мероприятий по обеспечению отдыха 
и оздоровления детей, проживающих в Арктической зоне 
Российской Федерации, в рамках федерального проекта «Создание условий 
для обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»

В соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Фе-
дерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 22 февраля 2020 года № 203 
«Об общих требованиях к нормативным правовым актам и муниципальным правовым актам, уста-
навливающим порядок определения объема и условия предоставления бюджетным и автоном-
ным учреждениям субсидий на иные цели», Законом Республики Карелия от 1 апреля 2022 года 
№ 2690-ЗРК «О внесении изменения в статью 3 Закона Республики Карелия «О некоторых вопросах 
организации и обеспечения отдыха и оздоровления детей в Республике Карелия», постановления-
ми Правительства Республики Карелия от 30 декабря 2020 года № 655-П «О порядке определения 
объема и условиях предоставления из бюджета Республики Карелия субсидий государственным 
бюджетным и автономным учреждениям Республики Карелия на иные цели», от 2 июня 2014 года 
№ 169-П «Об утверждении государственной программы Республики Карелия «Совершенствова-
ние социальной защиты граждан», распоряжением Правительства Республики Карелия от 31 мая 
2022 года № 408р-П, в целях предоставления государственным бюджетным и автономным учрежде-
ниям, в отношении которых Министерство образования и спорта Республики Карелия осуществля-
ет функции и полномочия учредителя, субсидий на иные цели  п р и к а з ы в а ю: 

1. Утвердить Порядок определения объема и условия предоставления субсидий на иные цели 
из бюджета Республики Карелия государственным бюджетным и автономным учреждениям, в от-
ношении которых Министерство образования и спорта Республики Карелия осуществляет функ-
ции и полномочия учредителя, на реализацию мероприятий по обеспечению отдыха и оздоров-
ления детей, проживающих в Арктической зоне Российской Федерации, в рамках федерального 
проекта «Создание условий для обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» согласно 
приложению.

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Министр          Р. Г. ГОЛУБЕВ

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к приказу Министерства 
образования и спорта
Республики Карелия
от 21 июня 2022 г.

№ 735
П О РЯ Д О К 

определения объема и условия предоставления субсидий на иные цели из бюджета 
Республики Карелия государственным бюджетным и автономным учреждениям, в отношении 
которых Министерство образования и спорта Республики Карелия осуществляет функции 

и полномочия учредителя, на реализацию мероприятий по обеспечению отдыха и оздоровления 
детей, проживающих в Арктической зоне Российской Федерации, в рамках федерального 
проекта «Создание условий для обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»

1. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет правила определения объема и условия предоставления из бюд-

жета Республики Карелия субсидий государственным учреждениям, в отношении которых Мини-

1720
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стерство образования и спорта Республики Карелия осуществляет функции и полномочия учредителя 
(далее – субсидии, государственное учреждение, Министерство), на реализацию мероприятий по обе-
спечению отдыха и оздоровления детей, проживающих в Арктической зоне Российской Федерации (да-
лее – дети), в рамках федерального проекта «Создание условий для обучения, отдыха и оздоровления 
детей и молодежи» (далее – Порядок).

2. Предоставление субсидии осуществляет Министерство как орган исполнительной власти, осу-
ществляющий функции и полномочия главного распорядителя средств бюджета Республики Карелия, 
до которого как до получателя бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюд-
жетных обязательств по предоставлению субсидии на соответствующий финансовый год и плановый 
период.

3. В соответствии с Порядком субсидии предоставляются с целью реализации мероприятий 
по обеспечению отдыха и оздоровления детей, проживающих в Арктической зоне Российской Федера-
ции, в рамках федерального проекта «Создание условий для обучения, отдыха и оздоровления детей и мо-
лодежи»: 

1) оплата питания, страхования организованных групп детей во время проезда к местам отдыха 
и обратно;

2) сопровождение детей во время проезда организованных групп детей к местам отдыха и обрат-
но, включая оплату проезда лицам, сопровождающим детей, к местам отдыха детей и обратно, оплату 
труда сопровождающих лиц, оплату медицинских осмотров; 

3) оплата услуг лица, сопровождающего детей в период их пребывания в организациях отдыха 
детей и их оздоровления и контролирующего оказание услуг по организации отдыха и оздоровления 
детей.

2. Условия и порядок предоставления субсидий
4. Субсидии предоставляются государственному учреждению в пределах бюджетных ассигнова-

ний, предусмотренных в законе Республики Карелия о бюджете (сводной бюджетной росписи) Респу-
блики Карелия на очередной финансовый год и на плановый период, и лимитов бюджетных обяза-
тельств, утвержденных в установленном порядке Министерству как главному распорядителю средств 
бюджета Республики Карелия для перечисления государственным учреждениям.

5. Перечень документов, представляемых государственным учреждениям в Министерство для по-
лучения субсидии на цели, указанные в пункте 3 Порядка, включает в себя пояснительную записку, 
содержащую обоснование необходимости предоставления бюджетных средств, включая расчет обо-
снования суммы субсидии в соответствии с формульным расчетом, определенным пунктом 11 Порядка, 
в том числе предварительную смету на выполнение соответствующих мероприятий.

6. Указанные в пункте 5 Порядка документы направляются государственным учреждением в Ми-
нистерство для принятия решения о предоставлении субсидии на цели, указанные в пункте 3 Порядка.

7. Регистрация документов осуществляется с использованием подсистемы «ДЕЛО-Web» единой 
системы электронного документооборота и делопроизводства. При поступлении документа в Мини-
стерство в установленные часы рабочего времени документ регистрируется в день поступления. В ином 
случае – регистрируется следующим рабочим днем.

8. Министерство рассматривает предложения, документы, указанные в пункте 5 Порядка, и иную 
информацию, направленную государственным учреждением, в течение 10 рабочих дней со дня их по-
лучения и уведомляет государственное учреждение о принятом решении (при необходимости).

9. Основаниями для отказа государственному учреждению в предоставлении субсидии являются:
1) непредставление (или представление не в полном объеме) государственным учреждением до-

кументов и информации, указанных в пункте 5 Порядка;
2) недостоверность информации, содержащейся в документах, представленных государственным 

учреждением, а также несоответствие представленных получателем субсидии документов требовани-
ям, определенным настоящим Порядком.

10. Объем субсидии определяется главным распорядителем средств бюджета Республики Каре-
лия исходя из представленных государственным учреждением документов в соответствии с пунктом 5 
Порядка в пределах предусмотренных законом Республики Карелия о бюджете (сводной бюджетной 
росписью) Республики Карелия на очередной финансовый год и на плановый период бюджетных ас-
сигнований и лимитов бюджетных обязательств.

11. Расчетный размер (объем) субсидии i-й государственному учреждению (Vсуб) определяется 
по формуле:

Vсуб = (ЧДетАрк x (Питср+ Стрср)) + (ЧСоп х ОУср) + ОУПср, где:
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ЧДетАрк – численность обучающихся с 5 по 8 класс по общеобразовательным программам, прожи-
вающих на территории Республики Карелия, относящейся к Арктической зоне Российской Федерации, 
и являющихся гражданами Российской Федерации, направляемых в организации отдыха детей и их 
оздоровления, расположенные на Черноморском побережье Краснодарского края, Республики Крым 
и г. Севастополя, на побережьях Азовского, Каспийского и Японского морей, а также в Республике 
Адыгея, на курортах Кавказских Минеральных Вод, включенные в реестры организаций отдыха детей 
и их оздоровления в субъектах Российской Федерации, осуществляющих деятельность на объектах 
стационарного действия с круглосуточным пребыванием детей и обеспечением питания в течение ла-
герной смены, и обратно, человек;

Питср – средняя стоимость оплаты питания детей в пути следования к месту отдыха и обратно, 
определяемая исходя из данных, представленных исполнителями услуг, в рублях;

Стрср – средняя стоимость оплаты страхования детей во время проезда к местам отдыха и обратно, 
определяемая исходя из данных, представленных исполнителями услуг, в рублях;

ЧСоп – численность сопровождающих лиц, в том числе медицинских работников, в соответствии 
с установленными санитарно-эпидемиологическими требованиями, человек; 

ОУср – средняя стоимость оплаты проезда (по тарифу экономического класса), оплаты труда и ме-
дицинских осмотров лицам, сопровождающим детей к местам отдыха детей и обратно, определяемая 
исходя из данных, представленных исполнителями услуг, в рублях;

ОУПср – стоимость оплаты услуг лиц, сопровождающих детей в период их пребывания в орга-
низациях отдыха детей и их оздоровления и контролирующих оказание услуг по организации отдыха 
и оздоровления детей, с учетом положений локального акта государственного учреждения, регламен-
тирующего вопросы оплаты услуг по осуществлению контроля за исполнением условий контрактов 
в сфере организации отдыха детей и их оздоровления.

12. Предоставление субсидии осуществляется на основании соглашения о предоставлении субси-
дии, заключаемого Министерством и государственным учреждением (далее – Соглашение), в соответ-
ствии с типовой формой, установленной финансовым органом Республики Карелия.

13. Внесение изменений в Соглашение осуществляется путем заключения дополнительных согла-
шений в пределах лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии.

14. В случае выявления в течение финансового года дополнительной потребности/невостребо-
ванных средств субсидии государственное учреждение обращается в Министерство с предложением 
об изменении объема предоставляемой субсидии, прилагая документы, указанные в пункте 5 Порядка.

15. Министерство рассматривает вопрос об изменении размера предоставляемой субсидии в случаях:
1) изменения лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии;
2) выявления дополнительной потребности учреждения в финансировании на цели, указанные в пун-

кте 3 Порядка, при наличии соответствующих лимитов бюджетных обязательств на предоставление 
субсидии;

3) выявления необходимости перераспределения объемов субсидии между государственными уч-
реждениями;

4) выявления невозможности осуществления расходов на предусмотренные цели в полном объеме;
5) выявления невостребованных средств субсидии.
16. Требованием, которым должно соответствовать государственное учреждение на 1-е число 

месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения о предоставлении 
субсидии, является отсутствие у учреждения неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, 
страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о налогах и сборах, просроченной задолженности по возврату в бюджет 
Республики Карелия субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии 
с иными правовыми актами, за исключением случаев предоставления субсидии на осуществление ме-
роприятий по реорганизации или ликвидации учреждения, предотвращение аварийной (чрезвычайной) 
ситуации, ликвидацию последствий и осуществление восстановительных работ в случае наступления 
аварийной (чрезвычайной) ситуации, погашение задолженности по судебным актам, вступившим в за-
конную силу, исполнительным документам, а также иных случаев, установленных федеральными за-
конами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Ре-
спублики Карелия, муниципальными правовыми актами местной администрации.

17. Перечисление субсидии осуществляется с учетом даты предполагаемого кассового расхода на сче-
та, открытые территориальным органам Федерального казначейства для учета операций с указанными 
средствами, поступающими государственному учреждению, с отражением операций на лицевых сче-
тах учреждений, открытых в установленном Федеральным казначейством порядке в территориальном 
органе Федерального казначейства, ежемесячно согласно графику перечисления субсидии (приложе-
ние 1 к Порядку).
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18. Критерием отбора получателей субсидии, имеющих право на получение субсидии, является 
осуществление государственным учреждением деятельности по организации и обеспечению отдыха 
и оздоровления детей, в соответствии с уставом учреждения.

19. Результатом предоставления субсидии является показатель численности детей, направленных 
в организации отдыха детей и их оздоровления.

20. Оценка эффективности предоставления субсидии осуществляется Министерством путем срав-
нения плановых (прогнозируемых) и фактических значений результатов предоставления субсидии, ко-
торые устанавливаются в Соглашении.

3. Требования к отчетности
21. Государственное учреждение представляет в Министерство отчеты нарастающим итогом с на-

чала года по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным, в следующие сроки:
1) отчет о достижении результатов – ежеквартально, не позднее 10-го числа месяца, следующего 

за отчетным кварталом, годовой отчет – до 25 января года, следующего за отчетным, согласно прило-
жению 2 к Порядку;

2) отчет о расходах, источником финансового обеспечения которых является субсидия — ежеме-
сячно, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, годовой отчет – не позднее 25 января 
года, следующего за отчетным, согласно приложению 3 к Порядку.

22. Министерство вправе устанавливать в Соглашении дополнительные формы представления от-
четности и сроки их предоставления.

4. Требования об осуществлении контроля за соблюдением условий, целей и порядка 
предоставления субсидии и ответственность за их нарушение

23. Министерство и органы контроля осуществляют контрольные мероприятия соблюдения го-
сударственными учреждениями условий, целей и порядка предоставления субсидий.

24. Не использованные в текущем финансовом году остатки субсидии подлежат перечислению 
в бюджет Республики Карелия в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской 
Федерации, в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным.

25. Указанные остатки средств могут использоваться государственными учреждениями в очеред-
ном финансовом году при наличии потребности в направлении их на те же цели в соответствии с реше-
нием главного распорядителя средств бюджета Республики Карелия.

26. Принятие решения об использовании учреждениями остатков целевых средств, не использо-
ванных ими по состоянию на 1 января текущего финансового года, на цели, ранее установленные усло-
виями предоставления целевых средств, осуществляется Министерством в установленном бюджетным 
законодательством Российской Федерации порядке не позднее 1 марта текущего года.

27. Подтверждение потребности в не использованных на начало текущего финансового года остат-
ках средств субсидий на иные цели осуществляется в размере, не превышающем в совокупности объем 
обязательств, принятых до начала текущего финансового года или подлежащих принятию в текущем 
финансовом году в соответствии с начатыми до 1 января текущего финансового года процедурами.

28. Государственное учреждение в соответствии с действующим законодательством несет от-
ветственность за достоверность и своевременное представление в Министерство расчета и сведений, 
предусмотренных настоящим Порядком, а также за нецелевое использование денежных средств.

29. Субсидия подлежит возврату в бюджет Республики Карелия в случае нарушения условий, це-
лей и порядка, установленных при ее предоставлении настоящим Порядком, в том числе выявления 
фактов предоставления государственным учреждением недостоверных сведений, нецелевого исполь-
зования субсидии.

30. Для принятия Министерством решения об использовании в текущем финансовом году посту-
плений от возврата ранее произведенных государственными учреждениями выплат, источником фи-
нансового обеспечения которых являются субсидии, государственными учреждениями в Министерство 
предоставляется информация о наличии у государственного учреждения неисполненных обязательств, 
источником финансового обеспечения которых являются не использованные на 1 января текущего фи-
нансового года остатки субсидий и (или) средства от возврата ранее произведенных государственным 
учреждением выплат, а также документов (копий документов), подтверждающих наличие и объем ука-
занных обязательств государственного учреждения (за исключением обязательств по выплатам физи-
ческим лицам), в течение 3 рабочих дней с момента поступления средств, Министерство принимает 
решение в течение 15 рабочих дней с момента поступления средств.

31. В случае установления по итогам проверок Министерством, а также органами государственно-
го контроля фактов нарушения целей и условий предоставления субсидий соответствующие средства 
подлежат возврату в бюджет Республики Карелия:
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1) на основании требования Министерства – в срок, установленный в Соглашении;
2) на основании представления и (или) предписания соответствующего органа государственного 

финансового контроля – в сроки, установленные в соответствии с бюджетным законодательством Рос-
сийской Федерации.

32. Санкционирование оплаты денежных обязательств, источником финансового обеспечения ко-
торых являются субсидии, в том числе их остатки на начало текущего года, осуществляется в порядке, 
установленном Министерством финансов Республики Карелия.

33. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных Поряд-
ком, государственное учреждение несет ответственность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации и Республики Карелия.

34. В случае недостижения результата и иных показателей предоставления субсидии государ-
ственным учреждением соответствующие средства подлежат возврату в бюджет Республики Карелия 
в порядке и сроки, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Порядку определения объема и условия 

предоставления субсидий на иные цели из бюджета 
Республики Карелия государственным бюджетным 
и автономным учреждениям, в отношении которых 
Министерство образования и спорта Республики 
Карелия осуществляет функции и полномочия 

учредителя, на реализацию мероприятий 
по обеспечению отдыха и оздоровления детей, 
проживающих в Арктической зоне Российской 
Федерации, в рамках федерального проекта 
«Создание условий для обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи», 
утвержденному приказом Министерства  
образования и спорта Республики Карелия

от 21 июня 2022 г. 
№ 735

Г РАФ И К 
перечисления субсидии 

(изменения в график перечисления субсидии)
Наименование Учреждения  ________________________________________
Наименование Учредителя  ________________________________________

Наименование регионального проекта<*> _____________________________
Вид документа ___________________________________________________
               (первичный – «0», уточненный – «1», «2», «3», «...»)<**>

Единица измерения: руб. (с точностью до второго знака после запятой)

На
им

ен
ов
ан
ие

 
на
пр
ав
ле
ни
я р

ас
хо
до
в<*

**
>  

Ко
д с

тр
ок
и

Код по бюджетной классификации расходов бюджета 
Республики Карелия

Сроки перечисления субсидии

Су
мм

а<*
**

*>

гл
ав
ы

ра
зд
ел
а, 

по
др
азд

ел
а

целевой статьи вид 
расходов

не менее 
(дд.мм.гггг.)

не позднее 
(дд.мм.гггг.)

пр
ог
ра
мм

но
й 

(н
еп
ро
гр
ам
мн

ой
) 

ст
ат
ьи

на
пр
ав
ле
ни
я 

ра
сх
од
ов

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

И т о г о  по коду БК:

Коды
по Сводному реестру
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

И т о г о  по коду БК:
_____________

<*> Указывается в случае, если субсидия предоставляется в целях достижения результатов регионального проекта. В кодовой 
зоне указываются 4-й и 5-й разряды целевой статьи расходов бюджета Республики Карелия.

<**> При представлении уточненного графика перечисления субсидии указывается номер очередного внесения измене-
ния в приложение (например, «1», «2», «3», «...»).

<***> Указывается наименование направления расходов целевой статьи расходов бюджета Республики Карелия на предо-
ставление субсидии, указанного в графе 6.

<****> Указывается сумма, подлежащая перечислению. В случае внесения изменения в график перечисления субсидии 
указывается величина изменений (со знаком «плюс» – при увеличении; со знаком «минус» – при уменьшении).

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Порядку определения объема и условия 

предоставления субсидий на иные цели из бюджета 
Республики Карелия государственным бюджетным 
и автономным учреждениям, в отношении которых 
Министерство образования и спорта Республики 
Карелия осуществляет функции и полномочия 

учредителя, на реализацию мероприятий 
по обеспечению отдыха и оздоровления детей, 
проживающих в Арктической зоне Российской 
Федерации, в рамках федерального проекта 
«Создание условий для обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи», 
утвержденному приказом Министерства  
образования и спорта Республики Карелия

от 21 июня 2022 г. 
№ 735

О Т Ч Е Т  
о достижении результатов предоставления субсидии и показателей, необходимых для 

достижения результатов предоставления субсидии, по состоянию
на «___» __________ 20___ г.

Наименование Учредителя  ________________________________________
Наименование Учреждения  ________________________________________

Наименование 
субсидии

Плановые 
значения

Единица измерения 
по ОКЕИ

Фактически достигнутые 
значения

Причина отклонения 
фактически 
достигнутого 
значения 

от планового 
значения

наименование код на отчетную 
дату

отклонение 
от планового 
значения 

в процентах

Руководитель (уполномоченное лицо)  ________________  ____________  _________________________________
       (должность)                (подпись)                       (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер  _______________   _______________________________________________________________
                     (подпись)                                                            (расшифровка подписи)
«___» _________________ 20___ г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Порядку определения объема и условия 

предоставления субсидий на иные цели из бюджета 
Республики Карелия государственным бюджетным 
и автономным учреждениям, в отношении которых 
Министерство образования и спорта Республики 
Карелия осуществляет функции и полномочия 

учредителя, на реализацию мероприятий 
по обеспечению отдыха и оздоровления детей, 
проживающих в Арктической зоне Российской 
Федерации, в рамках федерального проекта 
«Создание условий для обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи», 
утвержденному приказом Министерства  
образования и спорта Республики Карелия

от 21 июня 2022 г. 
№ 735

О Т Ч Е Т  
о расходах, источником финансового обеспечения которых является субсидия,

на «___» ___________ 20___ г.
Наименование Учредителя  ________________________________________
Наименование Учреждения  ________________________________________
Единица измерения: рубль (с точностью до второго десятичного знака)
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Руководитель (уполномоченное лицо)  ________________  ____________  _________________________________
       (должность)                (подпись)                       (расшифровка подписи)
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МИНИСТЕРСТВО  ЗДРАВООХРАНЕНИЯ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 1067

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства здравоохранения 
Республики Карелия от 20 февраля 2017 года № 262

В соответствии с пунктом 9.1 Положения об установлении систем оплаты труда работников 
государственных учреждений Республики Карелия, утвержденного постановлением Правитель-
ства Республики Карелия от 30 сентября 2008 года № 203-П «О введении новых систем оплаты 
труда работников государственных учреждений Республики Карелия и органов государственной 
власти Республики Карелия, оплата труда которых осуществляется на основе тарифной сетки 
по оплате труда работников государственных учреждений», п р и к а з ы в а ю:

1. Внести в абзаце втором пункта 2 приказа Министерства здравоохранения Республики Каре-
лия от 20 февраля 2017 года № 262 «Об установлении предельных уровней соотношений средне-
месячной заработной платы руководителей, заместителей руководителей и главных бухгалтеров 
государственных учреждений, находящихся в ведении Министерства здравоохранения Республи-
ки Карелия, и средней заработной платы работников этих учреждений (без учета заработной платы 
руководителя, заместителей руководителя, главного бухгалтера)» (Собрание законодательства Ре-
спублики Карелия, 2017, № 5, ст. 998; 2018, № 4, ст. 908; 2018,  № 8, ст. 1760) изменение, заменив 
слова «в кратности 2,5» словами «в кратности 3,0».

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра здраво-
охранения Республики Карелия И. А. Кижнермана.

И. о. Министра          О. В. РУОТЦЕЛАЙНЕН
                   «СОГЛАСОВАНО» 

Председатель Карельской 
Республиканской организации
профсоюза работников
здравоохранения 
Российской Федерации      М. П. ЦАПЛИН 

МИНИСТЕРСТВО  ЗДРАВООХРАНЕНИЯ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 1066

г. Петрозаводск

О маршрутизации детского населения Республики Карелия при оказании 
медицинской помощи по профилю «медицинская реабилитация»  

В соответствии с Федеральным законом от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской Федерации», приказом Министерства здравоохранения Россий-
ской Федерации от 23 октября 2019 года № 878н «Об утверждении Порядка организации меди-
цинской реабилитации детей», в целях совершенствования организации бесплатной медицинской 
помощи детям по профилю «медицинская реабилитация» в Республике Карелия  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить:
1.1) схему маршрутизации при оказании медицинской помощи детскому населению по про-

филю «медицинская реабилитация» в Республике Карелия согласно приложению 1 к настоящему 
приказу;

1.2) форму регистра детей, нуждающихся и получивших медицинскую помощь по профилю 
«медицинская реабилитация» (далее – Регистр), согласно приложению 2 к настоящему приказу;

1721

1722
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1.3) форму отчета о детях, нуждающихся и получивших медицинскую помощь по профилю 
«медицинская реабилитация», согласно приложению 3 к настоящему приказу;

1.4) рекомендуемый перечень реабилитационных мероприятий, проводимых на третьем этапе 
оказания медицинской помощи детскому населению по профилю «медицинская реабилитация», 
согласно приложению 4 к настоящему приказу.

2. Главным врачам медицинских организаций, подведомственных Министерству здравоохра-
нения Республики Карелия, обеспечить:   

2.1) организацию оказания медицинской помощи детям по профилю «медицинская реабилита-
ция» в соответствии с приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 23 ок-
тября 2019 года № 878н «Об утверждении Порядка организации медицинской реабилитации де-
тей» и настоящим приказом;

2.2) ежемесячное предоставление сведений об объемах оказания медицинской помощи детско-
му населению по профилю «медицинская реабилитация» в срок до 5-го числа месяца, следующего 
за отчетным, на электронную почту: gdb@zdrav10.ru; 

2.3) назначение ответственного лица за организацию медицинской помощи детскому населе-
нию по профилю «медицинская реабилитация» и направление информации об ответственном лице 
(Ф.И.О., должность, контактные телефоны) главному внештатному детскому специалисту по меди-
цинской реабилитации Министерства здравоохранения Республики Карелия О. В. Захаровой (адрес 
электронной почты: gdb@zdrav10.ru) в срок до 01.07.2022; 

2.4) организацию оформления направления для оказания медицинской помощи детскому на-
селению по профилю «медицинская реабилитация» второго и третьего этапа в соответствии с ут-
вержденной маршрутизацией в подсистеме «Промед» государственной информационной системы 
в сфере здравоохранения Республики Карелия «Медицинские информационные системы» (далее – 
подсистема «ПроМед»);

2.5) внесение сведений в подсистему «ПроМед» о детях, нуждающихся и получивших ме-
дицинскую помощь по профилю «медицинская реабилитация», в соответствии с приложением 3 
к настоящему приказу при наличии технической возможности;

2.6) при отсутствии возможности передачи сведений по п.п. 2.4 – 2.5 в подсистему «ПроМед» 
обеспечить предоставление информации по защищенному каналу связи  ViPNet.

3. Директору Государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Республикан-
ский медицинский информационно-аналитичеcкий центр» Д. В. Акимову организовать внесение 
медицинскими организациями сведений в подсистему «ПроМед» для формирования регистра де-
тей, нуждающихся и получивших медицинскую помощь по профилю «медицинская реабилита-
ция», по форме согласно приложению 2 к настоящему приказу и представить отчет в Министер-
ство здравоохранения Республики Карелия в срок до 01.08.2022.

4. Главному внештатному детскому специалисту по медицинской реабилитации Министер-
ства здравоохранения Республики Карелия О. В. Захаровой:

4.1) обеспечить контроль ведения Регистра;
4.2) осуществлять организационное, методическое и консультативное сопровождение меди-

цинских организаций при оказании медицинской помощи детскому населению по профилю «ме-
дицинская реабилитация».

5. Признать утратившими силу приказы Министерства здравоохранения Республики Карелия 
от 7 апреля 2021 года № 629 «Об организации работы реабилитационного центра ГБУЗ РК «Город-
ская детская больница», от 9 апреля 2021 года № 644 «Об утверждении Положения об организации 
медицинской реабилитации детского населения, маршрутизации детей для проведения медицин-
ской реабилитации в Республике Карелия. 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра Г. Ю. Мат-
вееву.

И. о. Министра          О. В. РУОТЦЕЛАЙНЕН
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МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 1063

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства здравоохранения 
Республики Карелия от 28 января 2022 года № 141

П р и к а з ы в а ю:  
Внести в Перечень вакантных должностей медицинских работников в разрезе медицинских 

организаций и их структурных подразделений, при замещении которых осуществляются единов-
ременные компенсационные выплаты на 2022 год (программный реестр должностей), утверж-
денный приказом Министерства здравоохранения Республики Карелия от 28 января 2022 года 
№ 141 «Об утверждении Перечня вакантных должностей медицинских работников в разрезе меди-
цинских организаций и их структурных подразделений, при замещении которых осуществляются 
единовременные компенсационные выплаты на 2022 год (программного реестра должностей)», 
следующие изменения:

1) строку 41 изложить в следующей редакции:

41. Государственное бюджетное учреждение здравоохранения 
Республики Карелия «Лоухская центральная районная боль-
ница» г. Лоухи ул. Советская д. 55

Поликлиника 
пгт Лоухи

Врач-психиатр 
участковый

2 000 000

И. о. Министра          О. В. РУОТЦЕЛАЙНЕН

МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
20 июня 2022 г. № 364-П

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства социальной защиты 
Республики Карелия от 13 августа 2021 года № 481-П 

В соответствии с Положением о Министерстве социальной защиты Республики Карелия, ут-
вержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П 
«Об утверждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»,  п р и -
к а з ы в а ю:

Внести в приказ Министерства социальной защиты Республики Карелия от 13 августа 2021 года 
№ 481-П «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги 
по предоставлению ежемесячной денежной выплаты семьям при рождении (усыновлении) третье-
го ребенка или последующих детей» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.
pravo.gov.ru), 16 августа 2021 года, № 1001202108160010; 7 декабря 2021 года, № 1001202112070002) 
следующие изменения:

1) в пункте 2 слова «за назначением» заменить словами «за предоставлением»;
2) в пункте 3 слова «за назначением» заменить словами «за предоставлением»;
3) пункт 10 изложить в следующей редакции:
«10. При предоставлении государственной услуги отделение Центра осуществляет межведом-

ственное информационное взаимодействие с:
1) Федеральной налоговой службой;
2) образовательными организациями;

1723
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3) оператором Федеральной информационной системы ведения Единого государственного ре-
естра записей актов гражданского состояния;

4) федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних дел либо его территори-
альным органом;

5) органом социальной защиты иного субъекта Российской Федерации в случае регистрации 
по месту жительства родителя либо лица, его заменяющего, ребенка (детей) в ином субъекте Рос-
сийской Федерации;

6) Пенсионным фондом Российской Федерации;
7) оператором Единой государственной информационной системы социального обеспече-

ния.»;
4) в абзаце втором пункта 13 слова «Окончательное решение» заменить словами «Уведомле-

ние об окончательном решении»;
5) пункт 16 изложить в следующей редакции:
«16. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственной услуги, являются:

1) сведения о доходах за 12 календарных месяцев, предшествующих 4 календарным месяцам 
перед месяцем подачи заявления, заявителя и всех членов его семьи;

2) сведения об обучении в образовательной организации по очной форме обучения детей стар-
ше 16 лет, совершеннолетнего ребенка в возрасте до 23 лет;

3) сведения о государственной регистрации рождения ребенка (детей);
4) сведения, подтверждающие место жительства на территории Республики Карелия заявите-

ля либо лица, его заменяющего, ребенка (детей);
5) сведения о неполучении заявителем либо лицом, его заменяющим, аналогичной выплаты;
6) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета заявителя либо лица, его за-

меняющего, в системе обязательного пенсионного страхования;
7) сведения о передаче ребенка на воспитание в семью.»;
6) пункт 21 изложить в следующей редакции:
«21. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) отсутствие у заявителя права на ежемесячную денежную выплату;
2) представление неполных и (или) недостоверных сведений в заявлении.»;
7) пункт 70 изложить в следующей редакции:
«70. Специалист отделения Центра, осуществляющий рассмотрение заявления и документов:
1) рассчитывает среднедушевой доход семьи заявителя в соответствии с пунктами 97 – 101 По-

рядка предоставления мер социальной поддержки, предусмотренных Законом Республики Каре-
лия «О некоторых вопросах социальной поддержки граждан, имеющих детей», утвержденного 
постановлением Правительства Республики Карелия от 17 апреля 2006 года № 46-П;

2) устанавливает наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении государ-
ственной услуги, установленных пунктом 21 Административного регламента;

3) принимает решение о предоставлении ежемесячной денежной выплаты или решение об от-
казе в предоставлении ежемесячной денежной выплаты;

4) оформляет уведомление о предоставлении (отказе в предоставлении) ежемесячной денеж-
ной выплаты в связи с рождением (усыновлением) третьего ребенка или последующих детей (да-
лее – уведомление) и передает его на подпись руководителю отделения Центра либо иному долж-
ностному лицу отделения Центра, его заменяющему.

В уведомлении указываются следующие сведения:
1) дата и номер уведомления;
2) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя либо лица, его заменяющего, которому 

направляется уведомление;
3) полное наименование отделения Центра, направившего уведомление;
4) сведения о предоставлении ежемесячной денежной выплаты либо об отказе в предоставле-

нии ежемесячной денежной выплаты;
5) причины отказа в случае отказа в предоставлении ежемесячной денежной выплаты;
6) контактный номер телефона заявителя либо лица, его заменяющего;
7) наименование должности уполномоченного должностного лица отделения Центра, подпи-

савшего уведомление;
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8) подпись уполномоченного должностного лица отделения Центра, его инициалы и фамилия;
9) электронная цифровая подпись уполномоченного должностного лица.»;
8) пункт 75 изложить в следующей редакции:
«75. Специалист отделения Центра, осуществляющий рассмотрение заявления и документов, 

уведомляет заявителя о принятом решении способом, позволяющим определить факт и дату на-
правления уведомления.».

И. о. Министра          И. С. СКРЫНИКОВ 

МИНИСТЕРСТВО НАЦИОНАЛЬНОЙ И РЕГИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
22 июня 2022 г. № 114

г. Петрозаводск

Об утверждении Положения о выплатах стимулирующего характера и оказании 
материальной помощи директору государственного казенного учреждения 
Республики Карелия «Карельский центр поддержки местных инициатив», 
подведомственного Министерству национальной и региональной политики 
Республики Карелия

В целях реализации постановления Правительства Республики Карелия от 29 мая 2008 года 
№ 110-П «Об утверждении Перечней видов выплат компенсационного и стимулирующего харак-
тера в государственных учреждениях Республики Карелия»  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о выплатах стимулирующего характера и оказание материальной 
помощи директору Государственного казенного учреждения Республики Карелия «Карельский 
Центр поддержки местных инициатив», подведомственного Министерству национальной и регио-
нальной политики Республики Карелия.

2. Действие настоящего приказа распространяется на правоотношения, возникшие со 2 октя-
бря 2019 года.

3. Признать утратившими силу следующие приказы Министерства национальной и регио-
нальной политики Республики Карелия:

от 29 января 2020 года № 19 «Положение о выплатах стимулирующего характера и оказании 
материальной помощи директору Государственного казенного учреждения Республики Карелия 
«Карельский Центр поддержки местных инициатив», подведомственного Министерству нацио-
нальной и региональной политики Республики Карелия» (Официальный интернет-портал право-
вой информации (www.pravo.gov.ru), 31 января 2020 года, № 1001202001310005);

от 24 мая 2022 года № 96 «О внесении изменений в Положение о выплатах стимулирующего 
характера и оказании материальной помощи директору Государственного казенного учреждения 
Республики Карелия «Карельский Центр поддержки местных инициатив», подведомственного 
Министерству национальной и региональной политики Республики Карелия» (Официальный ин-
тернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 25 мая 2022 года, № 1001202205250001).

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра Фанде-
ева Г. В.

Министр          С. В. КИСЕЛЕВ 

1725
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УТВЕРЖДЕНО
приказом Министерства 

национальной 
и региональной политики 
Республики Карелия 
от 22 июня 2022 г.

№ 114

ПОЛОЖЕНИЕ 
о выплатах стимулирующего характера и оказании материальной помощи директору 

государственного казенного учреждения Республики Карелия 
«Карельский центр поддержки местных инициатив», подведомственного 

Министерству национальной и региональной политики Республики Карелия
I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок, условия и размеры установления выплат стимули-
рующего характера и оказания материальной помощи директору государственного казенного учреж-
дения Республики Карелия «Карельский центр поддержки местных инициатив», подведомственного 
Министерству национальной и региональной политики Республики Карелия (далее – руководитель, 
учреждение).

2. Руководителю устанавливаются следующие виды выплат стимулирующего характера:
1) выплаты за сложность и напряженность работы;
2) премиальные выплаты по итогам работы (месяц, год);
3) премиальные выплаты (разовые) за выполнение особо важных и сложных заданий;
4) выплата за стаж непрерывной работы, выслугу лет.
3. Выплаты стимулирующего характера руководителю производятся в целях усиления его заин-

тересованности в своевременном и качественном выполнении должностных обязанностей, предусмо-
тренных трудовым договором, в повышении эффективности деятельности учреждения и в рациональ-
ном подходе к решению поставленных задач по направлениям деятельности учреждения.

4. Финансирование расходов на осуществление выплат стимулирующего характера (за исключе-
нием премиальных выплат по итогам работы за год) и материальной помощи руководителю осущест-
вляется в пределах средств фонда оплаты труда учреждения, утвержденного на текущий финансовый 
год. Финансирование расходов на осуществление премиальных выплат по итогам работы за год про-
изводится в пределах средств фонда оплаты труда учреждения, утвержденного на финансовый год, 
следующий за отчетным годом.

5. Выплаты стимулирующего характера руководителю производятся за фактически отработанное 
в отчетном периоде время на основании приказа Министерства национальной и региональной полити-
ки Республики Карелия (далее – Министерство).

6. В стаж работы, дающий право на установление надбавки за выслугу лет, включаются периоды 
работы в органах исполнительной власти (федеральных, субъекта Российской Федерации, муниципаль-
ных), государственных и муниципальных учреждениях, финансируемых за счет бюджетов всех уров-
ней, время работы в учреждении, а также время частично оплачиваемого отпуска по уходу за ребенком 
до достижения им возраста полутора лет и дополнительного отпуска без сохранения заработной платы 
по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, в период, когда руководитель состоял в тру-
довых отношениях с органом исполнительной власти Республики Карелия, осуществляющим функции 
и полномочия учредителя учреждения.

7. В стаж работы, дающий право на установление руководителю надбавки за выслугу лет, могут 
включаться периоды замещения отдельных должностей руководителей и специалистов на предпри-
ятиях, в учреждениях и организациях, опыт и знание работы в которых необходимы руководителю для 
выполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией (далее – иные 
периоды работы). 

8. Включение в стаж работы, дающий право на установление руководителю надбавки за выслугу 
лет, иных периодов работы производится приказом Министерства, издаваемым на основании заявле-
ния руководителя с просьбой о зачете соответствующего иного периода работы в стаж работы, дающий 
право на установление надбавки за выслугу лет, и представления отдела правовой, кадровой, финансо-
вой и организационной работы Министерства с указанием иных периодов работы, которые могут быть 
включены в стаж работы, дающий право на установление надбавки за выслугу лет.

9. Надбавка за выслугу лет назначается руководителю только по основному месту работы.
10. Документом, подтверждающим стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу 

лет, является трудовая книжка.
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В случаях, когда стаж работы не подтверждается записями в трудовой книжке, он может быть под-
твержден иными документами, соответствующими установленным законодательством требованиям, 
удостоверяющими наличие стажа работы (службы).

11. Если у руководителя право на установление или изменение размера надбавки за выслугу лет 
наступило в период, когда за ним сохранялся средний заработок, выплачивалось пособие по времен-
ной нетрудоспособности или пособие по беременности и родам, ежемесячная надбавка за выслугу лет 
устанавливается со дня, следующего за днем окончания указанных периодов.

12. Выплаты за сложность и напряженность работы могут устанавливаться руководителю в зави-
симости от фактической нагрузки, организации работы и степени ответственности.

При установлении выплаты учитываются следующие факторы:
– сложность и напряженность в работе;
– участие в организации и проведении мероприятий, направленных на повышение авторитета и имид-

жа учреждения;
– выполнение особо важных и срочных работ.
13. Выплата за сложность и напряженность работы устанавливается в зависимости от фактиче-

ской нагрузки, напряженности работы, степени ответственности и высоких результатов работы.
14. Премиальные выплаты руководителю по итогам работы за месяц и год устанавливаются на ос-

нове оценки достижения учреждением в отчетном периоде целевых показателей эффективности дея-
тельности учреждения и его руководителя (далее – целевые показатели эффективности деятельности), 
указанных в приложении 1 к настоящему Положению.

15. Значения целевых показателей эффективности деятельности на соответствующий отчетный 
период устанавливаются приказом Министерства.

16. Руководитель представляет в отдел правовой, кадровой, финансовой и организационной рабо-
ты Министерства отчет о выполнении целевых показателей эффективности деятельности за отчетный 
период по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению (далее – отчет):

– ежемесячно – не позднее первого числа месяца, следующего за отчетным;
– за год – не позднее 25 декабря отчетного года.
17. Отдел правовой, кадровой, финансовой и организационной работы Министерства на основе 

отчета руководителя оценивает достижение учреждением в отчетном периоде целевых показателей 
эффективности деятельности путем расчета суммы баллов (далее – итоговая балльная оценка) по по-
казателям, установленным приложением 1 к настоящему Положению.

18. По результатам оценки достижения учреждением в отчетном периоде целевых показателей 
эффективности деятельности отдел правовой, кадровой, финансовой и организационной работы Ми-
нистерства направляет Министру предложение о премировании руководителя с приложением расчета 
итоговой балльной оценки.

19. Премиальные выплаты руководителю по итогам работы за месяц (год) устанавливаются в про-
центах от должностного оклада в размере, равном итоговой балльной оценке за соответствующий от-
четный период.

20. Премиальные выплаты руководителю по итогам работы за месяц (год) не устанавливаются 
в случаях:

– выявления в отчетном периоде фактов грубого нарушения требований к бухгалтерскому учету, 
в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности;

– выявления в отчетном периоде фактов нанесения учреждению материального ущерба;
– выявления в отчетном периоде фактов нарушения законодательства по результатам проверок, 

проведенных в учреждении;
– наложения на руководителя в отчетном периоде дисциплинарного взыскания за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.
Для целей настоящего Положения под грубым нарушением требований к бухгалтерскому учету, 

в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности, понимаются предусмотренные статьей 15.11 
Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации факты, выявленные Мини-
стерством.

21. Премиальные выплаты (разовые) за выполнение особо важных и сложных заданий произво-
дятся руководителю в следующих случаях:

1) при объявлении благодарности Министерства – в размере половины оклада (должностного 
оклада);

2) при награждении государственными наградами Республики Карелия – в размере одного оклада 
(должностного оклада);

3) при поощрении Правительством Российской Федерации – в размере одного с половиной оклада 
(должностного оклада);
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4) при поощрении Президентом Российской Федерации – в размере двух окладов (должностных 
окладов);

5) при награждении государственными наградами Российской Федерации – в размере трех окла-
дов (должностных окладов).

22. Руководителю один раз в год при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска (любой 
части ежегодного оплачиваемого отпуска) по его письменному заявлению производится выплата мате-
риальной помощи в размере двух окладов.

23. Руководителю при наличии экономии средств по фонду оплаты труда учреждения может быть 
оказана материальная помощь:

1) в связи с юбилейными датами (50 лет и далее каждые пять лет);
2) в связи со свадьбой, рождением ребенка, смертью членов семьи (родителей, детей, супруга), 

несчастным случаем, в связи с тяжелым материальным положением.
Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных размерах принимается Министром 

на основании письменного заявления руководителя при наличии документального подтверждения ува-
жительности причин, по которым она выплачивается.

24. Выплата материальной помощи производится без учета районного коэффициента и процент-
ной надбавки за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению о выплатах стимулирующего 
характера и оказании материальной 
помощи директору государственного 
казенного учреждения Республики 

Карелия «Карельский центр поддержки 
местных инициатив», подведомственного 

Министерству национальной и региональной 
политики Республики Карелия

Целевые показатели 
эффективности деятельности государственного казенного учреждения Республики Карелия 

«Карельский центр поддержки местных инициатив» и его руководителя

№ 
п/п

Наименование показателя Оценка в баллах

1 2 3
1. Выполнение показателя «соблюдение сроков ответов 

на обращения граждан Республики Карелия»
выполнение показателя – 40 баллов; 
невыполнение на 5% данного показателя – 30 баллов;
невыполнение на 10 и более % данного показателя – 0 баллов

2. Выполнение показателя «организация мероприятий 
в общественной сфере, направленных на вовлечение 
граждан в инновационную, предпринимательскую, 
добровольческую деятельность, а также на развитие 
гражданской активности и формирование здорового 
образа жизни» 

выполнение показателя – 10 баллов; 
невыполнение на 5% данного показателя – 5 баллов; 
невыполнение на 10 и более % данного показателя – 0 баллов

3. Выполнение показателя «проведение публичных меро-
приятий по вопросам, относящимся к сфере деятель-
ности учреждения (конференции, акции, фестивали, 
форумы, семинары и др.), в том числе совместных ме-
роприятий с общественными организациями и объеди-
нениями, органами государственной власти и местного 
самоуправления»

выполнение показателя – 10 баллов; 
невыполнение на 5% данного показателя – 5 баллов; 
невыполнение на 10 и более % данного показателя – 0 баллов

4. Отсутствие в учреждении задержек по выплатам зара-
ботной платы работникам

отсутствие – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

5. Отсутствие в учреждении просроченной кредиторской 
задолженности

отсутствие – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

6. Отсутствие в учреждении просроченной дебиторской 
задолженности

отсутствие – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

7. Соблюдение установленных сроков представления бух-
галтерской и иной отчетности в Министерство

отсутствие зафиксированных Министерством нарушений, 
просроченных сроков сдачи отчетности – 5 баллов;
наличие – 0 баллов
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1 2 3
8. Качество представляемой бухгалтерской и иной отчет-

ности в Министерство
отсутствие зафиксированных Министерством нарушений – 
10 баллов; 
наличие (за исключением фактов грубых нарушений требо-
ваний к бухгалтерскому учету, в том числе к бухгалтерской 
(финансовой) отчетности<*>) – 0 баллов

9. Своевременное и качественное представление инфор-
мации по запросам Министерства

своевременное и качественное представление информации 
по запросам Министерства – 5 баллов; 
наличие замечаний по представлению информации по запро-
сам Министерства – 0 баллов

10. Обеспечение информационной открытости учрежде-
ния

своевременное размещение информации об учреждении в пол-
ном объеме на официальном сайте bus.gov.ru – 5 баллов;
нарушение срока и объема размещения информации – 0 бал-
лов

Совокупная значимость всех критериев в баллах за месяц 100 баллов
_________

<*> Грубым нарушением требований к бухгалтерскому учету, в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности, яв-
ляются предусмотренные статьей 15.11 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации факты, вы-
явленные Министерством. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Положению о выплатах стимулирующего 

характера и оказании материальной 
помощи директору государственного 
казенного учреждения Республики 

Карелия «Карельский центр поддержки 
местных инициатив», подведомственного 

Министерству национальной и региональной 
политики Республики Карелия

ОТЧЕТ 
о выполнении целевых показателей эффективности деятельности государственного казенного 

учреждения Республики Карелия «Карельский центр поддержки местных инициатив» 
и его руководителя за _________ 20__ года 

№ 
п/п

Наименование показателя Информация о выполнении 
показателя

1 2 3
1. Количество поступивших обращений граждан по системе «Активный гражданин», ед.
2. Количество подготовленных ответов на обращения граждан по системе «Активный 

гражданин», ед.
3. Количество проведенных мероприятий в общественной сфере, направленных на во-

влечение граждан в инновационную, предпринимательскую, добровольческую дея-
тельность, а также на развитие гражданской активности и формирование здорового 
образа жизни

4. Количество проведенных публичных мероприятий по вопросам, относящимся к сфере 
деятельности учреждения (конференции, акции, фестивали, форумы, семинары и др.), 
в том числе совместных мероприятий с общественными организациями и объединени-
ями, органами государственной власти и местного самоуправления

5. Отсутствие в учреждении задержек по выплатам заработной платы работникам (при 
наличии указывается сумма, руб.)

6. Отсутствие в учреждении просроченной кредиторской задолженности (при наличии 
указывается сумма, руб.)

7. Отсутствие в учреждении просроченной дебиторской задолженности (при наличии 
указывается сумма, руб.)

8. Соблюдение установленных сроков представления бухгалтерской и иной отчетности 
в Министерство 

9. Качество представляемой бухгалтерской и иной отчетности в Министерство
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1 2 3
10. Своевременное и качественное представление информации по запросам Министер-

ства

11. Обеспечение информационной открытости учреждения (своевременное размещение 
информации об учреждении в полном объеме на официальном сайте bus.gov.ru)

Руководитель учреждения _________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи) 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАВЫ    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
24 июня 2022 г. № 153

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Администрации Главы Республики Карелия 
от 20 февраля 2019 года № 54

На основании пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации от 28 мая 2022 го-
да № 973 «Об особенностях исчисления и установления в 2022 году минимального размера оплаты 
труда, величины прожиточного минимума, социальной доплаты к пенсии, а также об утвержде-
нии коэффициента индексации (дополнительного увеличения) размера фиксированной выплаты 
к страховой пенсии, коэффициента дополнительного увеличения стоимости одного пенсионного 
коэффициента и коэффициента дополнительной индексации пенсий, предусмотренных абзацами 
четвертым – шестым пункта 1 статьи 25 Федерального закона «О государственном пенсионном 
обеспечении в Российской Федерации», пункта 57 Примерного положения  об оплате труда работ-
ников автономного учреждения Республики Карелия «Информационное агентство «Республика 
Карелия», подведомственного Администрации Главы Республики Карелия, по видам экономиче-
ской деятельности, утвержденного приказом Администрации Главы Республики Карелия от 20 фев-
раля 2019 года № 54 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников авто-
номного учреждения Республики Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», 
подведомственного Администрации Главы Республики Карелия, по видам экономической деятель-
ности»,  п р и к а з ы в а ю: 

1. Внести в Примерное положение об оплате труда работников автономного учреждения Ре-
спублики Карелия «Информационное агентство «Республика Карелия», подведомственного Адми-
нистрации Главы Республики Карелия, по видам экономической деятельности, утвержденное при-
казом Администрации Главы Республики Карелия от 20 февраля 2019 года № 54 «Об утверждении 
Примерного положения об оплате труда работников автономного учреждения Республики Карелия 
«Информационное агентство «Республика Карелия», подведомственного Администрации Главы 
Республики Карелия, по видам экономической деятельности» (Собрание законодательства Респу-
блики Карелия, 2019, № 2, ст. 464; № 6, ст. 1399; № 7, ст. 1711; № 10, ст. 2377; 2020, № 1, ст. 164; 
№ 4, ст. 901; № 6, ст. 1535; № 10, ст. 2601, 2602; 2021, № 2, ст. 397; Официальный интернет-пор-
тал правовой информации (http://www.pravo.gov.ru), 28 декабря 2021 года, № 1001202112280008; 
2 февраля 2022 года, № 1001202202020007; 5 апреля 2022 года, № 1001202204050004), следующие 
изменения:

1) пункт 3 таблицы пункта 16 изложить в следующей редакции:

3. Специалист по обеспечению выхода средств массовой информации 6 017

2) в пункте 1 таблицы пункта 54 цифры «115» заменить цифрами «126»;
3) в пункте 1 таблицы пункта 56 цифры «24» заменить цифрами «26».

1726

«

»;
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2. Действие подпунктов 2, 3 пункта 1 настоящего приказа распространяется на правоотноше-
ния, возникшие с 1 июня 2022 года.

Заместитель Главы Республики Карелия –
Руководитель Администрации Главы
Республики Карелия      Т. П. ИГНАТЬЕВА
 

               «СОГЛАСОВАНО» 
Начальник 
Управления труда и занятости 
Республики Карелия            Е. Е. ФРОЛОВА 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И СПОРТА    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 755

г. Петрозаводск

Об утверждении Концепции обеспечения профессионального развития 
педагогических работников Республики Карелия

Во исполнение распоряжения Министерства просвещения Российской Федерации от 4 февраля 
2021 года № Р-33 «Об утверждении методических рекомендаций  по реализации мероприятий по фор-
мированию и обеспечению функционирования единой федеральной системы научно-методического 
сопровождения педагогических работников и управленческих кадров», пункта 2 протокола заседания 
рабочей группы Министерства образования и спорта Республики Карелия по обсуждению критериев 
методики оценки региональных управленческих механизмов Федеральной службы по надзору в сфере 
образования и науки от 23 марта 2021 года  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Концепцию обеспечения профессионального развития педагогических работников 
Республики Карелия согласно приложению.

2. Определить государственное автономное учреждение дополнительного профессионального об-
разования Республики Карелия «Карельский институт развития образования» региональным коорди-
натором реализации Концепции по обеспечению профессионального развития педагогических работ-
ников Республики Карелия.

3. Признать утратившим силу приказ Министерства образования и спорта Республики Карелия 
от 15 апреля 2021 года № 401 «Об утверждении Концепции обеспечения профессионального развития 
педагогических работников Республики Карелия».

4. Контроль за выполнением приказа возложить на Первого заместителя Министра образования 
и спорта Республики Карелия Ж. Л. Петрову. 

Министр          Р. Г. ГОЛУБЕВ 
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к приказу Министерства 
образования и спорта
Республики Карелия 
от 23 июня 2022 г.

№ 755

Концепция обеспечения профессионального развития педагогических работников 
Республики Карелия 
1. Общие положения

Настоящая Концепция обеспечения профессионального развития педагогических работников Ре-
спублики Карелия (далее – Концепция) определяет цели, задачи и направления совершенствования 
существующих форм научного и методического сопровождения повышения квалификации, перепод-
готовки педагогических работников Республики Карелия, представляет систему актуальных мер и ме-
ханизмов для обеспечения профессионального роста и развития педагогов.
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Новые вызовы и запросы к профессиональной деятельности педагогических работников свиде-
тельствуют об объективном повышении ее сложности, о росте социальной ответственности за ее ре-
зультаты, прежде всего, за успешную социализацию обучающихся и выпускников с разными обра-
зовательными потребностями и возможностями в быстро меняющемся мире. Соответственно, растут 
требования к квалификации педагогов, актуализируются процессы создания системы непрерывного 
профессионального развития с учетом происходящих в системе общего образования изменений. 

Актуальность разработки Концепции обусловлена необходимостью обеспечения непрерывного 
профессионального развития педагогических кадров в условиях системных изменений в образовании.

Основания для разработки Концепции:
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года № 204 «О национальных целях и стра-

тегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года»;
Указ Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 года № 474 «О национальных целях раз-

вития Российской Федерации на период до 2030 года»;
Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 года № 1642 «Об ут-

верждении государственной программы Российской Федерации «Развитие образования»;
распоряжение Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2019 года № 3273-р «Об ут-

верждении основных принципов национальной системы профессионального роста педагогических ра-
ботников Российской Федерации, включая национальную систему учительского роста»;

национальный проект «Образование», утвержденный президиумом Совета при Президенте Рос-
сийской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам, протокол от 24 декабря 
2018 года № 16;

распоряжение Министерства просвещения Российской Федерации от 4 февраля 2021 года № Р-33 
«Об утверждении методических рекомендаций по реализации мероприятий по формированию и обе-
спечению функционирования единой федеральной системы научно-методического сопровождения пе-
дагогических работников и управленческих кадров»;

Закон Республики Карелия от 20 декабря 2013 года № 1755-ЗРК «Об образовании»;
постановление Правительства Республики Карелия от 20 июня 2014 года № 196-П «Об утвержде-

нии государственной программы Республики Карелия «Развитие образования».
Концепция исходит из необходимости обеспечения преемственности подходов и мер по повы-

шению профессионального уровня педагогических работников на всех этапах выполнения поручений 
Президента Российской Федерации с учетом постановки новых задач и целевых ориентиров, уточне-
ния стратегических приоритетов.

2. Цели и задачи обеспечения профессионального 
развития педагогических работников

Концепция объединяет основные приоритетные направления в области повышения профессио-
нального уровня педагогических кадров, направлена на решение проблем, связанных с созданием 
условий и формированием комплекса взаимосвязанных механизмов, обеспечивающих непрерывное 
профессиональное развитие педагогических работников Республики Карелия, с учетом выявления 
и анализа их потребностей в развитии профессиональных компетенций. 

В рамках реализации Концепции предполагается достижение следующих групп целей.
Цели по выявлению профессиональных дефицитов педагогических работников:
получение объективной и актуальной информации (мониторинг) об уровне сформированности 

профессиональных компетентностей педагогических работников образовательных организаций Респу-
блики Карелия, в частности: методических, технологических, исследовательских, проектных, предмет-
ных, коррекционно-развивающих, ИКТ-компетенций;

о профессиональных дефицитах педагогических работников образовательных организаций Респу-
блики Карелия в разрезе различных видов компетенций.

Обоснование целей: 
Важнейшим условием успешной модернизации образования является высокий уровень профес-

сиональной педагогической культуры и компетентности педагогов, способных вести педагогическую 
деятельность в условиях современной образовательной среды.

Современный педагог, соответствующий требованиям профессионального стандарта, должен быть 
готов к успешному выполнению определенных трудовых функций и трудовых действий в сфере постро-
ения образовательного процесса, в организации взаимодействия субъектов образовательного процесса, 
в сфере общения, при создании образовательной среды и использовании ее возможностей и др. 

Высокий уровень требований к результатам образовательного процесса приводит к возникно-
вению у педагогов различных затруднений (дефицитов), которые чаще всего являются следствием 
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несформированности базовых компетенций (предметных, методических, психолого-педагогических, 
цифровых, оценочных, коммуникативных и др.).

В соответствии с вышесказанным особую актуальность имеет выявление профессиональных де-
фицитов педагогических работников, являющееся основой дальнейшего профессионального развития 
педагога.

Цели по совершенствованию предметных компетенций педагогических работников: 
получение объективной и актуальной информации (мониторинг): 
о доле курсов повышения квалификации, направленных на совершенствование предметных ком-

петенций педагогов от общего числа курсов повышения квалификации (по направлениям);
о доле педагогических работников, прошедших курсы повышения квалификации, направленные 

на совершенствование предметных компетенций, от общего числа педагогов, принявших участие в ме-
роприятиях по выявлению профессиональных дефицитов педагогических работников.

Обоснование цели. Значимость для республиканской системы образования установки целевого 
ориентира, связанного с совершенствованием предметных компетенций педагогических работников, 
определяется необходимостью совершенствования кадрового потенциала, восполнения у педагогиче-
ских работников предметных дефицитов.

Предметные компетенции как личностное образование современного педагога характеризуют его 
владение содержанием преподаваемого предмета, умением решать учебные задачи любой сложности, ви-
деть и устранять фактические ошибки обучающихся. Именно недостатки предметной подготовки совре-
менного учителя являются основным риском снижения качества образования школьников, ограничивают 
способы трудовой деятельности педагога и сужают учебные возможности детей, не позволяя полноценно 
раскрыть перед ними содержание предмета и развить способности в данной предметной области.

Предметные компетенции педагогических работников не возникают стихийно, их необходимо це-
ленаправленно формировать и совершенствовать, используя все возможности и ресурсы республикан-
ской системы образования.

Ответственность за совершенствование предметных компетенций педагога лежит как на субъек-
тах республиканского и муниципального уровней, так и на представителях общеобразовательных ор-
ганизаций и самих педагогических работниках школ.

Цели по построению индивидуальных маршрутов непрерывного развития профессионального ма-
стерства педагогических работников, разработанных на основе диагностики профессиональных дефи-
цитов:

получение объективной и актуальной информации (мониторинг): 
о выборе педагогическими работниками организаций дополнительного профессионального об-

разования региона;
о количестве и тематике курсов повышения квалификации, организованных по заявкам образо-

вательных организаций Республики Карелия (выявление запроса педагогических коллективов школ);
корректировка программ курсов повышения квалификации, семинаров и пр. методических меро-

приятий и организация повышения квалификации педагогов на основе изучения профессиональных 
компетенций педагогических работников и запроса педагогических коллективов образовательных ор-
ганизаций Республики Карелия;

разработка адресных рекомендаций по итогам анализа результатов выявления профессиональных 
дефицитов педагогических работников образовательных организаций Республики Карелия.

Обоснование целей: 
Серьезными вызовами в системе дополнительного профессионального образования стали профес-

сиональные стандарты различных категорий педагогических работников, которые конкретизируют их 
трудовые функции и ориентируют педагогов на развитие своих профессиональных качеств, тем самым 
предоставляя возможность профессионального роста, органично реализуемую посредством такого эф-
фективного инструмента, как индивидуальный образовательный маршрут. 

Индивидуальный образовательный маршрут педагогического работника – комплекс мероприятий, 
включающий описание содержания, форм организации, технологий, темпа и общего времени освоения 
педагогическим работником необходимых знаний, умений, практических навыков и опыта, основан-
ный на персонифицированном подходе к организации дополнительного профессионального образова-
ния, в том числе учитывающем актуальные дефициты профессиональных компетенций педагога, его 
личные ресурсы, педагогический потенциал или условия образовательной организации, в которой он 
работает, а также возможности и ресурсы системы дополнительных профессиональных программ (фе-
дерального и регионального уровня).

Принципы персонификации, мобильности и адресности определяют индивидуальные задачи по-
вышения квалификации, способствуют разработке и реализации индивидуальных образовательных 
маршрутов на основе результатов диагностики профессиональных компетенций, а также позволяют 
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оперативно реагировать как на приоритетные направления развития российского образования, так 
и на изменяющиеся запросы и/или профессиональные дефициты педагогических коллективов и от-
дельных педагогов, управленческих кадров.

Цели по проведению профилактики профессионального выгорания педагогов:
диагностика профессионального выгорания педагогических работников региона;
проведение мероприятий, направленных на профилактику и преодоление синдрома профессио-

нального выгорания педагогических работников региона.
Обоснование целей: 
Актуальность проблемы сохранения психического здоровья педагогов обусловлена возрастаю-

щими требованиями к личности педагога и его роли в воспитательном процессе, так как профессия 
педагога имеет огромную социальную значимость. Высокая эмоциональная напряженность педагога 
возрастает от наличия большого числа факторов стресса: рабочая перегрузка, нехватка времени, слож-
ность возникающих педагогических ситуаций, социальная оценка и т. д. Данная ситуация усугубляется 
климатическими особенностями региона, значительная часть образовательных учреждений которого 
расположена в местностях, приравненных к Крайнему северу. С учетом всего вышеизложенного осо-
бое внимание необходимо уделять не только преодолению профессионального выгорания педагогов, 
но и его своевременной диагностике, а также профилактике. 

Цели по осуществлению научно-методического сопровождения педагогических работников:
получение объективной и актуальной информации (мониторинг) о: 
научно-методических мероприятиях (конференциях, форумах, семинарах, круглых столах и др. 

формах работы по совершенствованию методической деятельности муниципальных методических 
служб и МО школ); 

числе педагогических работников, принимающих участие в научно-методических мероприятиях 
(конференции, форумы, семинары, круглые столы и др. формы работы по совершенствованию методи-
ческой деятельности муниципальных методических служб и МО школ);

количестве участников конкурсов профессионального мастерства педагогических работников в раз-
резе муниципальных образований и городских округов;

количестве заявок на признание организаций Республики Карелия, осуществляющих образова-
тельную деятельность, и иных действующих в сфере образования организаций, а также их объедине-
ний региональными инновационными площадками;

количестве педагогических работников, принимающих участие в реализации образовательных 
проектов и программ; 

количестве педагогических работников, опубликовавших статьи (описание передового педагоги-
ческого опыта) в научно-методическом журнале «Педагогический вестник Карелии» и динамике вы-
шеуказанных показателей;

привлечение педагогических работников в региональный методический актив, для работы в цен-
тры непрерывного повышения профессионального мастерства педагогических работников;

разработка методических рекомендаций и пособий по учебным предметам, новым образователь-
ным технологиям и методикам, воспитательной работе, внеурочной деятельности, по организации до-
полнительного образования, методической работы и т. д.).

Обоснование целей:
Система профессионального роста педагогических работников и управленческих кадров может 

быть построена только при участии наиболее квалифицированной части педагогического сообщества. 
В этой связи особую актуальность приобретает развитие единой системы научно-методического сопро-
вождения педагогических работников и образовательных организаций. В рамках данного направления 
планируется решение следующих задач: 

создание в Республике Карелия экспертного сообщества, состоящего из квалифицированных пе-
дагогов с высоким уровнем методической компетентности;

создание условий для осуществления адресного повышения квалификации, формирования инди-
видуальных образовательных маршрутов педагогических работников и управленческих кадров, их на-
учно-методическое сопровождение.

Цели по выявлению кадровых потребностей в образовательных организациях региона:
получение объективной и актуальной информации (мониторинг): 
об обеспеченности кадрами государственных и муниципальных общеобразовательных организа-

ций Республики Карелия; 
о прогнозируемой потребности государственных и муниципальных общеобразовательных орга-

низаций Республики Карелия в кадрах.
Обоснование целей:
Кадровый дефицит является одним из факторов снижения качества образования, для устранения 

которого необходимо выявлять кадровые потребности в образовательных организациях. Кадровый по-
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тенциал образовательной организации – величина не постоянная, так как его количественные и каче-
ственные характеристики меняются под воздействием как объективных факторов, так и управленче-
ских решений. Важнейшим направлением совершенствования кадровой политики является выявление 
кадровых потребностей в образовательных организациях региона в разрезе муниципальных образова-
ний и городских округов Республики Карелия; учебных предметов, а также прогнозирование потреб-
ности в кадрах. 

Цели по развитию кадрового потенциала в образовательных организациях: 
получение объективной и актуальной информации (мониторинг): 
о количестве педагогических работников, в том числе из числа молодых педагогов Республики 

Карелия, аттестующихся на высшую и первую квалификационные категории;
о количестве педагогических работников региона, участвующих в экспертной деятельности (в со-

ставе экспертных комиссий, жюри, экспертизе результатов профессиональной деятельности работни-
ков образования (аттестации) и пр.);

разработка и реализация мер по увеличению числа педагогических работников, в том числе из чис-
ла молодых педагогов Республики Карелия, аттестующихся на высшую и первую квалификационные 
категории, повышающих квалификацию в различных формах, активно участвующих в научно-иссле-
довательской деятельности;

привлечение педагогических работников региона к участию в экспертной деятельности (в составе 
экспертных комиссий, жюри, экспертизе результатов профессиональной деятельности работников об-
разования (аттестации) и пр.)

Обоснование цели:
Развитие кадрового потенциала основано на подготовке и переподготовке кадров и их карьере, си-

стеме непрерывного образования, совершенствовании организационных структур и стиля управления. 
Ориентация на развитие кадрового потенциала предполагает разработку и реализацию стратегии кадро-
вой политики, направленную на повышение результативности деятельности педагогических работников 
и использование их умений и способностей для достижения поставленных педагогических целей.

Мотивация саморазвития педагога обусловлена профессиональными образовательными потребно-
стями – желанием усовершенствовать педагогическую деятельность или устранить возникшие в ней 
проблемы, то есть стать профессионально более успешным. Для возникновения мотивации важно при-
менять стимулирование и создавать условия для профессиональной самореализации личности педагога:

дифференцированный и индивидуальный подходы в методической работе с педагогами;
содействие в подготовке к аттестации с целью получения квалификационной категории;
условия для внедрения инноваций в практику работы образовательного учреждения, перехода к ин-

новационному режиму;
мотивационная среда для вовлечения педагога в самостоятельную и творческую исследователь-

скую работу, экспертную деятельность;
психологическая поддержка педагога (организация комнаты психологической разгрузки, тренинги 

на развитие рефлексии, самосознания, самооценки; возможность неформального общения в образова-
тельной организации, традиции коллектива).

Цели по осуществлению профессиональной переподготовки по образовательным программам пе-
дагогической направленности:

получение объективной и актуальной информации (мониторинг):
об организациях Республики Карелия, осуществляющих обучение по дополнительным профессио-

нальным образовательным программам; 
о программах профессиональной переподготовки, предлагаемых образовательными организаци-

ями Республики Карелия, в разрезе должностей работников образования и по уровням образования;
о количестве работников общего образования, обученных по дополнительным профессиональным 

образовательным программам и программам профессиональной переподготовки (по уровням образо-
вания, в разрезе должностей) и динамике вышеуказанных показателей;

корректировка программ профессиональной переподготовки в соответствии с изменяющимися 
запросами и/или профессиональные дефициты педагогических коллективов и отдельных педагогов, 
управленческих кадров.

Обоснование целей: 
Совершенствование системы переподготовки и повышения квалификации работников образова-

ния путем разработки и реализации дополнительных профессиональных программ педагогической на-
правленности, соответствующих индивидуальным запросам и дефицитам педагогов. Знакомство с со-
временными подходами к организации воспитательного процесса, формирование позиции управления 
образовательным учреждением. Помощь педагогам в непрерывном и систематическом формировании, 
совершенствовании и развитии компетенций на пути активного профессионального роста.
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Цели по поддержке молодых педагогов/реализации программ наставничества педагогических ра-
ботников:

получение объективной и актуальной информации (мониторинг) о:
доле молодых педагогов, принявших участие в профессиональных конкурсах, от общего количе-

ства молодых педагогов;
количестве наставников молодых педагогов;
количестве семинаров, вебинаров по развитию наставничества;
доле молодых педагогов, повысивших квалификацию, от общего количества молодых педагогов;
количестве мастер-классов для молодых педагогов, проведенных победителями республиканских 

конкурсов, ПНПО;
числе педагогических работников из числа молодых педагогов Республики Карелия, аттестован-

ных на высшую и первую квалификационные категории и динамике вышеуказанных показателей;
разработка и реализация мер по:
увеличению числа молодых педагогов, принимающих участие в профессиональных конкурсах; 
увеличению числа наставников молодых педагогов Республики Карелия; 
увеличению числа и расширению тематики семинаров, вебинаров по развитию наставничества 

в Республике Карелия;
увеличению числа молодых педагогов, повышающих квалификацию;
увеличению числа и расширению тематики мастер-классов, проведенных победителями респу-

бликанских конкурсов, ПНПО;
увеличению числа педагогических работников из числа молодых педагогов Республики Карелия, 

аттестованных на высшую и первую квалификационные категории.
Обоснование целей: 
Значимость для системы образования установки целевого ориентира, связанного с поддержкой 

молодых педагогов, в том числе через реализацию программ наставничества педагогических работ-
ников, определяется необходимостью создания условий для успешной адаптации к специфике про-
фессиональной деятельности и полноценной самореализации молодых кадров, для решения проблемы 
кадрового обеспечения путем привлечения к работе молодых специалистов, педагогов, получивших со-
временное профессиональное образование. Поддержка молодых педагогов определяется значимостью 
их профессиональной деятельности в достижении приоритетных национальных задач и обеспечения 
повышения качества образования, ускорения процесса внедрения стандартов, современных информа-
ционных, коммуникативных и здоровьесберегающих технологий, других педагогических инноваций
в систему общего образования.

Молодой педагог – это декларируемый приоритет государственной образовательной политики. 
Это дополняется и международным вниманием к данной теме, прогнозами образовательной футуроло-
гии. С другой стороны, актуальность темы молодых педагогов обусловлена сегодня целым рядом со-
циальных и профессиональных проблем, аргументированных путей преодоления которых на управлен-
ческом уровне представлено недостаточно. Поэтому необходима систематизация на республиканском 
уровне усилий всех субъектов по личностной, социальной, профессиональной поддержке «входа в про-
фессию», включающая привлечение молодых специалистов и их закрепление в профессии; включение 
начинающих специалистов в систему наставничества, определение традиционных и инновационных 
способов наставнического сопровождения.

Контекстными факторами, обусловливающими создание единой системы, ориентированной на все-
стороннее сопровождение молодых педагогов, выстраивание адресной работы с ними являются:

изучение состояния адаптации молодых педагогов к специфике профессиональной деятельности; 
изучение эффективности работы территориально-методических служб, в том числе по вопросам 

поддержки молодых педагогов и реализации программ наставничества;
объективное исследовательское уточнение дефицитов молодого педагога, понимание их многооб-

разия и невозможности преодоления традиционными решениями;
определение наиболее эффективных моделей сопровождения (поддержки) молодых педагогов, 

основанных на выявленных дефицитах, с последующим сопровождением реализации эффективных 
моделей на этапе апробации, внедрения и диссеминации;

непрерывное повышение профессиональной компетентности молодых педагогов через организа-
цию мероприятий, ориентированных на рост личностного потенциала и профессиональных компетен-
ций молодых педагогов.

Цели по организации повышения квалификации педагогических работников в рамках реализации 
приоритетных федеральных программ:

организация и проведение адресного повышения квалификации педагогов по вопросам:
формирования и оценки функциональной грамотности обучающихся;
связанным с введением обновленных ФГОС;
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связанным с внедрением цифровой образовательной среды;
получение объективной и актуальной информации (мониторинг) о:
количестве программ ДПО, разработанных в рамках реализации приоритетных федеральных про-

грамм;
количестве педагогических работников, прошедших обучение по ДПО, разработанных в рамках 

реализации приоритетных федеральных программ и динамике вышеуказанных показателей.
Обоснование целей: 
Наряду с плановым повышением профессионального мастерства педагогических работников, 

которое строится на основе профессиональных дефицитов педагогов по результатам диагностики, 
выделяются приоритетные направления повышения квалификации, обусловленные достижением на-
циональных актуальных целей и задач, связанные с изменениями федерального законодательства, меж-
дународными тенденциями и пр.

В настоящее время среди таких приоритетных направлений можно выделить:
повышение квалификации по вопросам формирования и оценки функциональной грамотности 

обучающихся;
повышение квалификации по вопросам, связанным с введением обновленных ФГОС;
повышение квалификации по вопросам, связанным с внедрением цифровой образовательной среды.
Внедрение и использование современных цифровых образовательных технологий при реализации 

образовательных программ позволяют облегчить труд педагогов за счет автоматизации (цифровиза-
ции) образовательного процесса, применять лучшие образовательные практики, а также обеспечить 
формирование и развитие качественных компетенций (знаний, умений и навыков) кадрового состава 
системы образования, в том числе в части применения современных инструментов электронного обу-
чения и дистанционных образовательных технологий. Расширение спектра и количества программ по-
вышения квалификации и переподготовки, реализуемых в дистанционной/очно-дистанционной форме, 
с использованием электронного обучения, позволяет индивидуализировать обучение, сделать его более 
доступным для педагогов из отдаленных районов Республике Карелия.

3. Механизмы обеспечения профессионального 
развития педагогических работников

Ежегодно государственным автономным образовательным учреждением дополнительного про-
фессионального образования Республики Карелия «Карельский институт развития образования» 
(далее – ГАУ ДПО РК «Карельский институт развития образования»), региональным координатором 
реализации Концепции осуществляется мониторинг обеспечения профессионального развития педа-
гогических работников и выявляются приоритетные направления совершенствования перспективных 
мероприятий развития системы повышения профессиональных компетенций педагогов.

Целью мониторинговых исследований в системе дополнительного профессионального образо-
вания (далее – ДПО) является диагностика социально-педагогической ситуации, социальная оценка 
качества реализуемых дополнительных профессиональных программ и соответствия деятельности уч-
реждения, реализуемых дополнительные профессиональные программы, запросам и ожиданиям по-
требителей данных услуг. Вместе с тем система дополнительного профессионального образования – 
часть непрерывного образования личности, его содержание непосредственно связано с проблемами 
качества образования в целом.

Мониторинг обеспечения профессионального развития педагогических работников предполагает 
не только оценку успешности обучения, но и получение регулярной информации о соответствии со-
циально-педагогической ситуации, которая складывается в учреждениях дополнительного профессио-
нального образования, социальным запросам, личностным потребностям педагогических работников.

Эффективность обеспечения профессионального развития педагогических работников определя-
ется реализацией компонентов управленческого цикла, который представляет собой завершенную по-
следовательность действий, направленных на достижение целей по совершенствованию региональных 
систем управления качеством образования, а также на их результативность.

В соответствии с поставленными целями управленческий цикл предполагает реализацию следу-
ющих этапов:

1. Определяются региональные показатели – количественные или качественные оценки состояния 
системы профессионального развития педагогических работников.

2. Определяются методы сбора информации – источники получения информации.
3. Проводится мониторинг по установленным показателям для получения данных о состоянии 

системы профессионального развития педагогических работников. Мониторинг включает в себя сбор 
информации, обработку, систематизацию и хранение полученной информации. 

4. По результатам мониторинга осуществляется анализ полученной информации (возможно ис-
пользование статистических методов анализа результатов). Анализ результатов позволяет выявить 
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и охарактеризовать особенности той или иной системы управления качеством образования с учетом 
специфики региона. 

5. На основе результатов проведенного анализа разрабатываются адресные рекомендации. Анализ 
и рекомендации размещаются на официальном сайте органа исполнительной власти в сфере образова-
ния и подведомственных ему организаций (институтов развития образования, центров оценки качества 
образования и др.), направляются письмами участникам образовательных отношений (в органы мест-
ного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, в ОО и др.).

6. На основе результатов анализа данных, полученных в ходе проведения мониторинга, органами 
исполнительной власти в сфере образования принимаются меры и управленческие решения, то есть 
осуществляются конкретные действия, направленные на достижение поставленных целей с учетом вы-
явленных проблемных областей. 

7. По итогам принятия мер и управленческих решений проводится анализ эффективности приня-
тых мер, по результатам которого формируются новые региональные цели, в соответствии с которыми 
определяются показатели и методы сбора информации, проводится мониторинг этих показателей, их 
анализ, разрабатываются адресные рекомендации и принимаются меры и управленческие решения, 
то есть выстраивается новый управленческий цикл.

Основным поставщиком образовательных услуг дополнительного профессионального образова-
ния в регионе является ГАУ ДПО РК «Карельский институт развития образования», обеспечивающий 
в рамках реализации государственного задания повышение квалификации и профессиональную пере-
подготовку руководящих и педагогических кадров. 

Ежегодно ГАУ ДПО РК «Карельский институт развития образования» осуществляет мониторинг 
потребности в дополнительном профессиональном образовании руководящих и педагогических ка-
дров, анализирует поданные заявки от педагогов, образовательных учреждений и муниципальных ор-
ганов управления образованием, с учетом приоритетных направлений развития образования и количе-
ственных показателей государственного задания формирует календарный учебный график.

С целью повышения квалификации работников и реализации Концепции заключены договора 
(соглашения) о сотрудничестве (намерениях), сетевом и межведомственном взаимодействии между
ГАУ ДПО РК «Карельский институт развития образования» и внешними организациями-партнерами. 
Одним из важнейших компонентов сотрудничества является налаживание продуктивного взаимодей-
ствия между организациями, реализующими программы дополнительного профессионального образо-
вания в регионе с учетом реальной потребности.

Особенности мониторинга в системе дополнительного профессионального образования следуют 
из специфики образовательной системы, в том числе: 

краткосрочности (по сравнению со школьным и высшим образованием) курсовой подготовки, об-
разовательных мероприятий, качество которых подлежит оценке;

отсутствия единых стандартов содержания образовательных программ, постоянного изменения 
этих программ; 

особенности взрослых обучающихся, имеющих значительный социальный и профессиональный 
опыт, который становится основным источником оценок в мониторинговых исследованиях.

Показатели мониторинга обеспечения профессионального развития педагогических работников:
по выявлению профессиональных дефицитов педагогических работников:
число педагогов (в разрезе муниципальных районов и городских округов), прошедших диагности-

ку профессиональных дефицитов;
доля педагогов, имеющих профессиональные дефициты (в разрезе групп метапредметных компе-

тенций: методические компетенции, технологические компетенции, исследовательские компетенции, 
проектные компетенции, ИКТ-компетенции, коррекционно-развивающие компетенции) от общего чис-
ла прошедших диагностику профессиональных дефицитов;

доля педагогов, имеющих профессиональные дефициты (в разрезе уровней сформированности 
метапредметных компетенций – оптимальный, пороговый, допустимый) от общего числа педагогов, 
прошедших диагностику профессиональных дефицитов;

по учету индивидуальных образовательных маршрутов совершенствования профессионального 
мастерства педагогических работников, разработанных на основе диагностики профессиональных де-
фицитов:

число педагогов, обученных по скорректированным дополнительным профессиональным образо-
вательным программам в разрезе должностей работников общего образования;

число педагогов, прошедших повышение квалификации и профессиональную переподготовку в об-
разовательных организациях дополнительного профессионального образования Республики Карелия; 

число курсов повышения квалификации и профессиональной переподготовки, содержание кото-
рых сформировано на основе изучения профессиональных компетенций педагогических работников 
образовательных организаций Республики Карелия;
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число педагогических работников, обученных на курсах повышения квалификации и профессио-
нальной переподготовки, содержание которых сформировано на основе изучения профессиональных 
компетенций педагогических работников образовательных организаций Республики Карелия;

по обеспечению ЦНППМ кураторами индивидуальных маршрутов и тьюторами: 
количество педагогических работников, успешно прошедших процедуру оценки предметных и ме-

тодических компетенций для включения в региональный методический актив;
доля педагогических работников, включенных в региональный методический актив кураторов и тью-

торов, от общего числа педагогических работников в регионе, принявших участие в процедуре оценки 
предметных и методических компетенций;

доля педагогических работников, получивших адресную методическую поддержку в разработке 
и реализации индивидуальных образовательных маршрутов, от общего числа педагогических работ-
ников в регионе, принявших участие в анкетировании по выявлению профессиональных дефицитов 
педагогических работников; 

доля педагогических работников, обеспеченных персональным сопровождением в процессе повы-
шения квалификации и педагогического мастерства при реализации индивидуальных образовательных 
маршрутов, от общего числа педагогических работников в регионе, которые по результатам анкети-
рования по выявлению профессиональных дефицитов педагогических работников показали низкий/
недостаточный уровень сформированности метапредметных компетенций; 

по выявлению кадровых потребностей в образовательных организациях региона:
число ставок по штату, ед.;
списочная численность работников на отчетную дату, чел.;
число вакантных должностей, ед.;
доля числа вакантных должностей от общего числа ставок по штату, %;
прогнозируемая потребность в кадрах государственных и муниципальных общеобразовательных 

организаций по предметным областям в том числе в сельской местности;
прогнозируемая потребность в кадрах в разрезе государственных и муниципальных общеобразо-

вательных организаций муниципальных районов и городских округов;
по осуществлению профессиональной переподготовки по образовательным программам педаго-

гической направленности:
число организаций Республики Карелия, осуществляющих обучение по дополнительным профес-

сиональным образовательным программам;
число дополнительных профессиональных образовательных программ педагогической направ-

ленности, предлагаемых образовательными организациями Республики Карелия;
по поддержке молодых педагогов/реализации программ наставничества педагогических работни-

ков:
доля молодых педагогов, принявших участие в профессиональных конкурсах, от общего количе-

ства молодых педагогов;
количество наставников молодых педагогов;
количество семинаров, вебинаров по развитию наставничества;
доля молодых педагогов, повысивших квалификацию, от общего количества молодых педагогов;
количество мастер-классов для молодых педагогов, проведенных победителями республиканских 

конкурсов, ПНПО;
число педагогических работников из числа молодых педагогов Республики Карелия, аттестован-

ных на высшую и первую квалификационные категории;
по организации повышения квалификации педагогических работников по вопросам оценки каче-

ства образования в образовательной организации:
количество семинаров, вебинаров, конференций по вопросам оценки качества образования в об-

разовательной организации;
доля руководителей общеобразовательных организаций, повысивших квалификацию по вопро-

сам оценки качества образования в образовательной организации, от общего количества руководителей 
общеобразовательных организаций в разрезе муниципальных образований;

доля педагогических работников, повысивших квалификацию по вопросам оценки качества об-
разования в образовательной организации, от общего количества педагогов в разрезе муниципальных 
образований;

по организации повышения квалификации педагогических работников школ с низкими результа-
тами обучения и/или школ, функционирующих в неблагоприятных социальных условиях:

количество семинаров, вебинаров, конференций с участием педагогических работников школ 
с низкими результатами обучения и/или школ, функционирующих в неблагоприятных социальных ус-
ловиях;
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доля педагогических работников, школ с низкими результатами обучения и/или школ, функцио-
нирующих в неблагоприятных социальных условиях, повысивших квалификацию по вопросам повы-
шения качества образования, от общего количества педагогов соответствующих школ;

по организации повышения квалификации педагогических работников по вопросам выявления, 
поддержки и развития способностей и талантов у детей и молодежи:

количество семинаров, вебинаров, конференций по вопросам выявления, поддержки и развития 
способностей и талантов у детей и молодежи;

доля педагогов, повысивших квалификацию по вопросам выявления, поддержки и развития спо-
собностей и талантов у детей и молодежи, от общего количества педагогов;

доля педагогов, повысивших квалификацию по вопросам выявления, поддержки и развития спо-
собностей и талантов у детей и молодежи, от общего количества педагогов в разрезе типов образова-
тельных организаций (дошкольная образовательная организация; общеобразовательная организация; 
профессиональная образовательная организация; организация дополнительного образования);

по организации повышения квалификации педагогических работников по вопросам самоопреде-
ления и профессиональной ориентации обучающихся:

количество семинаров, вебинаров, конференций по вопросам самоопределения и профессиональ-
ной ориентации обучающихся;

доля педагогов, повысивших квалификацию по вопросам самоопределения и профессиональной 
ориентации обучающихся, от общего количества педагогов;

доля педагогов, повысивших квалификацию по вопросам самоопределения и профессиональной 
ориентации обучающихся, от общего количества педагогов в разрезе муниципальных образований;

по организации повышения квалификации педагогических работников по вопросам организации 
воспитания обучающихся:

количество семинаров, вебинаров, конференций по вопросам организации воспитания обучающихся;
доля педагогов, повысивших квалификацию по вопросам организации воспитания обучающихся, 

от общего количества педагогов;
доля педагогов, прошедших профессиональную переподготовку по вопросам организации воспи-

тания обучающихся, от общего количества педагогов;
доля педагогов, принявших участие в профессиональных конкурсах по вопросам организации 

воспитания, от общего количества педагогов;
по организации повышения квалификации педагогических работников по вопросам повышения 

качества дошкольного образования:
доля педагогических работников дошкольного образования (ДО), прошедших повышение ква-

лификации по актуальным направлениям с учетом выявленных профессиональных дефицитов, в том 
числе:

доля молодых педагогов (стаж работы – до 5 лет) – педагогических работников дошкольного об-
разования, прошедших повышение квалификации по актуальным направлениям с учетом выявленных 
профессиональных дефицитов; 

доля педагогических работников дошкольного образования из ДОУ городских поселений, про-
шедших повышение квалификации по актуальным направлениям с учетом выявленных профессио-
нальных дефицитов;

доля педагогических работников дошкольного образования из ДОУ сельских поселений, прошед-
ших повышение квалификации по актуальным направлениям с учетом выявленных профессиональных 
дефицитов;

доля педагогических работников дошкольного образования, принявших участие в различных про-
фессиональных конкурсах;

доля педагогических работников дошкольного образования, принявших участие в различных ме-
тодических мероприятиях (семинары, вебинары, конференции, мастер-классы и др.).

Методы сбора и обработки информации в рамках мониторинга в системе дополнительного про-
фессионального образования.

Для получения информации используются аналитико-статистические данные об образовательных 
результатах, отчеты, данные оценочных процедур, аттестации педагогических кадров, опросов участ-
ников образовательных отношений, тестирований профессиональных компетенций педагогических 
работников и др.

Описание методов сбора информации.
Методами сбора первичной информации в рамках мониторинга в системе дополнительного про-

фессионального образования являются: 
анкетирование, тестирование руководителей, педагогических работников образовательных орга-

низаций Республики Карелия с целью выявления профессиональных дефицитов;
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запросы в органы управления образования, осуществляющие управление в сфере образования, 
образовательные организации Республики Карелия, осуществляющие обучение по дополнительным 
профессиональным образовательным программам, методические службы, педагогические ассоциации;

ведение регистрационных списков участников региональных мероприятий;
ведение баз данных педагогических работников, осуществляющих экспертную деятельность (по на-

правлениям);
ведение баз данных аттестуемых педагогических работников Республики Карелия.
Описание методов обработки информации.
В рамках реализации Концепции применяются разнообразные методы обработки данных, предус-

матривающие количественный и качественный анализ полученной информации.
К нематематическим методам обработки информации, используемым во всех мониторингах, от-

носятся:
группировка – это метод разделения совокупности данных на группы с целью изучения ее структу-

ры или взаимосвязей между компонентами. Данный метод используется для фиксации определенного 
качества, выявленного в ходе мониторинга и установления совокупности явлений с данным качеством, 
что позволяет комплексно применить к ней технологический аппарат для обеспечения повышения ка-
чества функционирования;

классификация – это метод разделения множества объектов по определенному основанию. Дан-
ный метод позволяет представлять в надежном и удобном для обозрения и распознавания виде всю 
изучаемую область и заключать в себе максимально полную информацию о ее объектах;

обобщение – это метод установления общих признаков исследуемого в мониторинге явления. 
Данный метод позволяет сделать вывод, выразить основные результаты в общем положении, придать 
общее значение чему-либо. В рамках мониторинга с использованием данного метода можно формули-
ровать прогнозы будущих изменений, учитывая схожие условия и характеристики объектов;

трансформация отображения аналитических данных – это метод изменения формы информации 
без изменения ее содержания. Данный метод применяется при переводе полученных данных в таблич-
ный, графический, схематичный или текстовый формат для повышения удобства использования анали-
тического материала в ходе его обобщения или составления аналитического отчета;

сопоставление – метод сравнения объектов (явлений, идей, результатов мониторинга и т. д.), вы-
деление в них общего и различного с целью классификации и типологии. Данный метод используется 
при определении преимуществ субъектов мониторинга, выстраивании рейтингов по тому или иному 
параметру, формулировке заключений.

К математическим методам обработки данных, применяемых в рамках мониторинга, относятся:
шкалирование – метод упорядочения совокупности значений величины, которая служит основой 

для ее измерения. Данный метод используется в мониторинге по оценке компетенций при определении 
уровней их сформированности и принятии мер по устранению профессиональных дефицитов учителя; 

ранжирование – метод упорядочения данных по возрастанию или убыванию значений величин. 
Данный метод применяется в мониторингах при установлении крайних значений проявления изучае-
мого показателя, позволяющих установить состояние систем и оценить объем мер по улучшению сло-
жившейся ситуации.

Использование информационных систем для сбора информации.
Информационные системы обеспечивают сбор, хранение, обработку, поиск, передачу информа-

ции, помогают анализировать состояние контролируемого явления.
Сбор и обработка информации в рамках Концепции осуществляется с использованием следующих 

информационных систем:
защищенные таблицы Excel с автоматизированной обработкой данных, фильтрацией информации 

по типам запросов;
Google-формы, Яндекс-формы для массовых опросов;
совокупность диагностических материалов, разработанных для использования в рамках монито-

рингов.
Система мониторинга встраивается в функционирующую систему дополнительного профессио-

нального образования и влияет на принятие управленческих решений.
 
4. Основные направления совершенствования системы обеспечения профессионального 

развития педагогических работников
Решение задач развития системы обеспечения профессионального развития педагогических ра-

ботников Республики Карелия предполагает реализацию направлений.
Совершенствование системы повышения квалификации и переподготовки педагогов на основе 

диагностики профессиональных дефицитов:
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проектирование и апробация диагностических материалов, позволяющих выявить профессио-
нальные дефициты в деятельности педагогических работников по предметным, методическим, психо-
лого-педагогическим и коммуникативным компетенциям;

оценка уровня владения профессиональными компетенциями педагогическими работниками по-
средством процедуры уровневой аттестации (тестирования) на основе разработанных диагностических 
материалов, в том числе единых федеральных оценочных материалов (ЕФОМ); 

формирование индивидуальной карты «профессиональных дефицитов» как пространства для про-
фессионального развития педагогических работников по результатам процедуры оценки уровня владе-
ния профессиональными компетенциями педагогическими работниками;

с учетом объективной информации о наличии профессиональных дефицитов в деятельности пе-
дагогических работников и их индивидуальных образовательных запросов по предметным, методиче-
ским, психолого-педагогическим и коммуникативным компетенциям предполагаются:

разработка персонифицированных дополнительных профессиональных программ повышения ква-
лификации (далее – ДПП ПК), содержание которых направлено на устранение профессиональных 
дефицитов по каждому блоку компетенций (предметные, методические, психолого-педагогические 
и коммуникативные), а также постоянное обновление дополнительных профессиональных программ 
повышения квалификации и профессиональной переподготовки;

внедрение гибких образовательных траекторий педагогических работников, реализации персони-
фицированных ДПП ПК посредством вариативного выбора с расширением возможностей обучения 
с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 

повышение эффективности ДПО за счет применения современных средств и методов обучения, 
согласования содержания обучения с потребностями практики педагогических работников;

организация очных и дистанционных стажировок и повышение квалификации педагогических ра-
ботников на стажировочных площадках, в том числе с использованием онлайн-обучения;

осуществление внешней оценки качества программ дополнительного профессионального образо-
вания; 

учет организаций Республики Карелия, осуществляющих обучение по дополнительным профес-
сиональным образовательным программам; сведений о количестве педагогов, обученных по дополни-
тельным профессиональным образовательным программам и программам профессиональной пере-
подготовки (по уровням образования, в разрезе должностей); сведений о выборе педагогическими 
работниками организаций дополнительного профессионального образования;

формирование системы интеграции научного и образовательного процесса повышения квалифи-
кации, профессиональной переподготовки педагогических работников на основе развития сетевого 
взаимодействия между профессиональными образовательными организациями, организациями выс-
шего образования и научными организациями, реализующими программы ДПО;

выявление запроса педагогических коллективов, отдельных педагогов на направления повышения 
квалификации и профессионального развития;

формирование механизмов участия образовательных организаций в обновлении содержания ДПП 
ПК для педагогических работников; 

развитие практики повышения квалификации педагогических работников в рамках деятельности 
профессиональных педагогических сообществ, в том числе сетевых педагогических школ.

Осуществление научно-методического сопровождения педагогических работников:
совершенствование механизмов взаимосвязи между системой ДПО и развитием системы профес-

сиональных конкурсов педагогических работников;
развитие инфраструктуры и практики оценки и признания профессионального мастерства и ква-

лификаций педагогических работников, приобретенных формальным и неформальным способами;
разработка учебных пособий, учебно-методических комплексов, методических рекомендаций для 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки педагогических работников;
содействие в проектировании и разработке программ научно-методического сопровождения ин-

новационных проектов и программ, базовых и инновационных площадок, региональных ресурсных 
центров; профессиональных педагогических сообществ. 

Развитие кадрового потенциала системы образования, создание широких возможностей для про-
фессионального развития педагогических работников:

вовлечение педагогических работников региона в научно-методическую деятельность посред-
ством участия в конференциях, форумах, семинарах, круглых столах и др. формах работы по совер-
шенствованию научно-методической деятельности; конкурсах профессионального мастерства педа-
гогических работников; инновационной педагогической деятельности (региональные инновационные 
площадки); образовательных проектах и программах;
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привлечение педагогических работников региона к участию в экспертной деятельности (в составе 
экспертных комиссий, жюри, экспертизе результатов профессиональной деятельности работников об-
разования (аттестации); 

реализация программ профилактики профессионального выгорания педагогов; 
формирование и поддержка профессиональных педагогических сообществ, общественных орга-

низаций, деятельность которых направлена на развитие профессионального потенциала педагогиче-
ских работников, консолидацию усилий и проведение совместных мероприятий;

координация деятельности профессиональных педагогических ассоциаций, разработка и под-
держка совместных проектов и образовательных инициатив;

мониторинг и анализ актуального состояния об обеспеченности кадрами государственных и му-
ниципальных общеобразовательных организаций региона, о прогнозируемой обеспеченность кадрами 
государственных и муниципальных общеобразовательных организаций Республики Карелия;

обеспечение механизмов профессиональной помощи и поддержки развития молодых педагогов, 
организации системы наставничества для развития научно-методической преемственности, создания 
продуктивного баланса опыта;

стимулирование педагогических кадров, в том числе молодых педагогов, к непрерывному профес-
сиональному развитию через введение системы независимой оценки профессиональной компетентно-
сти (новая модель аттестации педагогов, независимая оценка (сертификация) квалификации педагоги-
ческих кадров, дистанционная самооценка профессиональных компетенций педагога).

5. Этапы реализации Концепции 
Реализация Концепции предусматривается в два этапа:
1 этап (2021 – 2022 гг.) – проектирование и апробация устойчивой модели системы профессиональ-

ного и личностного совершенствования работников Республики Карелия в условиях непрерывного по-
вышения профессионального мастерства педагогических кадров; введения новых моделей аттестации; 
актуализации профессиональных компетенций с учетом развития цифровой образовательной среды 
ДПО, профессионального стандарта педагога, основных положений федерального проекта «Учитель 
будущего»; сопровождения и поддержки молодых педагогов;

2 этап (2022 – 2024 гг.) – диссеминация эффективной модели системы профессионального и лич-
ностного совершенствования работников Республики Карелия в условиях непрерывного повышения 
профессионального мастерства педагогических кадров; введения новых моделей аттестации; актуали-
зации профессиональных компетенций с учетом развития цифровой образовательной среды ДПО, про-
фессионального стандарта педагога, основных положений федерального проекта «Учитель будущего»; 
сопровождения и поддержки молодых педагогов.

6. Ожидаемые результаты реализации Концепции
В результате реализации Концепции будут обеспечены:
развитие профессиональных компетенций и квалификаций педагогами, приобретение ими новых 

профессиональных возможностей, повышение трудовой мобильности за счет компенсации профессио-
нальных дефицитов;

удовлетворенность педагогов качеством реализованных адресных программ ДПО, организации 
стажировок и программ «горизонтального обучения»;

интеграция ДПО в единую систему непрерывного дополнительного профессионального образова-
ния региона за счет предоставления педагогическим работникам конкурентоспособных образователь-
ных услуг;

конструирование нового, актуального и востребованного содержания дополнительных профессио-
нальных программ, прошедших внешнюю экспертизу;

технологические, организационные и образовательные инновации в реализации новой модели ат-
тестации педагогов, независимой оценки квалификации, сопровождении и поддержки молодых педа-
гогов;

согласованность форм, подходов, моделей, реализуемых в системе подготовки, переподготовки, 
повышения квалификации и аттестации педагогических кадров;

широкое внедрение сетевых форм профессионального взаимодействия, в том числе повышения 
квалификации;

увеличение числа педагогических работников, вовлеченных в научно-педагогическую, эксперт-
ную деятельность, в том числе молодых педагогов;

организация профессиональной помощи и поддержки развития молодых педагогов, различных 
форм наставничества.
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МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
24 июня 2022 г. № 1217

г. Петрозаводск

О введении ограничения пребывания граждан в лесах и въезда в них 
транспортных средств

В соответствии со статьей 53.5 Лесного кодекса Российской Федерации, распоряжением Пра-
вительства Республики Карелия от 24 июня 2022 года № 511р-П об установлении особого противо-
пожарного режима на территории Республики Карелия, Порядком ограничения пребывания граждан 
в лесах и въезда в них транспортных средств, проведения в лесах определенных видов работ в целях 
обеспечения пожарной безопасности в лесах и Порядком ограничения пребывания граждан в лесах 
и въезда в них транспортных средств, проведения в лесах определенных видов работ в целях обеспече-
ния санитарной безопасности в лесах, утвержденными приказом Министерства природных ресурсов 
и экологии Российской Федерации от 6 сентября 2016 года № 457, в целях обеспечения пожарной безо-
пасности в лесах  п р и к а з ы в а ю:

1. Ограничить пребывание граждан в лесах и въезд в них транспортных средств, кроме проезда 
по дорогам общего пользования и проезда для обеспечения охраны лесов, на территории Лоухского, 
Калевальского, Костомукшского, Кемского, Беломорского, Муезерского, Медвежьегорского, Суоярв-
ского, Кондопожского, Сегежского, Лахденпохского, Сортавальского, Питкярантского, Прионежского, 
Пудожского, Олонецкого и Пряжинского лесничеств.

2. Начальникам государственных казенных учреждений Республики Карелия – центральных лес-
ничеств обеспечить усиление патрулирования лесов, а также организовать посты на въездах в леса 
с целью пресечения возможных нарушений лесного законодательства в Республике Карелия на период 
действия ограничения пребывания граждан в лесах и въезда в них транспортных средств, установить 
на въездах в леса предупредительные аншлаги с информацией о введении соответствующего ограни-
чения.

3. Установить срок действия ограничения пребывания граждан в лесах и въезда в них транспорт-
ных средств с 24 июня по 3 июля 2022 года включительно.

4. Обеспечить работу Региональной диспетчерской службы лесного хозяйства в круглосуточном 
режиме. Телефон прямой линии лесной охраны (814-2) 55-55-80.

И. о. Министра          А. Н. ПАВЛОВ 

МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 1212

г. Петрозаводск

О признании утратившим силу приказа Министерства природных ресурсов 
и экологии Республики Карелия от 15 февраля 2019 года № 301

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном кон-
троле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства 
Республики Карелия от 29 декабря 2021 года № 640-П «О некоторых вопросах осуществления регио-
нального государственного экологического контроля (надзора) на территории Республики Карелия», по-
становлением Правительства Республики Карелия от 23 октября 2017 года № 367-П «Об утверждении 
Положения о Министерстве природных ресурсов и экологии Республики Карелия»  п р и к а з ы в а ю:

1728
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Признать утратившим силу приказ Министерства природных ресурсов и экологии Республики Ка-
релия от 15 февраля 2019 года № 301 «Об утверждении Порядка оформления и содержания плановых 
(рейдовых) заданий на проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований, порядка оформле-
ния результатов таких осмотров, обследований при осуществлении регионального государственного 
экологического надзора на территории Республики Карелия» (Собрание законодательства Республики 
Карелия, 2019, № 2, ст. 462).

И. о. Министра          А. Н. ПАВЛОВ 

МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 1210

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства по природопользованию 
и экологии Республики Карелия от 28 октября 2014 года № 1596

П р и к а з ы в а ю:
Внести в приказ Министерства по природопользованию и экологии Республики Карелия 

от 28 октября 2014 года № 1596 «Об утверждении Положения о комиссии по согласованию тех-
нических проектов разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых 
и иной проектной документации на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр 
местного значения» (Карелия, 2014, 23 декабря; Собрание законодательства Республики Карелия, 
2015, № 1, ст. 110) следующие изменения:

1) в наименовании слова «и иной проектной документации на выполнение работ, связанных 
с пользованием участками недр местного значения» заменить словами «,технических проектов 
строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регионального значения, не свя-
занных с добычей полезных ископаемых, технических проектов ликвидации и консервации гор-
ных выработок, буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами в от-
ношении участков недр местного значения»;

2) преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с пунктом 8.1 статьи 4, статьей 23.2 Закона Российской Федерации от 21 фев-

раля 1992 года № 2395-1 «О недрах», частью 3 статьи 13 Закона Республики Карелия от 26 октя-
бря 2007 года № 1122-ЗРК «О некоторых вопросах недропользования на территории Республики 
Карелия», Правилами подготовки, согласования и утверждения технических проектов разработ-
ки месторождений полезных ископаемых, технических проектов строительства и эксплуатации 
подземных сооружений, технических проектов ликвидации и консервации горных выработок, 
буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами, по видам полезных 
ископаемых и видам пользования недрами, утвержденными постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 30 ноября 2021 года № 2127, в целях обеспечения исполнения полномочий 
Министерства природных ресурсов и экологии Республики Карелия по согласованию технических 
проектов разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, технических 
проектов строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регионального значе-
ния, не связанных с добычей полезных ископаемых, технических проектов ликвидации и консерва-
ции горных выработок, буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами
в отношении участков недр местного значения,  п р и к а з ы в а ю:»;

3) в пункте 1 слова «и иной проектной документации на выполнение работ, связанных с поль-
зованием участками недр местного значения» заменить словами «, технических проектов строи-
тельства и эксплуатации подземных сооружений местного и регионального значения, не связан-
ных с добычей полезных ископаемых, технических проектов ликвидации и консервации горных 
выработок, буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами в отноше-
нии участков недр местного значения»;
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4) пункт 2 признать утратившим силу;
5) в Положении о комиссии по согласованию технических проектов разработки месторожде-

ний общераспространенных полезных ископаемых и иной проектной документации на выполне-
ние работ, связанных с пользованием участками недр местного значения, утвержденном вышеука-
занным приказом:

в наименовании слова «и иной проектной документации на выполнение работ, связанных 
с пользованием участками недр местного значения» заменить словами «,технических проектов 
строительства и эксплуатации подземных сооружений местного и регионального значения, не свя-
занных с добычей полезных ископаемых, технических проектов ликвидации и консервации гор-
ных выработок, буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами в от-
ношении участков недр местного значения»;

пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Комиссия по согласованию технических проектов разработки месторождений общерас-

пространенных полезных, технических проектов строительства и эксплуатации подземных со-
оружений местного и регионального значения, не связанных с добычей полезных ископаемых, 
технических проектов ликвидации и консервации горных выработок, буровых скважин и иных 
сооружений, связанных с пользованием недрами в отношении участков недр местного значения, 
является коллегиальным органом Министерства природных ресурсов и экологии Республики Ка-
релия (далее – Министерство).»;

в пункте 3 после слов «Департамента по недропользованию по Северо-Западному федераль-
ному округу» дополнить словами «, на континентальном шельфе и в Мировом океане,»;

пункт 9 изложить в следующей редакции:
«9. Комиссия осуществляет согласование установленных пунктом 11 Правил подготовки, со-

гласования и утверждения технических проектов разработки месторождений полезных ископае-
мых, технических проектов строительства и эксплуатации подземных сооружений, технических 
проектов ликвидации и консервации горных выработок, буровых скважин и иных сооружений, 
связанных с пользованием недрами, по видам полезных ископаемых и видам пользования недра-
ми, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 30 ноября 2021 года 
№ 2127 (далее – Правила) видов проектной документации по участкам недр местного значения, 
предоставленным в пользование для осуществления видов пользования недрами, предусмотрен-
ных пунктами 3 и 4 части первой статьи 6 Закона Российской Федерации «О недрах» (далее – про-
ектная документация), в порядке и в сроки, установленные Правилами.»;

пункт 10 изложить в следующей редакции:
«10. По результатам рассмотрения проектной документации комиссия принимает решение 

о согласовании проектной документации или о мотивированном отказе в согласовании проектной 
документации по основаниям, установленным пунктом 23 Правил.»;

подпункт 1 пункта 12 изложить в следующей редакции:
«1) строго соблюдать порядок и сроки рассмотрения и согласования проектной документации, 

предусмотренные пунктами 17, 20 – 22, 24, 26 Правил;».
И. о. Министра          А. Н. ПАВЛОВ 

МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 386-П

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по назначению выплаты единовременного пособия 
гражданам, получившим в результате чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера вред здоровью

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года 
№ 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государствен-
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ных услуг» и Положением о Министерстве социальной защиты Республики Карелия, утвержденным 
постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об утвержде-
нии Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»,  п р и к а з ы в а ю:

Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты единовременного пособия гражданам, получившим в результате чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера вред здоровью.

И. о. Министра          И. С. СКРЫНИКОВ 

УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 
социальной защиты
Республики Карелия
от 23 июня 2022 г.

 № 386-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги по назначению выплаты 

единовременного пособия гражданам, получившим в результате чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера вред здоровью

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления государственной услуги по назначению выплаты 
единовременного пособия гражданам, получившим в результате чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера вред здоровью (далее – Административный регламент) определяет сроки 
и последовательность административных процедур (действий) Государственного казенного учрежде-
ния социальной защиты Республики Карелия «Центр социальной работы Республики Карелия» (далее – 
Центр), порядок взаимодействия должностных лиц Центра, иных органов государственной власти 
и органов местного самоуправления, организаций, а также взаимодействия Центра с заявителями при 
предоставлении государственной услуги по назначению выплаты единовременного пособия гражда-
нам, получившим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера вред здо-
ровью (далее – государственная услуга).

Государственная услуга предоставляется гражданам, получившим вред здоровью различной сте-
пени тяжести в результате чрезвычайных ситуаций федерального, межрегионального и регионального 
характера.

Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на террито-

рии Российской Федерации, и их законные представители, представители, а также в случаях, предус-
мотренных международными договорами Российской Федерации, иностранные граждане, постоянно 
проживающие на территории Российской Федерации, получившие вред здоровью в результате чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении государственной услуги

3. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется специалистами отде-
лений Центра по работе с гражданами в городах и районах Республики Карелия, осуществляющими 
предоставление государственной услуги (далее – отделения Центра) по телефону, на личном приеме, 
средствами информирования и оповещения, размещается на официальном сайте Министерства соци-
альной защиты Республики Карелия по адресу: http://soc.gov.karelia.ru/ (далее – сайт Министерства), 
официальном сайте Центра по адресу: http://social.karelia.ru/czn/detail/?id=9486ed3f-ea3a-4410-93c3-
ed74070b5ec1 (далее – сайт Центра), в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия по адресу: http://
uslugi.karelia.ru (далее – Региональный портал), а также на информационных стендах, оборудованных 
в помещениях отделений Центра, предназначенных для приема и регистрации заявлений, в государ-
ственном бюджетном учреждении Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – многофункциональный 
центр).
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4. На информационных стендах, оборудованных в помещениях отделений Центра, предназначен-
ных для приема и регистрации заявлений, в многофункциональном центре информация размещается 
в визуальной или текстовой форме и содержит примеры (образцы) заполнения заявлений и исчерпыва-
ющий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

5. На Едином портале, на Региональном портале, на сайте Центра размещается информация о по-
рядке предоставления государственной услуги, которая содержит:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении го-

сударственной услуги;
6) сведения о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
7) формы заявлений, используемые при предоставлении государственной услуги;
8) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется государственная услуга, адре-

са их местонахождения, номера телефонов и территории обслуживания многофункциональных центров;
9) информацию о местах нахождения Центра, отделений Центра, осуществляющих предостав-

ление государственной услуги (почтовые адреса, справочные телефоны, официальные сайты, график 
работы).

6. Доступ к информации о предоставлении государственной услуги осуществляется без выпол-
нения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

7. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется бесплатно.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги

8. Наименование государственной услуги – назначение выплаты единовременного пособия граж-
данам, получившим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера вред 
здоровью (далее – выплата единовременного пособия).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
9. Предоставление государственной услуги осуществляется Центром через отделения Центра 

по месту жительства (месту регистрации) заявителя.
10. При предоставлении государственной услуги осуществляется межведомственное взаимодей-

ствие с МВД России и его территориальными органами, с ФНС России, Пенсионным фондом Россий-
ской Федерации и органами местного самоуправления.

11. Запрещается требовать от заявителей осуществление действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы и организации.

Описание результата предоставления государственной услуги
12. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) принятие решения о назначении выплаты единовременного пособия;
2) принятие решения об отказе в назначении выплаты единовременного пособия.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления 

предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги
13. Решение о назначении выплаты единовременного пособия либо решение об отказе в назначе-

нии выплаты единовременного пособия принимается отделением Центра в течение 11 рабочих дней 
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со дня поступления в отделение Центра документов, указанных в пункте 16 Административного рег-
ламента.

О принятом решении о назначении выплаты единовременного пособия либо решении об отказе 
в назначении выплаты единовременного пособия отделение Центра уведомляет заявителя в письмен-
ной форме в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.

На основании распоряжения Правительства Республики Карелия о выделении денежных средств 
Министерство социальной защиты Республики Карелия (далее – Министерство) в течение 10 рабочих 
дней со дня доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств организует через 
Центр выплату единовременного пособия через кредитную организацию, указанную заявителем в за-
явлении, или через организацию почтовой связи по месту жительства заявителя.

14. Государственная услуга предоставляется заявителю, если обращение за ней последовало не позд-
нее 12 месяцев со дня введения режима чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управ-
ления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты субъекта 

Российской Федерации, регулирующие предоставление государственной услуги
15. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 
– Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»; 
– Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
– Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
– постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О поряд-

ке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требова-
ниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2019 года № 1928 «Об ут-
верждении Правил предоставления иных межбюджетных трансфертов из федерального бюджета, ис-
точником финансового обеспечения которых являются бюджетные ассигнования резервного фонда 
Правительства Российской Федерации, бюджетам субъектов Российской Федерации на финансовое 
обеспечение отдельных мер по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, осуществления компенсационных выплат физическим и юридическим лицам, которым был при-
чинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении 
террористического акта правомерными действиями»;

– приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 30 декабря 2011 года № 795 «Об утверж-
дении порядка установления факта нарушения условий жизнедеятельности при аварии на опасном 
объекте, включая критерии, по которым устанавливается указанный факт»;

– Законом Республики Карелия от 26 декабря 2005 года «О некоторых вопросах защиты населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Республике Карелия;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 19 июня 2006 года № 76-П «О поряд-
ке создания, использования и восполнения резервного фонда Правительства Республики Карелия для 
ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 3 июня 2022 года № 322-П «Об утверж-
дении Порядка и условий осуществления единовременных денежных выплат гражданам в случаях воз-
никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных граждан-
ских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работников»; 

– постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»; 

– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регла-
ментирующими правовые отношения в рассматриваемой сфере, а также настоящим Административ-
ным регламентом. 
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, 
размещается на сайтах Министерства и Центра, Едином портале, Региональном портале. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем 
16. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления в отделение Центра, по-

средством Единого портала, через многофункциональный центр либо почтовой связью заявителем 
представляются:

1) заявление о назначении единовременного пособия в связи с получением вреда здоровью в ре-
зультате чрезвычайной ситуации, заполненное в письменном виде в соответствии с приложениями № 1
и (или) 2 к Административному регламенту (далее – заявление);

2) паспорт гражданина Российской Федерации или паспорт иностранного гражданина либо иной 
документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве до-
кумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина, и документы, удостоверяющие лич-
ность иных лиц старше 14 лет, указанных в заявлении;

3) постановление следователя (дознавателя, судьи) или определения суда о признании заявителя 
пострадавшим и получившим вред здоровью в результате чрезвычайной ситуации;

4) документы о государственной регистрации рождения ребенка (детей), являющегося (-ихся) чле-
ном (-ами) семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нота-
риально удостоверенный перевод на русский язык;

5) документ с указанием реквизитов лицевого счета заявителя по рублевому вкладу, открытому 
в кредитной организации, расположенной на территории Российской Федерации, – в случае, если за-
явителем выбран способ получения выплаты единовременного пособия путем перечисления на рас-
четный счет получателя;

6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
При подаче заявления и документов в отделение Центра или в многофункциональный центр копии 

документов представляются с предъявлением оригиналов, в случае если копии документов не заверены 
в установленном законодательством порядке. Копии документов, направляемые по почте, должны быть 
заверены в установленном законодательством порядке.

17. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления через Единый портал за-
явителем предоставляется заявление, заполненное в интерактивной форме, без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверя-
ющего личность заявителя (представителя заявителя), проверяются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). При авторизации в ЕСИА заявле-
ние считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление и документы, указанные в пункте 16 Административного регламента, направляемые 
посредством Единого портала в форме электронных документов, подписываются в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и ста-
тей 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и представляются согласно постановлению Правительства Рос-
сийской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений
и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
в форме электронных документов». 

18. При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 16 Административного регламен-
та, в форме электронных документов заявителю либо его представителю направляется электронное 
сообщение о поступлении и регистрации отделением Центра указанных документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации для предоставления государственной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Карелия для предостав-
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ления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, 
являются:

1) сведения о регистрации заявителя по месту жительства или месту пребывания;
2) сведения о государственной регистрации рождения ребенка (детей), являющегося (-ихся) чле-

ном (-ами) семьи заявителя;
3) сведения об установлении опеки и (или) попечительства в отношении лиц, указанных в заявле-

нии (при необходимости);
4) сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав в отношении детей, 

указанных в заявлении;
5) документ об усыновлении ребенка (детей), указанного (-ых) в заявлении.
20. Документы, указанные в пункте 19 Административного регламента, запрашиваются отделением 

Центра в том числе по единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).
21. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 19 Административного рег-

ламента, в отделение Центра или многофункциональный центр по собственной инициативе.
22. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами Республики Карелия, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, или в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмот-
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

24. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
1) отсутствие у заявителя и членов его семьи права на получение выплаты единовременного по-

собия, а именно:
– не подтвержден факт наличия чрезвычайной ситуации;
– имеются сведения о лишении или ограничении родительских прав в отношении ребенка (детей);
– имеются сведения о государственной регистрации смерти заявителя или лиц, указанных в за-

явлении;
– установлен факт ранее назначенной выплаты единовременного пособия за вред здоровью заяви-

телю и членам его семьи в связи с чрезвычайной ситуацией, являющейся основанием для обращения;
2) наличие в представленных заявителем документах недостоверных сведений;
3) истечение срока, указанного в пункте 14 Административного регламента;
4) непредставление документов, указанных в пункте 16 Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
26. При предоставлении государственной услуги предоставление иных услуг, необходимых и обя-

зательных для предоставления государственной услуги, не осуществляется.
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

27. За предоставление государственной услуги государственная пошлина или иная плата не взи-
мается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата 

предоставления государственной услуги
28. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении 

результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 
и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной 

услуги, в том числе в электронной форме
29. Заявление и необходимые документы могут быть поданы в отделение Центра, через много-

функциональный центр, посредством Единого портала или направлены почтовой связью способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

30. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется отделением Центра или в многофунк-
циональном центре в течение 15 минут при условии одновременного предъявления (представления) 
необходимых документов.

В случае подачи заявления через многофункциональный центр датой подачи заявления считается 
дата регистрации заявления многофункциональным центром. 

31. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется специалистом отде-
ления Центра, ответственным за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катар-
сис: Соцзащита». Специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 

и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 
к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

32. Центральный вход в здание (строение), в котором располагается помещение, в котором предо-
ставляется государственная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

1) наименование отделения Центра, осуществляющего предоставление государственной услуги;
2) адрес (местонахождение);
3) режим работы, номера телефонов;
4) график приема заявителей.
33. Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:
1) электронной системой управления очередью (по возможности);
2) световым информационным табло (по возможности);
3) системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха (по возможности);
4) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
5) системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).
34. Для предоставления государственной услуги не требуются залы ожидания.
35. Помещения для приема и регистрации заявлений и места для заполнения заявлений оснащают-

ся стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест опреде-
ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечивается наличие писчей бума-
ги, форм заявлений и письменных принадлежностей в количестве, достаточном для заявителей.

36. Информационные стенды, размещенные в местах для приема и регистрации заявлений и ме-
стах для заполнения заявлений, должны содержать следующую информацию и документы:
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1) почтовые адреса Центра, отделений Центра;
2) адрес сайта Центра;
3) справочный номер телефона Центра, отделений Центра;
4) режим работы отделения Центра;
5) выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 

актов Республики Карелия, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению го-
сударственной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
7) формы заявлений и образцы их заполнения.
37. В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепят-

ственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводни-
ков) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляется государственная услуга, а так-
же беспрепятственное использование транспорта, средств связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, 
где предоставляется государственная услуга, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно-
го передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором предоставляется государственная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется государственная ус-
луга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется государственная услуга, при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-

ственной услуги наравне с другими лицами;
9) оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии) не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов;
10) оснащение помещения специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов для 

возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.
38. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государствен-

ной услуги размещается на информационных стендах или информационных терминалах в помещениях 
для приема и регистрации заявления. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-
мации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию данной информации заявителями.

Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной 

услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления 
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ
39. Показатели доступности государственной услуги:
1) возможность получения государственной услуги своевременно и в соответствии с Администра-

тивным регламентом;
2) доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе лицами с огра-

ниченными физическими возможностями;
3) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предостав-

ления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий;
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4) возможность получения государственной услуги в электронной форме с использованием Еди-
ного портала;

5) возможность подачи в многофункциональном центре заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

6) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц Центра, отделений Центра или многофункционального центра, ответственных 
за предоставление государственной услуги.

40. Получение государственной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении 
нескольких государственных услуг в многофункциональных центрах не предусмотрено.

41. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не осуществля-
ется.

42. Показателем качества государственной услуги является предоставление государственной услу-
ги в соответствии с Административным регламентом.

Взаимодействие заявителя (его представителя) со специалистами отделения Центра, многофунк-
ционального центра при предоставлении государственной услуги осуществляется один раз – при пред-
ставлении в отделение Центра, в многофункциональный центр заявления и документов.

В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи, Единого портала вза-
имодействие заявителя со специалистами отделения Центра не осуществляется. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом отделения Центра, много-
функционального центра при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут. 

43. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением государственной 
услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. Посредством Единого портала за-
явителю обеспечивается возможность:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
2) формирования заявления;
3) направления заявления и необходимых документов в электронной форме;
4) получения сведений о ходе предоставления государственной услуги;
5) получения электронного сообщения о результате предоставления государственной услуги;
6) осуществления оценки качества предоставления государственной услуги;
7) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Центра, отделений 

Центра или многофункционального центра и их должностных лиц, ответственных за предоставление 
государственной услуги;

8) получения результата государственной услуги.
44. Порядок оценки качества государственной услуги осуществляется в соответствии с Правила-

ми оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов феде-
ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставле-
ния государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-
ных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 де-
кабря 2012 года № 1284.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

45. При предоставлении государственной услуги в электронной форме используются классы 
средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением 
государственной услуги, оказываемой с применением электронной подписи в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Заявление и документы, представляемые в форме электронных документов, подписываются в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Представление заявления и документов, содержащих сведения, необходимые для предоставления 
государственной услуги, в электронной форме приравнивается к согласию заявителя с обработкой его 
персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления государственной услуги. 
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III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Исчерпывающий перечень административных процедур

46. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
4) принятие решения о назначении выплаты единовременного пособия или об отказе в назначении 

выплаты единовременного пособия.
47. При предоставлении государственной услуги в электронной форме выполняются администра-

тивные процедуры, предусмотренные пунктом 46 Административного регламента. 
48. При предоставлении государственной услуги в многофункциональном центре многофункцио-

нальный центр участвует в выполнении следующих административных процедур: 
1) регистрация заявления.

Регистрация заявления
49. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) регистрации за-

явления является обращение заявителя в отделение Центра или многофункциональный центр с запол-
ненным в соответствии с приложениями № 1 и (или) 2 к Административному регламенту заявлением 
с приложением необходимых документов.

50. При приеме заявления и необходимых документов специалист отделения Центра или много-
функционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления:

1) сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
2) проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержание представлен-

ных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных документах;
3) снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;
4) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;
5) вносит данные представленных документов заявителя и заполняет карточку заявления в го-

сударственной информационной системе;
6) регистрирует заявление в срок, предусмотренный пунктом 30 Административного регламента;
7) выдает (направляет) заявителю расписку-уведомление с указанием регистрационного номера 

и даты приема заявления (далее – расписка-уведомление).
51. Отделение Центра или многофункциональный центр не вправе отказать заявителю в приеме 

документов.
52. При поступлении заявления и документов в отделение Центра посредством почтовой связи 

специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявле-
ние и документы в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита», оформляет расписку-уведомление 
и направляет ее заявителю посредством почтовой связи по адресу места жительства заявителя, указан-
ному в заявлении. 

53. При поступлении заявления и документов в отделение Центра через Единый портал регистра-
ция заявления и документов в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита» осуществляется в по-
рядке, указанном в пункте 31 Административного регламента. 

54. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 
55. Результатом административной процедуры (действий) является регистрация заявления.
56. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): специалист отделения 

Центра или многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, реги-
стрирует заявление со всеми необходимыми документами, вносит в программный комплекс «Катарсис: 
Соцзащита» (государственную информационную систему «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг») сведения о приеме и регистрации заявления со все-
ми необходимыми документами и передаче их для дальнейшего рассмотрения. Сведения о регистра-
ции заявления должны быть доступны заявителю на Едином портале, в случае если заявление подано 
в электронной форме.
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Формирование и направление межведомственных запросов
57. Основанием для начала административной процедуры (действий) направления межведом-

ственных запросов для получения информации, влияющей на право заявителя на получение государ-
ственной услуги, является регистрация заявления.

58. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного са-
моуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 19 Администра-
тивного регламента, в случае если указанные документы не были представлены заявителем (его пред-
ставителем) самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием СМЭВ и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

59. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пере-
численных в пункте 19 Административного регламента, допускаются только в целях, связанных с пре-
доставлением государственной услуги.

60. Межведомственный запрос о представлении сведений, указанных в пункте 19 Административ-
ного регламента, для предоставления государственной услуги формируется в соответствии с требова-
ниями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного вза-
имодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления государ-
ственной услуги.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней. 
62. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов и ин-

формации.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приложе-

ние полученных документов и информации к документам, прилагаемым к соответствующему заявле-
нию.

Проверка документов и информации, указанной в заявлении
64. Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение отделе-

нием Центра документов (сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги. 

65. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет следующие административные действия:

1) проверка сведений о документах, удостоверяющих личность, указанных в заявлении;
2) проверка сведений о наличии международного договора Российской Федерации, в соответствии 

с которым заявитель – иностранный гражданин, имеет право на получение выплаты единовременного 
пособия в случае чрезвычайной ситуации;

3) проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанного (-ых) 
в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей);

4) проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, подавше-
го заявление на ребенка (детей);

5) проверка сведений о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанного (-ых) в за-
явлении;

6) проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении;
7) проверка информации о степени тяжести полученного заявителем вреда здоровью;
8) проверка наличия факта ранее назначенной выплаты единовременного пособия заявителю, по-

лучившему вред здоровью различной степени тяжести в результате чрезвычайной ситуации, являю-
щейся основанием для обращения;

9) проверка факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
66. Проверка сведений о документах, удостоверяющих личность, указанных в заявлении, осу-

ществляется путем направления межведомственных запросов по СМЭВ в информационную систему 
МВД России.

В случае подачи заявления иностранным гражданином, указанным в пункте 2 Административно-
го регламента, проверку документов, удостоверяющих его личность, осуществляет территориальный 
орган МВД России.

Срок проведения административного действия составляет 5 рабочих дней.
67. Проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанного (-ых) 

в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей), а также проверка сведений 
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о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении, осуществляется пу-
тем направления межведомственных запросов по СМЭВ в Единый государственный реестр записи ак-
тов гражданского состояния в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

68. Проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-
вшего заявление на ребенка (детей), осуществляется путем направления межведомственных запросов 
по СМЭВ в Единую государственную информационную систему социального обеспечения в срок, 
не превышающий 5 рабочих дней.

69. Проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 
осуществляется отделением Центра, в том числе по СМЭВ, в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

70. Проверка информации о степени тяжести полученного заявителем вреда здоровью осущест-
вляется отделением Центра, в том числе по СМЭВ, в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

71. Проверка сведений о наличии международного договора Российской Федерации, в соответ-
ствии с которым заявитель – иностранный гражданин имеет право на получение выплаты единовре-
менного пособия в случае чрезвычайной ситуации, осуществляется отделением Центра с использова-
нием государственных информационных систем в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

72. Проверка наличия факта ранее назначенной выплаты единовременного пособия заявителю, 
получившему вред здоровью различной степени тяжести в результате чрезвычайной ситуации, являю-
щейся основанием для обращения, и факта истечения срока, установленного для предоставления государ-
ственной услуги, осуществляется отделением Центра с использованием информационных систем 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

В случае выявления указанных фактов административные процедуры (действия) по предоставле-
нию государственной услуги заявителю прекращаются и принимается решение об отказе в назначении 
выплаты единовременного пособия.

73. Критерии принятия решения:
1) соответствие сведений о документах, удостоверяющих личность, сведениям, имеющимся в рас-

поряжении МВД России;
2) подтверждение сведений о наличии международного договора Российской Федерации, в соот-

ветствии с которым заявитель – иностранный гражданин имеет право на получение выплаты единовре-
менного пособия в случае чрезвычайной ситуации;

3) соответствие сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанного (-ых) 
в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей), полученным сведениям;

4) отсутствие сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-
вшего заявление о назначении выплаты единовременного пособия ребенку (детям);

5) отсутствие сведений о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанного (-ых) в за-
явлении;

6) соответствие сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 
полученным сведениям;

7) наличие информации о степени тяжести полученного заявителем вреда здоровью;
8) отсутствие факта ранее назначенной выплаты единовременного пособия заявителю, получив-

шему вред здоровью различной степени тяжести в результате чрезвычайной ситуации, являющейся 
основанием для обращения;

9) отсутствие факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
74. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
75. Результатом административной процедуры (действий) является установление факта соответ-

ствия или несоответствия сведений, поданных заявителем, установленным критериям согласно пункту 73 
Административного регламента.

76. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): автоматическое и руч-
ное заполнение значений критериев принятия решения административной процедуры (действий) в про-
граммном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

Принятие решения о назначении выплаты единовременного пособия 
или об отказе в назначении выплаты единовременного пособия

77. Основанием для принятия решения о назначении выплаты единовременного пособия или об отка-
зе в назначении выплаты единовременного пособия является установление факта соответствия или несо-
ответствия сведений, поданных заявителем, установленным критериям согласно пункту 73 Администра-
тивного регламента.

78. Максимальный срок выполнения административной процедуры (действий) составляет 1 рабо-
чий день.
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79. Административная процедура (действия) включает в себя принятие решения о назначении вы-
платы единовременного пособия в соответствии с результатами проверки документов и информации, 
указанной в заявлении.

80. Отделение Центра, исходя из результатов проверки документов и информации, указанной в заяв-
лении, в течение 1 рабочего дня принимает решение о назначении выплаты единовременного пособия 
или об отказе в назначении выплаты единовременного пособия.

В случае принятия решения об отказе в назначении выплаты единовременного пособия уведом-
ление о принятом решении об отказе в назначении выплаты единовременного пособия направляется 
заявителю с указанием причины отказа и порядка его обжалования.

81. Результатом административной процедуры (действий) является решение о назначении выпла-
ты единовременного пособия или об отказе в назначении выплаты единовременного пособия.

82. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): оформление решения 
о назначении выплаты единовременного пособия или решения об отказе в назначении выплаты еди-
новременного пособия фиксируется специалистом отделения Центра, ответственным за рассмотрение 
заявления и документов, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

83. Уведомление заявителя о принятом решении проводится в автоматическом режиме посред-
ством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной почты, на указанный заявителем 
адрес почтовым отправлением или при личном обращении в отделение Центра.

Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

84. Предоставление государственной услуги в электронной форме включает в себя следующие 
административные процедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
3) уведомление заявителя о принятом решении.
85. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) по регистрации 

отделением Центра заявления, поданного через Единый портал, является заполнение интерактивной 
формы заявления.

86. При приеме заявления, поданного через Единый портал, специалист отделения Центра, ответ-
ственный за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита»:

1) проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
2) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 30 Административного регламента.
87. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления и иных докумен-

тов в соответствии с пунктом 30 Административного регламента через Единый портал.
88. Заявителю сообщается решение о назначении выплаты единовременного пособия или об отка-

зе в назначении выплаты единовременного пособия в течение 3 рабочих дней после принятия решения 
в автоматическом режиме посредством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной 
почты, указанный в профиле заявителя на Едином портале.

89. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной ус-
луги на Едином портале.
Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
90. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах осуществляется 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующим соглашением о взаи-
модействии.

91. При подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, через мно-
гофункциональный центр непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется 
отделением Центра.

92. Заявление и документы, принятые многофункциональным центром, передаются в отделение 
Центра в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Министерством и мно-
гофункциональным центром, в порядке и сроки, которые установлены этим соглашением, но не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

93. В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах 
допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в отделение Центра по электрон-
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ной почте, посредством почтовой связи или непосредственно при личном обращении с письмом о необ-
ходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

94. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осу-
ществляется в срок, предусмотренный пунктом 30 Административного регламента.

95. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости исправления до-
пущенных опечаток и (или) ошибок отделение Центра подготавливает и направляет заявителю новые 
документы, в которые внесены соответствующие исправления.

96. Документ, выдаваемый в результате предоставления государственной услуги, в который вне-
сены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного регламента 
и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов субъекта Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

государственной услуги, а также принятием ими решений
97. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отделения Центра 

или многофункционального центра (далее – должностные лица) положений Административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осу-
ществляется руководством Центра, отделений Центра или многофункционального центра.

Текущий контроль за предоставлением должностными лицами государственной услуги осущест-
вляется на постоянной основе.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
98. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами по-

ложений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению 
государственной услуги, Центр вправе проводить проверки полноты и качества предоставления го-
сударственной услуги (далее – проверки).

Периодичность осуществления текущего контроля за исполнением Административного регламен-
та устанавливается руководителем Центра.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении государ-
ственной услуги.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной услуги
99. Должностные лица несут персональную ответственность за предоставление государственной 

услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных Адми-
нистративным регламентом.

Персональная ответственность должностного лица определяется его должностной инструкцией 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями 
законодательства Российской Федерации и Административного регламента.

100. Должностные лица при предоставлении государственной услуги обязаны соблюдать условия 
конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законодатель-
ством Российской Федерации.
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

101. Центр осуществляют постоянный контроль за предоставлением государственной услуги.
Центром осуществляется анализ результатов проведенных проверок, на основании которого при-

нимаются необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления государствен-
ной услуги.

102. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан (объединений, 
организаций) осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации 
о деятельности Центра, отделений Центра и многофункционального центра при предоставлении го-
сударственной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) и при обжаловании решений действий (без-
действия) должностных лиц в процессе получения государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

103. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений отделений Центра или многофункционального центра и его должност-
ных лиц, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги, (далее – жалоба) 
в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе или в электронной фор-
ме посредством Единого портала.

Органы государственной власти, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
104. Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностного лица Центра, отделения 

Центра рассматривается руководителем Центра, отделения Центра. Жалоба на действия (бездействие) 
и (или) решения руководителя Центра рассматривается непосредственно должностным лицом Мини-
стерства, уполномоченным на рассмотрение жалоб.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала

105. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления государственной услуги, на сайте Центра, на Едином портале, а так-
же может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
106. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) орга-

на, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется главой 2.1 
Федерального закона № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 авгу-
ста 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, го-
сударственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по пре-
доставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
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услуг», постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об ут-
верждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работни-
ков».

107. Информация, указанная в разделе V Административного регламента, подлежит обязательно-
му размещению на Едином портале. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты единовременного 

пособия гражданам, получившим в результате 
чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера вред здоровью

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, _______________________________________________________________,

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
                                                удостоверяющего личность, СНИЛС, адрес места жительства)

выплату единовременного пособия в связи с получением мною вреда здоровью в результате чрезвычай-
ной ситуации на территории: _____________________________________________________________ 
    (наименование субъекта Российской Федерации)
_______________________________________________________________________________________

(реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда о признании гражданина пострадавшим
и получившим вред здоровью в результате чрезвычайной ситуации)

_______________________________________________________________________________________
(указывается способ выплаты: через кредитную организацию или через организацию почтовой связи)

Контактные данные заявителя:
Телефон: ___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты для выплаты: 
Лицевой счет: _______________________________________________________________________
Расчетный счет: _____________________________________________________________________
Наименование банка: ________________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________________
ИНН ______________________________________________________________________________
КПП ______________________________________________________________________________
Номер банковской карты _____________________________________________________________

«____» ______________ г.    ______________ ______________________________
                            (дата)                                                                                  (подпись)                            (фамилия, инициалы)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты единовременного 

пособия гражданам, получившим в результате 
чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера вред здоровью

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, представителю и (или) законному представителю несовершеннолетнего 

или недееспособного лица,_______________________________________________________________,
            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
            удостоверяющего личность, адрес места жительства, данные документа,
                  подтверждающего полномочия представителя)
выплату единовременного пособия в связи с получением вреда здоровью в результате чрезвычайной 
ситуации на территории: __________________________________________________________________
   (наименование субъекта Российской Федерации)
моими несовершеннолетними детьми:

1. ________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 
иностранного государства, реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда 
о признании гражданина пострадавшим и получившим вред здоровью в результате чрезвычайной ситуации)

2. _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 
иностранного государства, реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда 
о признании гражданина пострадавшим и получившим вред здоровью в результате чрезвычайной ситуации)

иными лицами, представителем и (или) законным представителем которых я являюсь:
1. _________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, 
реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда о признании гражданина 

пострадавшим и получившим вред здоровью в результате чрезвычайной ситуации)
2._________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, 
реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда о признании гражданина 

пострадавшим и получившим вред здоровью в результате чрезвычайной ситуации)
_______________________________________________________________________________________

(указывается способ выплаты: через кредитную организацию или через организацию почтовой связи)

Контактные данные заявителя:
Телефон: ___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты для выплаты: 
Лицевой счет: _______________________________________________________________________
Расчетный счет: _____________________________________________________________________
Наименование банка: ________________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________________
ИНН ______________________________________________________________________________
КПП ______________________________________________________________________________
Номер банковской карты _____________________________________________________________

«____» ______________ г.    ______________ ______________________________
                           (дата)                                                                                  (подпись)                            (фамилия, инициалы)
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
23 июня 2022 г. № 385-П

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по назначению выплаты единовременного пособия 
членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года 
№ 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг» и Положением о Министерстве социальной защиты Республики Карелия, утвержденным 
постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об утвержде-
нии Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»,  п р и к а з ы в а ю:

Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в ре-
зультате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

И. о. Министра          И. С. СКРЫНИКОВ 

УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 
социальной защиты
Республики Карелия
от 23 июня 2022 г.

 № 385-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги по назначению выплаты 

единовременного пособия членам семей граждан, 
погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования
1. Административный регламент предоставления государственной услуги по назначению выплаты 

единовременного пособия членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера (далее – Административный регламент) определяет 
сроки и последовательность административных процедур (действий) Государственного казенного уч-
реждения социальной защиты Республики Карелия «Центр социальной работы Республики Карелия» 
(далее – Центр), порядок взаимодействия должностных лиц Центра, иных органов государственной 
власти и органов местного самоуправления, организаций, а также взаимодействия Центра с заявите-
лями при предоставлении государственной услуги по назначению выплаты единовременного пособия 
членам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера (далее – государственная услуга).

Государственная услуга предоставляется членам семей граждан, погибших (умерших) в результа-
те чрезвычайных ситуаций федерального, межрегионального и регионального характера.

Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на террито-

рии Российской Федерации, и их законные представители, представители, а также в случаях, предус-
мотренных международными договорами Российской Федерации, иностранные граждане, постоянно 
проживающие на территории Российской Федерации, – члены семей (супруг (супруга), дети, родители 
и лица, находившиеся на иждивении) граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайной ситу-
ации.

1732
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Требования к порядку информирования о предоставлении 
государственной услуги

3. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется специалистами отде-
лений Центра по работе с гражданами в городах и районах Республики Карелия, осуществляющими 
предоставление государственной услуги (далее – отделения Центра) по телефону, на личном приеме, 
средствами информирования и оповещения, размещается на официальном сайте Министерства соци-
альной защиты Республики Карелия по адресу: http://soc.gov.karelia.ru/ (далее – сайт Министерства), 
официальном сайте Центра по адресу: http://social.karelia.ru/czn/detail/?id=9486ed3f-ea3a-4410-93c3-
ed74070b5ec1 (далее – сайт Центра), в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия по адресу: http://
uslugi.karelia.ru (далее – Региональный портал), а также на информационных стендах, оборудованных 
в помещениях отделений Центра, предназначенных для приема и регистрации заявлений, в государ-
ственном бюджетном учреждении Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – многофункциональный 
центр).

4. На информационных стендах, оборудованных в помещениях отделений Центра, предназначен-
ных для приема и регистрации заявлений, в многофункциональном центре информация размещается 
в визуальной или текстовой форме и содержит примеры (образцы) заполнения заявлений и исчерпыва-
ющий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

5. На Едином портале, на Региональном портале, на сайте Центра размещается информация о по-
рядке предоставления государственной услуги, которая содержит:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении го-

сударственной услуги;
6) сведения о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
7) формы заявлений, используемые при предоставлении государственной услуги;
8) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется государственная услуга, 

адреса их местонахождения, номера телефонов и территории обслуживания многофункциональных 
центров;

9) информацию о местах нахождения Центра, отделений Центра, осуществляющих предостав-
ление государственной услуги (почтовые адреса, справочные телефоны, официальные сайты, график 
работы).

6. Доступ к информации о предоставлении государственной услуги осуществляется без выпол-
нения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

7. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется бесплатно.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

Наименование государственной услуги
8. Наименование государственной услуги – назначение выплаты единовременного пособия чле-

нам семей граждан, погибших (умерших) в результате чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера (далее – выплата единовременного пособия).

Наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу

9. Предоставление государственной услуги осуществляется Центром через отделения Центра 
по месту жительства (месту регистрации) заявителя.
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10. При предоставлении государственной услуги осуществляется межведомственное взаимодей-
ствие с МВД России и его территориальными органами, с ФНС России, Пенсионным фондом Россий-
ской Федерации и органами местного самоуправления.

11. Запрещается требовать от заявителей осуществление действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы и организации.

Описание результата предоставления государственной услуги
12. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) принятие решения о назначении выплаты единовременного пособия;
2) принятие решения об отказе в назначении выплаты единовременного пособия.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления 
государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления государственной услуги
13. Решение о назначении выплаты единовременного пособия либо решение об отказе в назначе-

нии выплаты единовременного пособия принимается отделением Центра в течение 11 рабочих дней 
со дня поступления в отделение Центра документов, указанных в пункте 16 Административного рег-
ламента.

О принятом решении о назначении выплаты единовременного пособия либо решении об отказе 
в назначении выплаты единовременного пособия отделение Центра уведомляет заявителя в письмен-
ной форме в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.

На основании распоряжения Правительства Республики Карелия о выделении денежных средств 
Министерство социальной защиты Республики Карелия (далее – Министерство) в течение 10 рабочих 
дней со дня доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств организует через 
Центр выплату единовременного пособия через кредитную организацию, указанную заявителем в за-
явлении, или через организацию почтовой связи по месту жительства заявителя.

14. Государственная услуга предоставляется заявителю, если обращение за ней последовало не позд-
нее 12 месяцев со дня введения режима чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управ-
ления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Нормативные правовые акты Российской Федерации, 
нормативные правовые акты субъекта Российской Федерации, 

регулирующие предоставление государственной услуги
15. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 
– Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»; 
– Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
– Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
– постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О поряд-

ке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требова-
ниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2019 года № 1928 «Об ут-
верждении Правил предоставления иных межбюджетных трансфертов из федерального бюджета, ис-
точником финансового обеспечения которых являются бюджетные ассигнования резервного фонда 
Правительства Российской Федерации, бюджетам субъектов Российской Федерации на финансовое 
обеспечение отдельных мер по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, осуществления компенсационных выплат физическим и юридическим лицам, которым был при-
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чинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении 
террористического акта правомерными действиями»;

– приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 30 декабря 2011 года № 795 «Об утверж-
дении порядка установления факта нарушения условий жизнедеятельности при аварии на опасном 
объекте, включая критерии, по которым устанавливается указанный факт»;

– Законом Республики Карелия от 26 декабря 2005 года «О некоторых вопросах защиты населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Республике Карелия»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 3 июня 2022 года № 322-П «Об утверж-
дении Порядка и условий осуществления единовременных денежных выплат гражданам в случаях воз-
никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 19 июня 2006 года № 76-П «О поряд-
ке создания, использования и восполнения резервного фонда Правительства Республики Карелия для 
ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об ут-
верждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работни-
ков»; 

– постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»; 

– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регла-
ментирующими правовые отношения в рассматриваемой сфере, а также настоящим Административ-
ным регламентом. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, 
размещается на сайтах Министерства и Центра, Едином портале, Региональном портале.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем 
16. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления в отделение Центра посред-

ством Единого портала, через многофункциональный центр либо почтовой связью заявителем пред-
ставляются:

1) заявление о назначении выплаты единовременного пособия как члену семьи погибшего (умер-
шего), заполненное в письменном виде в соответствии с приложениями № 1 и (или) 2 к Администра-
тивному регламенту (далее – заявление);

2) паспорт гражданина Российской Федерации или паспорт иностранного гражданина либо иной 
документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве до-
кумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина, и документы, удостоверяющие лич-
ность иных лиц старше 14 лет, указанных в заявлении;

3) документы о государственной регистрации заключения брака, выданные компетентными орга-
нами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае 
регистрации акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства);

4) документы о государственной регистрации рождения ребенка (детей), являющегося (-ихся) чле-
ном (-ами) семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нота-
риально удостоверенный перевод на русский язык;

5) постановление следователя (дознавателя, судьи) или определения суда, подтверждающее факт 
гибели (смерти) гражданина в результате чрезвычайной ситуации;

6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
7) документ с указанием реквизитов лицевого счета заявителя по рублевому вкладу, открытому 

в кредитной организации, расположенной на территории Российской Федерации, – в случае, если за-
явителем выбран способ получения выплаты единовременного пособия путем перечисления на рас-
четный счет получателя.

При подаче заявления и документов в отделение Центра или в многофункциональный центр копии 
документов представляются с предъявлением оригиналов, в случае если копии документов не заверены 
в установленном законодательством порядке. Копии документов, направляемые по почте, должны быть 
заверены в установленном законодательством порядке.
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17. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления через Единый портал за-
явителем предоставляется заявление, заполненное в интерактивной форме, без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостове-
ряющего личность заявителя (представителя заявителя), проверяются при подтверждении учетной за-
писи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). При авторизации в ЕСИА за-
явление считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление и документы, указанные в пункте 16 Административного регламента, направляемые 
посредством Единого портала в форме электронных документов, подписываются в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и ста-
тей 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и представляются согласно постановлению Правительства 
Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений 
и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
в форме электронных документов». 

18. При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 16 Административного рег-
ламента, в форме электронных документов заявителю либо его представителю направляется электрон-
ное сообщение о поступлении и регистрации отделением Центра указанных документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации для предоставления государственной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Карелия для предостав-
ления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, 
являются:

1) сведения о государственной регистрации рождения ребенка (детей), являющегося (-ихся) чле-
ном (-ами) семьи заявителя;

2) сведения о государственной регистрации брака;
3) сведения об установлении опеки и (или) попечительства в отношении лиц, указанных в заявле-

нии (при необходимости);
4) сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав в отношении детей, 

указанных в заявлении;
5) сведения о регистрации заявителя и (или) членов его семьи по месту жительства или месту пре-

бывания;
6) документ об усыновлении ребенка (детей), указанного (-ых) в заявлении;
7) сведения о государственной регистрации рождения гражданина, погибшего (умершего) в ре-

зультате чрезвычайной ситуации;
8) документ (-ы), подтверждающий (-ие) информацию о нахождении заявителя на иждивении по-

гибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации гражданина (в случае получения страховой 
пенсии по случаю потери кормильца).

20. Документы, указанные в пункте 19 Административного регламента, запрашиваются отделени-
ем Центра в том числе по единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – 
СМЭВ).

21. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 19 Административного рег-
ламента, в отделение Центра или многофункциональный центр по собственной инициативе.

22. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нор-
мативными правовыми актами Республики Карелия, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего 
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государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, или в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмот-
ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

24. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
1) отсутствие у заявителя и членов его семьи права на получение выплаты единовременного по-

собия, а именно:
– не подтвержден факт наличия чрезвычайной ситуации;
– имеются сведения о лишении или ограничении родительских прав в отношении ребенка (детей);
– имеются сведения о государственной регистрации смерти заявителя или лиц, указанных в за-

явлении;
– установлен факт ранее назначенной выплаты единовременного пособия в связи с чрезвычайной 

ситуацией, являющейся основанием для обращения;
2) наличие в представленных заявителем документах недостоверных сведений;
3) истечение срока, установленного пунктом 14 Административного регламента;
4) непредоставление документов, указанных в пункте 16 Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
26. При предоставлении государственной услуги предоставление иных услуг, необходимых и обя-

зательных для предоставления государственной услуги, не осуществляется.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

27. За предоставление государственной услуги государственная пошлина или иная плата не взи-
мается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата 

предоставления государственной услуги
28. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении 

результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 
и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной 

услуги, в том числе в электронной форме
29. Заявление и необходимые документы могут быть поданы в отделение Центра, через много-

функциональный центр, посредством Единого портала или направлены почтовой связью способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

30. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется отделением Центра или в многофунк-
циональном центре в течение 15 минут при условии одновременного предъявления (представления) 
необходимых документов.
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В случае подачи заявления через многофункциональный центр датой подачи заявления считается 
дата регистрации заявления многофункциональным центром. 

31. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется специалистом отде-
ления Центра, ответственным за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катар-
сис: Соцзащита». Специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

32. Центральный вход в здание (строение), в котором располагается помещение, в котором предо-
ставляется государственная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

1) наименование отделения Центра, осуществляющего предоставление государственной услуги;
2) адрес (местонахождение);
3) режим работы, номера телефонов;
4) график приема заявителей.
33. Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:
1) электронной системой управления очередью (по возможности);
2) световым информационным табло (по возможности);
3) системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха (по возможности);
4) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
5) системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).
34. Для предоставления государственной услуги не требуются залы ожидания.
35. Помещения для приема и регистрации заявлений и места для заполнения заявлений оснащают-

ся стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест опреде-
ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечивается наличие писчей бума-
ги, форм заявлений и письменных принадлежностей в количестве, достаточном для заявителей.

36. Информационные стенды, размещенные в местах для приема и регистрации заявлений и ме-
стах для заполнения заявлений, должны содержать следующую информацию и документы:

1) почтовые адреса Центра, отделений Центра;
2) адрес сайта Центра;
3) справочный номер телефона Центра, отделений Центра;
4) режим работы отделения Центра;
5) выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 

актов Республики Карелия, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению го-
сударственной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
7) формы заявлений и образцы их заполнения.
37. В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепят-

ственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводни-
ков) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляется государственная услуга, а так-
же беспрепятственное использование транспорта, средств связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, 
где предоставляется государственная услуга, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно-
го передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором предоставляется государственная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется государственная ус-
луга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
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5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется государственная услуга, при на-

личии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-

ственной услуги наравне с другими лицами;
9) оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии) не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов;
10) оснащение помещения специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов для 

возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.
38. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государствен-

ной услуги размещается на информационных стендах или информационных терминалах в помещениях 
для приема и регистрации заявления. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-
мации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию данной информации заявителями.

Показатели доступности и качества государственной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения 
информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 
государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона № 210

39. Показатели доступности государственной услуги:
1) возможность получения государственной услуги своевременно и в соответствии с Администра-

тивным регламентом;
2) доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе лицами с огра-

ниченными физическими возможностями;
3) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предостав-

ления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий;

4) возможность получения государственной услуги в электронной форме с использованием Еди-
ного портала;

5) возможность подачи в многофункциональном центре заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

6) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц Центра, отделений Центра или многофункционального центра, ответственных за пре-
доставление государственной услуги.

40. Получение государственной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении 
нескольких государственных услуг в многофункциональных центрах не предусмотрено.

41. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не осуществля-
ется.

42. Показателем качества государственной услуги является предоставление государственной услу-
ги в соответствии с Административным регламентом.

Взаимодействие заявителя (его представителя) со специалистами отделения Центра, многофунк-
ционального центра при предоставлении государственной услуги осуществляется один раз – при пред-
ставлении в отделение Центра, в многофункциональный центр заявления и документов.

В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи, Единого портала вза-
имодействие заявителя со специалистами отделения Центра не осуществляется. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом отделения Центра, много-
функционального центра при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут. 
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43. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением государственной 
услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. Посредством Единого портала за-
явителю обеспечивается возможность:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
2) формирования заявления;
3) направления заявления и необходимых документов в электронной форме;
4) получения сведений о ходе предоставления государственной услуги;
5) получения электронного сообщения о результате предоставления государственной услуги;
6) осуществления оценки качества предоставления государственной услуги;
7) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Центра, отделений 

Центра или многофункционального центра и их должностных лиц, ответственных за предоставление 
государственной услуги;

8) получения результата государственной услуги.
44. Порядок оценки качества государственной услуги осуществляется в соответствии с Правила-

ми оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов феде-
ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставле-
ния государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для при-
нятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае если государственная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

45. При предоставлении государственной услуги в электронной форме используются классы средств 
электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государ-
ственной услуги, оказываемой с применением электронной подписи в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представляемые в форме электронных документов, подписываются в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Представление заявления и документов, содержащих сведения, необходимые для предоставления 
государственной услуги, в электронной форме приравнивается к согласию заявителя с обработкой его 
персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления государственной услуги. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Исчерпывающий перечень административных процедур

46. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
4) принятие решения о назначении выплаты единовременного пособия или об отказе в назначении 

выплаты единовременного пособия.
47. При предоставлении государственной услуги в электронной форме выполняются администра-

тивные процедуры, предусмотренные пунктом 46 Административного регламента.
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48. При предоставлении государственной услуги в многофункциональном центре многофункцио-
нальный центр участвует в выполнении следующих административных процедур: 

1) регистрация заявления.

Регистрация заявления
49. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) регистрации за-

явления является обращение заявителя в отделение Центра или многофункциональный центр с запол-
ненным в соответствии с приложениями № 1 и (или) 2 к Административному регламенту заявлением 
с приложением необходимых документов.

50. При приеме заявления и необходимых документов специалист отделения Центра или много-
функционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления:

1) сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
2) проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержание представлен-

ных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных документах;
3) снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;
4) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;
5) вносит данные представленных документов заявителя и заполняет карточку заявления в го-

сударственной информационной системе;
6) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 30 Административного регламента;
7) выдает (направляет) заявителю расписку-уведомление с указанием регистрационного номера 

и даты приема заявления (далее – расписка-уведомление).
51. Отделение Центра или многофункциональный центр не вправе отказать заявителю в приеме 

документов.
52. При поступлении заявления и документов в отделение Центра посредством почтовой связи 

специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявле-
ние и документы в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита», оформляет расписку-уведомление 
и направляет ее заявителю посредством почтовой связи по адресу места жительства заявителя, указан-
ному в заявлении. 

53. При поступлении заявления и документов в отделение Центра через Единый портал регистра-
ция заявления и документов в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита» осуществляется в по-
рядке, указанном в пункте 31 Административного регламента. 

54. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.
55. Результатом административной процедуры (действий) является регистрация заявления.
56. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): специалист отделения 

Центра или многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, реги-
стрирует заявление со всеми необходимыми документами, вносит в программный комплекс «Катарсис: 
Соцзащита» (государственную информационную систему «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг») сведения о приеме и регистрации заявления со все-
ми необходимыми документами и передаче их для дальнейшего рассмотрения. Сведения о регистра-
ции заявления должны быть доступны заявителю на Едином портале, в случае если заявление подано 
в электронной форме.

Формирование и направление межведомственных запросов
57. Основанием для начала административной процедуры (действий) направления межведом-

ственных запросов для получения информации, влияющей на право заявителя на получение государ-
ственной услуги, является регистрация заявления.

58. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного са-
моуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 19 Администра-
тивного регламента, в случае если указанные документы не были представлены заявителем (его пред-
ставителем) самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием СМЭВ и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

59. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пере-
численных в пункте 19 Административного регламента, допускаются только в целях, связанных с пре-
доставлением государственной услуги.

60. Межведомственный запрос о представлении сведений, указанных в пункте 19 Административ-
ного регламента, для предоставления государственной услуги формируется в соответствии с требова-
ниями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
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Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного вза-
имодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления государ-
ственной услуги.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней. 
62. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов 

и информации.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приложе-

ние полученных документов и информации к документам, прилагаемым к соответствующему заявле-
нию.

Проверка документов и информации, указанной в заявлении
64. Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение отделе-

нием Центра документов (сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги.

65. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет следующие административные действия:

1) проверка сведений о документах, удостоверяющих личность, указанных в заявлении;
2) проверка сведений о наличии международного договора Российской Федерации, в соответствии 

с которым заявитель – иностранный гражданин имеет право на получение выплаты единовременного 
пособия в случае чрезвычайной ситуации;

3) проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанного (-ых) 
в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей);

4) проверка сведений о государственной регистрации расторжения брака с погибшим (умершим), 
перемены имени заявителя, смерти лица (лиц), указанного (-ых) в заявлении;

5) проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, подавше-
го заявление на ребенка (детей);

6) проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении;
7) проверка сведений о нахождении заявителя на иждивении погибшего (умершего);
8) определение круга граждан, находившихся на иждивении погибшего (умершего);
9) проверка сведений о постановлении следователя (дознавателя, судьи) или определения суда, 

подтверждающих факт гибели (смерти) гражданина в результате чрезвычайной ситуации;
10) проверка наличия факта ранее назначенной выплаты единовременного пособия заявителю – 

члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, являющейся ос-
нованием для обращения;

11) проверка факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
66. Проверка сведений о документах, удостоверяющих личность, указанных в заявлении, осу-

ществляется путем направления межведомственных запросов по СМЭВ в информационную систему 
МВД России.

В случае подачи заявления иностранным гражданином, указанным в пункте 2 Административно-
го регламента, проверку документов, удостоверяющих его личность, осуществляет территориальный 
орган МВД России.

Срок проведения административного действия составляет 5 рабочих дней.
67. Проверка сведений о государственной регистрации рождения погибшего (умершего), государ-

ственной регистрации рождения ребенка (детей) погибшего (умершего), государственной регистрации 
заключения брака с погибшим (умершим), а также проверка сведений о государственной регистрации рас-
торжения брака с погибшим (умершим), перемены имени заявителя, смерти лица (лиц), указанного (-их) 
в заявлении, осуществляется путем направления межведомственных запросов по СМЭВ в Единый го-
сударственный реестр записи актов гражданского состояния в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

При необходимости отделением Центра и (или) территориальным органом МВД России осущест-
вляется дополнительная проверка указанных сведений.

68. Проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, по-
давшего заявление на ребенка (детей), осуществляется путем направления межведомственных запро-
сов по СМЭВ в Единую государственную информационную систему социального обеспечения в срок, 
не превышающий 5 рабочих дней.

69. Проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 
осуществляется отделением Центра, в том числе по СМЭВ, в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

70. Проверка сведений о нахождении заявителя на иждивении погибшего (умершего) осущест-
вляется отделением Центра, в том числе с использованием информационных систем, в срок, не превы-
шающий 5 рабочих дней.
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71. Проверка наличия граждан, находившихся на иждивении погибшего (умершего), осуществля-
ется отделением Центра, в том числе с использованием государственных информационных систем, 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

72. Проверка сведений о наличии международного договора Российской Федерации, в соответ-
ствии с которым заявитель – иностранный гражданин имеет право на получение выплаты единовре-
менного пособия в случае чрезвычайной ситуации, осуществляется отделением Центра с использова-
нием государственных информационных систем в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

73. Проверка наличия факта ранее назначенной выплаты единовременного пособия заявителю – 
члену семьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации, являющейся ос-
нованием для обращения, факта истечения срока, установленного для предоставления государственной 
услуги, осуществляется отделением Центра с использованием программного комплекса «Катарсис: 
Соцзащита» в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

В случае выявления указанных фактов административные процедуры (действия) по предоставле-
нию государственной услуги заявителю прекращаются и принимается решение об отказе в назначении 
выплаты единовременного пособия.

74. Критерии принятия решения:
1) соответствие сведений о документах, удостоверяющих личность, сведениям, имеющимся в рас-

поряжении МВД России;
2) подтверждение сведений о наличии международного договора Российской Федерации, в соот-

ветствии с которым заявитель – иностранный гражданин имеет право на получение выплаты единовре-
менного пособия в случае чрезвычайной ситуации;

3) соответствие сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанного (-ых) 
в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей), полученным сведениям;

4) соответствие сведений о государственной регистрации рождения погибшего (умершего), го-
сударственной регистрации заключения брака с погибшим (умершим) полученным сведения;

5) отсутствие сведений о государственной регистрации смерти заявителя;
6) подтверждение сведений о смерти гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычай-

ной ситуации;
7) подтверждение сведений о нахождении заявителя на иждивении погибшего (умершего);
8) отсутствие сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-

вшего заявление о назначении выплаты единовременного пособия ребенку (детям);
9) соответствие сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 

полученным сведениям;
10) отсутствие факта ранее назначенной выплаты единовременного пособия заявителю – члену се-

мьи гражданина, погибшего (умершего) в результате чрезвычайно ситуации, являющейся основанием 
для обращения;

11) отсутствие факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
75. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
76. Результатом административной процедуры (действий) является установление факта соответ-

ствия или несоответствия сведений, поданных заявителем, установленным критериям согласно пункту 74 
Административного регламента.

77. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): автоматическое и руч-
ное заполнение значений критериев принятия решения административной процедуры (действий) в про-
граммном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

Принятие решения о назначении выплаты единовременного пособия 
или об отказе в назначении выплаты единовременного пособия

78. Основанием для принятия решения о назначении выплаты единовременного пособия или 
об отказе в назначении выплаты единовременного пособия является соответствие или несоответствие 
сведений, поданных заявителем, установленным критериям согласно пункту 74 Административного 
регламента.

79. Максимальный срок проведения административной процедуры (действий) составляет 1 рабо-
чий день.

80. Административная процедура (действия) включает в себя принятие решения о назначении вы-
платы единовременного пособия в соответствии с результатами проверки документов и информации, 
указанной в заявлении.

81. Отделение Центра, исходя из результатов проверки документов и информации, указанной в за-
явлении, в течение 1 рабочего дня принимает решение о назначении выплаты единовременного пособия 
или об отказе в назначении выплаты единовременного пособия.
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В случае принятия решения об отказе в назначении выплаты единовременного пособия уведом-
ление о принятом решении об отказе в назначении выплаты единовременного пособия направляется 
заявителю с указанием причины отказа и порядка его обжалования.

82. Результатом административной процедуры (действий) является решение о назначении выпла-
ты единовременного пособия или об отказе в назначении выплаты единовременного пособия.

Выплата единовременного пособия членам семьи граждан, погибших (умерших) в результате 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществляется в равных долях каждо-
му члену семьи.

83. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): оформление решения 
о назначении выплаты единовременного пособия или решения об отказе в назначении выплаты еди-
новременного пособия фиксируется специалистом отделения Центра, ответственным за рассмотрение 
заявления и документов, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

84. Уведомление заявителя о принятом решении проводится в автоматическом режиме посред-
ством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной почты, на указанный заявителем 
адрес почтовым отправлением или при личном обращении в отделение Центра.

Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

85. Предоставление государственной услуги в электронной форме включает в себя следующие 
административные процедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
3) уведомление заявителя о принятом решении.
86. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) по регистрации 

отделением Центра заявления, поданного через Единый портал, является заполнение интерактивной 
формы заявления.

87. При приеме заявления, поданного через Единый портал, специалист отделения Центра, ответ-
ственный за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита»:

1) проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
2) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 30 Административного регламента.
88. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления и иных докумен-

тов в соответствии с пунктом 31 Административного регламента через Единый портал.
89. Заявителю сообщается решение о назначении выплаты единовременного пособия или об отка-

зе в назначении выплаты единовременного пособия в течение 1 рабочего дня после принятия решения 
в автоматическом режиме посредством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной 
почты, указанный в профиле заявителя на Едином портале.

90. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной ус-
луги на Едином портале.

Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг
91. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах осуществляется 

в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующим соглашением о взаи-
модействии.

92. При подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, через мно-
гофункциональный центр непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется 
отделением Центра.

93. Заявление и документы, принятые многофункциональным центром, передаются в отделение 
Центра в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Министерством и мно-
гофункциональным центром, в порядке и сроки, которые установлены этим соглашением, но не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

94. В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах 
допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в отделение Центра по электрон-
ной почте, посредством почтовой связи или непосредственно при личном обращении с письмом о необ-
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ходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением 
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

95. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осу-
ществляется в срок, предусмотренный пунктом 30 Административного регламента.

96. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости исправления до-
пущенных опечаток и (или) ошибок отделение Центра подготавливает и направляет заявителю новые 
документы, в которые внесены соответствующие исправления.

97. Документ, выдаваемый в результате предоставления государственной услуги, в который вне-
сены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению государственной 

услуги, а также принятием ими решений
98. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отделения Центра 

или многофункционального центра (далее – должностные лица) положений Административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осу-
ществляется руководством Центра, отделений Центра или многофункционального центра.

Текущий контроль за предоставлением должностными лицами государственной услуги осущест-
вляется на постоянной основе.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
99. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами по-

ложений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению 
государственной услуги, Центр вправе проводить проверки полноты и качества предоставления го-
сударственной услуги (далее – проверки).

Периодичность осуществления текущего контроля за исполнением Административного регламен-
та устанавливается руководителем Центра.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении государ-
ственной услуги.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления государственной услуги
100. Должностные лица несут персональную ответственность за предоставление государственной 

услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных Адми-
нистративным регламентом.

Персональная ответственность должностного лица определяется его должностной инструкцией 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями 
законодательства Российской Федерации и Административного регламента.

101. Должностные лица при предоставлении государственной услуги обязаны соблюдать условия 
конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законодатель-
ством Российской Федерации.
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

102. Центр осуществляют постоянный контроль за предоставлением государственной услуги.
Центром осуществляется анализ результатов проведенных проверок, на основании которого при-

нимаются необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления государствен-
ной услуги.

103. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан (объединений, 
организаций) осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации 
о деятельности Центра, отделений Центра и многофункционального центра при предоставлении го-
сударственной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) и при обжаловании решений действий (без-
действия) должностных лиц в процессе получения государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления государственной услуги

104. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений отделений Центра или многофункционального центра и его должност-
ных лиц, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги, (далее – жалоба) 
в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210.

Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе или в электронной фор-
ме посредством Единого портала.

Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке
105. Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностного лица Центра, отделения 

Центра рассматривается руководителем Центра, отделения Центра. Жалоба на действия (бездействие) 
и (или) решения руководителя Центра рассматривается непосредственно должностным лицом Мини-
стерства, уполномоченным на рассмотрение жалоб.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала

106. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления государственной услуги, на сайте Центра, на Едином портале, а так-
же может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
107. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) орга-

на, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется главой 2.1 
Федерального закона № 210, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 
2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных слу-
жащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государ-
ственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предо-
ставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» и постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
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услуг», постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об ут-
верждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работни-
ков».

108. Информация, указанная в разделе V Административного регламента, подлежит обязательно-
му размещению на Едином портале. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

 предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты единовременного 

пособия членам семей граждан,
погибших (умерших) в результате 

чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, _______________________________________________________________,

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
                                                удостоверяющего личность, СНИЛС, адрес места жительства)

выплату единовременного пособия пособия как члену семьи: __________________________________
        (указать одно из: супруг (супруга), ребенок,
_______________________________________________________________________________________ 

родитель, лицо, находившееся на иждивении)
_______________________________________________________________________________________

(супругу (супруге) указать фамилию до заключения брака, реквизиты записи о заключении брака
 (номер, дату записи и орган ЗАГС, где составлена запись) (при наличии)

погибшего (умершего) ___________________________________________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) погибшего (умершего), дата рождения,

_______________________________________________________________________________________
реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда,

подтверждающие факт гибели (смерти) гражданина в результате чрезвычайной ситуации)

в результате чрезвычайной ситуации на территории: __________________________________________
                                                                                                                    (наименование субъекта Российской Федерации)

через___________________________________________________________________________________
 (указывается способ выплаты: через кредитную организацию или через организацию почтовой связи)

Контактные данные заявителя:
Телефон: ___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты для выплаты: 
Лицевой счет: _______________________________________________________________________
Расчетный счет: _____________________________________________________________________
Наименование банка: ________________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________________
ИНН ______________________________________________________________________________
КПП ______________________________________________________________________________
Номер банковской карты _____________________________________________________________

«____» ______________ г.    ______________ ______________________________
                          (дата)                                                                                  (подпись)                            (фамилия, инициалы)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

 предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты единовременного 

пособия членам семей граждан,
погибших (умерших) в результате 

чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, представителю и (или) законному представителю несовершеннолетнего 

или недееспособного лица,_______________________________________________________________,
            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,

                                                            удостоверяющего личность, адрес места жительства, данные документа,
                                                          подтверждающего полномочия представителя)

выплату единовременного пособия члену (-ам) семьи: _________________________________________
        (указать одно из: супруг (супруга), ребенок,
_______________________________________________________________________________________ 

родитель, лицо, находившееся на иждивении)
погибшего (умершего) ___________________________________________________________________

                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) погибшего (умершего), дата рождения,
_______________________________________________________________________________________

реквизиты постановления следователя (дознавателя, судьи) или определения суда,
подтверждающие факт гибели (смерти) гражданина в результате чрезвычайной ситуации)

в результате чрезвычайной ситуации на территории: _________________________________________,
                                                                                                                    (наименование субъекта Российской Федерации)

моим несовершеннолетним детям:
1. ________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 

иностранного государства)
2. _________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 

иностранного государства)

иным лицам, представителем и (или) законным представителем которых я являюсь:
1. _________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
удостоверяющего личность, СНИЛС)

2._________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,

удостоверяющего личность, СНИЛС)
_______________________________________________________________________________________

(указывается способ выплаты: через кредитную организацию или через организацию почтовой связи)

Контактные данные заявителя:
Телефон: ___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты для выплаты: 
Лицевой счет: _______________________________________________________________________
Расчетный счет: _____________________________________________________________________
Наименование банка: ________________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________________
ИНН ______________________________________________________________________________
КПП ______________________________________________________________________________
Номер банковской карты _____________________________________________________________

«____» ______________ г.    ______________ ______________________________
                          (дата)                                                                                  (подпись)                            (фамилия, инициалы)
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МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ И ПРОМЫШЛЕННОСТИ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
24 июня 2022 г. № 318

г. Петрозаводск

Об утвереждении Административного регламента Министерства 
экономического развития и промышленности Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги «Лицензирование розничной 
продажи алкогольной продукции (за исключением лицензирования 
розничной продажи произведенной сельскохозяйственными производителями 
винодельческой продукции)»

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ 
«О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спир-
тосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», по-
становлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработке 
и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг»  п р и к а -
з ы в а ю:

1. Утвердить административный регламент Министерства экономического развития и про-
мышленности Республики Карелия по предоставлению государственной услуги «Лицензирование 
розничной продажи алкогольной продукции (за исключением лицензирования розничной продажи 
произведенной сельскохозяйственными производителями винодельческой продукции)» согласно 
приложению.

2. Признать утратившими силу:
– приказ Министерства экономического развития и промышленности Республики Карелия 

от 16 марта 2018 года № 45-А «Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции (за ис-
ключением лицензирования розничной продажи вина, игристого вина (шампанского), осуществля-
емой сельскохозяйственными товаропроизводителями)» (Собрание законодательства Республики 
Карелия, 2018, № 3, ст. 642);

– приказ Министерства экономического развития и промышленности Республики Карелия от 7 мая 
2018 года № 75-А «О внесении изменений в приказ Министерства экономического развития и про-
мышленности Республики Карелия от 16 марта 2018 года № 45-А» (Собрание законодательства 
Республики Карелия, 2018, № 5, ст. 1138);

– пункт 1 приказа Министерства экономического развития и промышленности Республики 
Карелия от 10 августа 2020 года № 287-А «О внесении изменений в некоторые приказы Министер-
ства экономического развития и промышленности Республики Карелия» (Собрание законодатель-
ства Республики Карелия, 2020, № 8, ст. 2035).

3. Отделу административной реформы и лицензионной работы Министерства экономического 
развития и промышленности Республики Карелия обеспечить организацию предоставления государ-
ственной услуги в соответствии с административным регламентом.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          О. А. ЕРМОЛАЕВ 

1733
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УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 
социальной защиты
Республики Карелия
от 23 июня 2022 г.

 № 318-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства экономического развития и промышленности Республики Карелия 
по предоставлению государственной услуги «Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением лицензирования розничной продажи произведенной 
сельскохозяйственными производителями винодельческой продукции)»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент Министерства экономического развития и промышленности 

Республики Карелия по предоставлению государственной услуги «Лицензирование розничной про-
дажи алкогольной продукции (за исключением лицензирования розничной продажи произведенной 
сельскохозяйственными производителями винодельческой продукции)» (далее – Административный 
регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) Ми-
нистерства экономического развития и промышленности Республики Карелия по предоставлению 
государственной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Круг заявителей
2. Получателями государственной услуги (далее – заявители) являются юридические лица, создан-

ные в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. От имени юридического лица за получением государственной услуги могут обращаться его 

законные представители, к которым относятся его руководитель, а также иное лицо, признанное в со-
ответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица, либо предста-
вители по доверенности (с предъявлением документа, удостоверяющего личность, и доверенности).

В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя (его предста-
вителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использо-
ванием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона 
от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-
ции».

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
4. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, услуг, включенных в пере-

чень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных 
услуг, предоставляется специалистами отдела административной реформы и лицензионной работы 
Министерства экономического развития и промышленности Республики Карелия (далее – специали-
сты, сотрудники министерства), сотрудниками многофункциональных центров предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг (далее – работники, сотрудники МФЦ).

5. Информирование о процедуре предоставления государственной услуги, о ходе предоставления 
государственной услуги осуществляется с использованием средств массовой информации, электрон-
ной или телефонной связи, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также путем 
размещения на информационных стендах многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), на Официальном интернет-портале Республики Ка-
релия (http://gov.karelia.ru), на Официальном сайте Министерства экономического развития и промыш-
ленности Республики Карелия (http://economy.gov.karelia.ru/), на официальном сайте государственного 
бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (http://mfc-karelia.ru), на региональном пор-
тале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://uslugi.karelia.ru), на едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) (http://www.gosuslugi.ru).
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Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполне-
ния заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется на безвозмезд-
ной основе.

6. Предоставление заявителям справочной информации осуществляется специалистами мини-
стерства и сотрудниками МФЦ при личном обращении заявителя непосредственно в Министерство 
экономического развития и промышленности Республики Карелия, МФЦ, обращении по телефону или 
письменном обращении в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг», Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации». 

7. Информацию о местонахождении Министерства экономического развития и промышленности 
Республики Карелия, МФЦ, графиках работы и приема заявителей, о порядке предоставления государ-
ственной услуги можно получить:

– обратившись по телефону;
– на информационных стендах, расположенных в МФЦ;
– на Официальном сайте Министерства эконмического развития и промышленности Республики 

Карелия (http://economy.gov.karelia.ru/);
– на Официальном интернет-портале Республики Карелия (http://gov.karelia.ru);
– на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru);
– на официальном сайте МФЦ (http://mfc-karelia.ru);
– непосредственно обратившись в министерство или в МФЦ.
На информационных стендах МФЦ размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной ус-

луги;
перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
данные о графике работы, номерах телефонов лиц, ответственных за организацию предоставления 

государственной услуги;
график приема для консультаций о предоставлении государственной услуги, номер факса, адрес 

электронной почты и адрес сайта Министерства экономического развития и промышленности Респу-
блики Карелия, МФЦ в сети Интернет.

7.1. Консультирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется:
на личном приеме во вторник и четверг с 10.00 до 16.00 (перерыв 13.00 – 14.00) по адресу: Россий-

ская Федерация, Республика Карелия, г. Петрозаводск, ул. Андропова, д. 2, кабинет № 219;
в устной форме по телефону с понедельника по пятницу: с 9.00 до 17.00 (перерыв 13.00 – 14.00), 

контактные номера телефонов: 8 (814-2) 559-807, добавочные номера: 325, 380, 381, 315, 341.
7.2. Прием документов, предусмотренных пунктами 19 – 30 Административного регламента, осу-

ществляется:
Министерством экономического развития и промышленности Республики Карелия: во вторник и чет-

верг с 10.00 до 16.00 (перерыв 13.00 – 14.00);
МФЦ: в соответствии с графиком работы МФЦ.
8. С момента представления заявителем заявления и необходимых документов для предоставле-

ния государственной услуги заявитель по своему выбору получает сведения о ходе предоставления 
государственной услуги по телефону, электронной почте, при личном обращении, а также информи-
руется посредством ЕПГУ в случае подачи заявления в электронной форме через указанный портал.

Обращение, в случае его представления в письменной форме, должно содержать:
1) фамилию и имя лица, направившего обращение (наименование организации, направившей об-

ращение);
2) сведения по предоставлению государственной услуги, о ходе ее предоставления, интересующие 

лицо, направившее обращение;
3) указание на способ получения лицом, направившим обращение, интересующих сведений по предо-

ставлению государственной услуги, ходе ее предоставления;
4) контактные данные лица, направившего обращение.
Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение 

3 календарных дней с момента поступления в лицензирующий орган и рассмотрению в течение 15 ра-
бочих дней со дня регистрации.



– 713 –№ 6                                                            Ст. 1733

Ответ на обращение заявителя направляется в форме электронного документа по адресу электрон-
ной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. 

Ответ должен содержать информацию по существу поставленных в обращении заявителя вопро-
сов, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством, дату документа, ре-
гистрационный номер, наименование должности лица, его подписавшего, его фамилию, инициалы, 
подпись и номер контактного телефона.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Наименование государственной услуги
9. Наименование государственной услуги: «Лицензирование розничной продажи алкогольной 

продукции (за исключением лицензирования розничной продажи произведенной сельскохозяйствен-
ными производителями винодельческой продукции)».

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
10. Государственная услуга предоставляется Министерством экономического развития и промыш-

ленности Республики Карелия (далее – министерство, лицензирующий орган).
Административные процедуры выполняются уполномоченными сотрудниками министерства, со-

трудниками МФЦ в соответствии с заключенным соглашением.
11. При предоставлении государственной услуги в целях получения документов, необходимых 

для ее предоставления, информации для оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям
и (или) обязательным требованиям, министерство осуществляет взаимодействие с:

– территориальными органами Федеральной налоговой службы в целях получения сведений, под-
тверждающих факт внесения сведений о заявителе в Единый государственный реестр юридических 
лиц, а также факт постановки заявителя на налоговый учет, сведений об отсутствии задолженности 
по уплате налогов, сборов, страховых взносов, а также пеней и штрафов за нарушение законодатель-
ства Российской Федерации о налогах и сборах;

– территориальными органами Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии в целях получения сведений о внесенных в Единый государственный реестр недвижимости 
записях о государственной регистрации прав заявителя в отношении стационарных торговых объектов, 
стационарных объектов общественного питания;

– территориальными органами Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребите-
лей и благополучия человека в целях получения сведений, подтверждающих факт внесения сведений 
о заявителе в Реестр уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской де-
ятельности;

– органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия в целях 
получения сведений об отсутствии расположения торговых объектов и объектов общественного пита-
ния заявителей в границах прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа 
алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг обществен-
ного питания.

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необ-
ходимых для получения государственных, муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Республики Карелия 
от 20 января 2012 года № 14-П «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Республики 
Карелия государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 
государственных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание».

Описание результата предоставления государственной услуги
13. Результатом предоставления государственной услуги является выдача (направление) заявите-

лю решения:
о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (на розничную продажу алко-

гольной продукции при оказании услуг общественного питания) с указанием сведений, направленных 
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в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для внесения их в государственный 
сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот 
этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (на розничную про-
дажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) с указанием сведений, на-
правленных в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для внесения их в государ-
ственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство 
и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

о продлении срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (на роз-
ничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) с указанием 
сведений, направленных в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для внесения 
их в государственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий 
на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

о досрочном прекращении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 
(на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) с ука-
занием сведений, направленных в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для 
внесения их в государственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных ли-
цензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

об отказе в выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (на розничную про-
дажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания);

об отказе в переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (на рознич-
ную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания);

об отказе в продлении срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 
(на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания).

Срок предоставления государственной услуги
14. Предоставление государственной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней со дня 

представления в лицензирующий орган заявления и всех необходимых документов. В случае необходи-
мости проведения дополнительной экспертизы указанный срок продлевается лицензирующим органом 
на период ее проведения, но не более чем на 30 календарных дней.

14.1. В случае подачи документов через МФЦ срок принятия решений, предусмотренных пунктом 14 
Административного регламента, исчисляется со дня поступления документов в МФЦ.

15. Предоставление государственной услуги по досрочному прекращению срока действия лицен-
зии осуществляется в течение 14 рабочих дней.

16. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления государственной 
услуги, осуществляется в течение 3 рабочих дней, следующих за днем принятия министерством соот-
ветствующего решения.

Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление государственной услуги

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной ус-
луги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на офици-
альном сайте министерства в разделе «Нормативные правовые акты» по адресу: https://economy.gov.
karelia.ru/about/10602/, в региональном реестре и на ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru) в сети Интернет.

17.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая);
Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и му-

ниципальном контроле в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О государственном регулировании про-

изводства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении 
потребления (распития) алкогольной продукции» (далее – Федеральный закон № 171-ФЗ);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 2012 года № 723 «О государ-
ственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство 
и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;
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постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке 
оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для представления го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требова-
ниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2020 года № 2220 «Об ут-
верждении Правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих территорий, 
на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкоголь-
ной продукции при оказании услуг общественного питания»;

Законом Республики Карелия от 8 июня 2012 года № 1602-ЗРК «О некоторых вопросах реализации 
Федерального закона «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, 
алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной 
продукции» на территории Республики Карелия»;

постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия»;

постановлением Правительства Республики Карелия от 21 сентября 2016 года № 360-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве экономического развития и промышленности Республики Ка-
релия»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регули-
рующими правовые отношения в рассматриваемой сфере, а также Административным регламентом.

18. Размещение и актуализация перечня нормативных правовых актов, регулирующих предостав-
ление государственной услуги, обеспечивается министерством.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем
19. Для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции заявитель (его пред-

ставитель) самостоятельно представляет в лицензирующий орган следующие документы:
1) заявление о выдаче лицензии по форме согласно приложению № 1 к настоящему Администра-

тивному регламенту. В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи 
алкогольной продукции, размещенной на бортах водных судов в качестве припасов в соответствии 
с правом ЕАЭС и законодательством Российской Федерации о таможенном деле, вместо места нахож-
дения обособленного подразделения указываются регистрационные данные водного судна, присвоен-
ные ему в установленном порядке;

2) документы, подтверждающие наличие у заявителя уставного капитала (уставного фонда) в раз-
мере, установленном Законом Республики Карелия от 8 июня 2012 года № 1602-ЗРК «О некоторых во-
просах реализации Федерального закона «О государственном регулировании производства и оборота 
этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (рас-
пития) алкогольной продукции» на территории Республики Карелия».

20. Для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг 
общественного питания заявитель (его представитель) самостоятельно представляет в лицензирующий 
орган следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту. В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право розничной прода-
жи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном 
транспорте общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железно-
дорожном, водном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места на-
хождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные вагона-ресторана (ва-
гона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для 
соответствующих транспортных средств;

2) документ, подтверждающий наличие у заявителя (за исключением бюджетных учреждений) 
в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде объекта обществен-
ного питания, который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания 
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(при выдаче лицензии на объект общественного питания, расположенный на оптовом или розничном 
рынках, в нестационарном торговом объекте);

3) документ, подтверждающий наличие у заявителя, являющегося бюджетным учреждением, в опе-
ративном управлении, безвозмездном пользовании или в аренде объекта общественного питания, 
который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выдаче 
лицензии на объект общественного питания, расположенный на оптовом или розничном рынках, в нес-
тационарном торговом объекте);

4) документы, подтверждающие наличие у заявителя в собственности, хозяйственном ведении, 
оперативном управлении или в аренде вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), во-
дного судна, воздушного судна и (или) права заявителя оказывать в них услуги общественного пита-
ния (при выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции при 
оказании услуг общественного питания на железнодорожном и водном транспорте общего пользования 
междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном и водном транспорте, 
не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места нахождения обособленного подраз-
деления указываются регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-
бара), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транспортных 
средств).

21. Для переоформления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (розничную 
продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) в случае реорганизации 
организации заявитель или его правопреемник самостоятельно представляет в лицензирующий орган 
следующие документы:

1) заявление о переоформлении лицензии по формам согласно приложениям № 3 – 6 к настоящему 
Административному регламенту;

2) документы, подтверждающие наличие у заявителя уставного капитала (уставного фонда) в раз-
мере, установленном Законом Республики Карелия от 8 июня 2012 года № 1602-ЗРК «О некоторых 
вопросах реализации Федерального закона «О государственном регулировании производства и обо-
рота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления 
(распития) алкогольной продукции» на территории Республики Карелия» (организациями, осущест-
вляющими розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, 
документ не представляется).

При переоформлении лицензии (в связи с реорганизацией организации в форме слияния, присо-
единения или преобразования) документ, предусмотренный подпунктом 2 настоящего пункта, заявите-
лем не представляется.

22. Заявление о переоформлении лицензии, указанное в пункте 21 настоящего Административного 
регламента, подается заявителем в течение 30 календарных дней со дня возникновения обстоятельств, 
вызвавших необходимость переоформления лицензии.

23. До переоформления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (розничную 
продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) заявитель или его пра-
вопреемник может осуществлять деятельность на основании ранее выданной лицензии, но не более 
3-х месяцев с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для переоформления 
лицензии.

24. Для переоформления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (розничную 
продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) в случае изменения наи-
менования заявителя (без реорганизации), изменения места его нахождения или изменения указанных 
в лицензии мест нахождения обособленных подразделений заявителя, окончания срока аренды стацио-
нарного торгового объекта, складского помещения, объекта общественного питания, используемых для 
осуществления лицензируемого вида деятельности, изменения иных указанных в лицензии сведений 
заявитель (его представитель) самостоятельно представляет в лицензирующий орган следующие до-
кументы:

1) заявление о переоформлении лицензии по формам согласно приложениям № 7 – 8 к настоящему 
Административному регламенту;

2) документы, подтверждающие изменения лицензии;
25. Заявления о переоформлении лицензии, указанные в пункте 24 настоящего Административ-

ного регламента, подаются заявителем в течение 30 календарных дней со дня возникновения обстоя-
тельств, являющихся основанием для переоформления лицензии.

26. До переоформления лицензии в случаях, предусмотренных пунктом 24 настоящего Админи-
стративного регламента, заявитель может осуществлять деятельность на основании ранее выданной 
лицензии, но не более трех месяцев с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием 
для переоформления лицензии.
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27. Для продления срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (роз-
ничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) заявитель (его 
представитель) самостоятельно представляет в лицензирующий орган заявление о продлении срока 
действия лицензии по формам согласно приложениям № 9 – 10 к настоящему Административному 
регламенту.

28. Заявления о продлении срока действия лицензии, указанные в пункте 27 настоящего Админи-
стративного регламента, подаются заявителем не ранее чем за 90 календарных дней до истечения срока 
действия лицензии.

29. Для досрочного прекращения срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной 
продукции (розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания) 
заявитель (его представитель) самостоятельно представляет в лицензирующий орган заявление о до-
срочном прекращении срока действия лицензии по формам согласно приложениям № 11 – 12 к настоя-
щему Административному регламенту.

30. Документы, указанные в настоящем подразделе, могут быть по усмотрению заявителя пред-
ставлены как на бумажном носителе, так и в форме электронных документов (при подаче документов 
через ЕПГУ).

Кроме того, документы могут быть представлены заявителем через МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

31. Документы для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, которые заяви-
тель вправе представить в лицензирующий орган для предоставления государственной услуги:

1) копию документа о государственной регистрации организации – юридического лица;
2) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;
3) документы, подтверждающие наличие у заявителя стационарных торговых объектов и склад-

ских помещений (при наличии) в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или 
в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более; 

4) копию документа об уплате заявителем государственной пошлины за предоставление лицензии.
32. Документы для осуществления розничной продажи алкогольной продукции при оказании ус-

луг общественного питания, которые заявитель вправе представить в лицензирующий орган для предо-
ставления государственной услуги:

1) копию документа о государственной регистрации организации – юридического лица;
2) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;
3) копию документа об уплате государственной пошлины за предоставление лицензии;
4) документы, подтверждающие наличие у заявителя (за исключением бюджетного учреждения) 

стационарного объекта общественного питания в собственности, хозяйственном ведении, оперативном 
управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более (за исклю-
чением случаев расположения объекта общественного питания заявителя на всех видах общественного 
транспорта (транспорта общего пользования) городского и пригородного сообщения, на остановоч-
ных пунктах его движения (в том числе на станциях метрополитена), на автозаправочных станциях, 
осуществления розничной продажи алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более
16,5 процента объема готовой продукции при оказании услуг общественного питания);

5) документы, подтверждающие наличие у заявителя, являющегося бюджетным учреждением, ста-
ционарного объекта общественного питания в оперативном управлении, безвозмездном пользовании 
или в аренде, срок которой определен договором и составляет один год и более (за исключением случа-
ев расположения объекта общественного питания заявителя на всех видах общественного транспорта 
(транспорта общего пользования) городского и пригородного сообщения, на остановочных пунктах 
его движения (в том числе на станциях метрополитена), на автозаправочных станциях, осуществления 
розничной продажи алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 16,5 процента 
объема готовой продукции при оказании услуг общественного питания);

6) документ, подтверждающий наличие у заявителя (за исключением бюджетных учреждений) 
в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении объекта общественного питания, 
который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выда-
че лицензии на объект общественного питания, расположенный на оптовом или розничном рынках, 
в нестационарном торговом объекте);
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7) документ, подтверждающий наличие у заявителя, являющегося бюджетным учреждением, в опе-
ративном управлении, безвозмездном пользовании объекта общественного питания, который планиру-
ется использовать для предоставления услуг общественного питания (при выдаче лицензии на объект 
общественного питания, расположенный на оптовом или розничном рынках, в нестационарном торго-
вом объекте);

8) копию уведомления о начале предоставления услуг общественного питания.
33. Непредставление заявителем вышеуказанных документов не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении услуги.
34. Если заявитель не представил указанные в настоящем подразделе Административного рег-

ламента документы по собственной инициативе, лицензирующий орган в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия запрашивает в государственных органах, органах местного са-
моуправления и иных органах, участвующих в предоставлении государственной услуги, документы 
(сведения, содержащиеся в них), а также проверяет факты уплаты заявителем государственной по-
шлины и неуплаты административного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенные в области 
производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции с использо-
ванием информации, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных 
и муниципальных платежах.

Запрет требовать от заявителя представления документов, 
информации или осуществления действий

35. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать лицензирующему органу 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных го-
сударственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предус-
мотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальны-
ми правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в орган, предоставляющий государственную услугу, по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных 
и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информа-
ции, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный 
постановлением Правительства Республики Карелия от 20 января 2012 года № 14-П «Об утверждении 
перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительны-
ми органами государственной власти Республики Карелия государственных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения раз-
мера платы за их оказание».
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги
36. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-

ной услуги, не установлено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении государственной услуги

37. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не установлено.
38. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) несоответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным в соответствии с поло-

жениями статей 2, 8, 9, 10.1, 11, 16, 19, 20, 25 и 26 Федерального закона № 171-ФЗ в части требований, 
установленных для розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной 
продукции при оказании услуг общественного питания;

2) нарушение требований статьи 8 Федерального закона № 171-ФЗ в части требований, установ-
ленных для розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи алкогольной продукции 
при оказании услуг общественного питания;

3) наличие у заявителя на первое число месяца и не погашенной на дату поступления в лицензи-
рующий орган заявления о выдаче лицензии недоимки по налогам, сборам, страховым взносам задол-
женности по пеням, штрафам, процентам, которые в совокупности (с учетом имеющейся переплаты 
по таким обязательным платежам) превышают 3 000 рублей, не погашены на дату получения налого-
вым органом запроса лицензирующего органа и информация о которых направлена налоговым органом 
в лицензирующий орган в форме электронного документа с использованием информационно-телеком-
муникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»;

4) наложение органом, осуществляющим государственный контроль за производством и оборотом 
этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, на принадлежащее заявителю основ-
ное технологическое оборудование для производства и (или) оборота этилового спирта, алкогольной 
и спиртосодержащей продукции ареста в качестве меры обеспечения производства по делу об админи-
стративном правонарушении;

5) выявление в представленных документах недостоверной, искаженной, а также неполной ин-
формации в случае, если такая неполная информация не позволяет установить соответствие заяви-
теля лицензионным требованиям, установленным в соответствии с положениями статей, указанных 
в подпункте 1 пункта 38 Административного регламента, либо представление заявителем неполного 
комплекта документов, предусмотренных для выдачи соответствующей лицензии на осуществление 
одного из видов деятельности, связанных с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной 
и спиртосодержащей продукции;

6) наличие у заявителя на дату, соответствующую рабочему дню, следующему за днем регистра-
ции лицензирующим органом заявления о выдаче (продлении) лицензии, не уплаченного по данным 
Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах админи-
стративного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные Кодексом Российской Фе-
дерации об административных правонарушениях и совершенные в области производства и оборота 
этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

39. Оснований для отказа в предоставлении услуги по досрочному прекращению срока действия 
лицензии на розничную продажу алкогольной продукции или розничную продажу алкогольной про-
дукции при оказании услуг общественного питания законодательством не установлено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной услуги, утвержденные постановлением Правительства Республики Карелия от 20 января 2012 года 
№ 14-П «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления исполнительными органами государственной власти Республики Карелия государственных 
услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, 
и Порядка определения размера платы за их оказание», отсутствуют.
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Порядок, основания взимания и размер государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

41. За предоставление (продление срока действия, переоформление) лицензии уплачивается го-
сударственная пошлина в размерах и порядке, которые установлены главой 25.3 Налогового кодекса 
Российской Федерации.

42. Организации, обращающиеся за совершением юридически значимых действий, связанных с ли-
цензированием розничной продажи алкогольной продукции, в соответствии с подпунктом 6 пункта 1 
статьи 333.18 Налогового кодекса Российской Федерации уплачивают государственную пошлину 
до подачи соответствующего заявления.

43. В соответствии с подпунктом 94 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Феде-
рации государственная пошлина уплачивается в следующих размерах:

1) за переоформление лицензии при реорганизации юридического лица (за исключением реор-
ганизации юридических лиц в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации 
правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего юридического лица ли-
цензии на осуществление одного и того же вида деятельности) – в размере 65 000 рублей за каждый год 
срока действия лицензии;

2) за переоформление лицензии при реорганизации юридических лиц в форме слияния и при на-
личии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц 
у каждого участвующего юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида дея-
тельности – 3 500 рублей;

3) за переоформление лицензии в связи с изменением наименования юридического лица (без его 
реорганизации), его местонахождения или указанного в лицензии места осуществления деятельности 
либо иных указываемых в лицензии данных – в размере 3 500 рублей;

4) за предоставление или продление срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной 
продукции – 65 000 рублей за каждый год срока действия лицензии.

44. В соответствии с подпунктом 7.1 статьи 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации 
заявитель – плательщик государственной пошлины, за исключением государственной пошлины, упла-
ченной за предоставление или продление срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной 
продукции, имеет право на зачет уплаченной суммы государственной пошлины в счет суммы государ-
ственной пошлины, подлежащей уплате за совершение аналогичного действия. Указанный зачет произ-
водится в случае, если лицензирующим органом было отказано в совершении юридически значимого 
действия по основаниям, указанным в пункте 9 статьи 19 Федерального закона № 171-ФЗ.

45. При обращении заявителя с заявлением о досрочном прекращении срока действия лицензии 
государственная пошлина не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении государственной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

46. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государ-
ственной услуги в лицензирующий орган – 15 минут.

47. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государ-
ственной услуги – 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

48. Документы, представляемые заявителем, могут быть представлены лично, направлены в элек-
тронной форме через ЕПГУ, МФЦ, а также могут направляться посредством почтовой связи способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

49. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услу-
ги, поступивших от заявителя (его представителя) в лицензирующий орган (в том числе представлен-
ных в форме электронного документа) для получения государственной услуги, осуществляется в день 
их поступления в Министерство. 

50. В случае подачи документов через МФЦ датой принятия документов считается дата регистра-
ции заявления в МФЦ.

51. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, осуществляется должностными лицами лицензирующего органа, в служебные обязанности кото-
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рых входит регистрация заявлений о предоставлении государственной услуги, или сотрудником МФЦ 
при поступлении заявления заявителя в МФЦ.

52. Оригинал заявления приобщается к лицензионному делу. Копия заявления с отметкой о дате 
регистрации вручается лично заявителю либо направляется в его адрес в виде почтового отправления 
или в форме электронного документа.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
53. Предоставление государственных услуг осуществляется в помещениях министерства.
54. Для заявителей обеспечен свободный доступ в помещение приема и выдачи документов. 
55. На здании рядом с входом размещена вывеска с наименованием лицензирующего органа.
56. Помещение приема и выдачи документов обеспечено средствами пожаротушения и системой 

оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, а также санитарно-гигиеническими комнатами.
57. В местах ожидания и приема установлены стулья для заявителей, выделены места для оформ-

ления документов, предусматривающие наличие столов.
58. Для заявителя, находящегося на приеме, предусмотрено место для раскладки документов 

(стол), обеспеченное информационной таблицей с указанием фамилии, имени и отчества (при нали-
чии) государственного гражданского служащего, осуществляющего прием.

59. Для заявителей, являющихся инвалидами, созданы условия, обеспечивающие доступность го-
сударственной услуги:

вход в здание министерства оборудован пандусом, расширенным проходом, позволяющими обе-
спечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

оказывается содействие со стороны должностных лиц министерства (при необходимости) инвали-
ду при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;

оказывается помощь инвалидам со стороны должностных лиц министерства, связанная с разъ-
яснением в доступной для них форме порядка предоставления государственной услуги, оформлением 
необходимых для предоставления государственной услуги документов;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им помощи в помещениях министерства.

60. Помещение для приема и выдачи документов заявителю оборудовано информационными стен-
дами о порядке предоставления государственной услуги.

61. Размер помещения и количество мест для заполнения заявлений о предоставлении государ-
ственной услуги и ожидания определены с учетом количества ежедневно обращающихся заявителей.

Показатели доступности и качества государственной услуги
62. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления государствен-

ной услуги на информационных стендах и официальном сайте министерства, в региональном реестре, 
на портале ЕПГУ;

наличие необходимого и достаточного количества помещений, в которых осуществляются прием 
документов от заявителей (их представителей) и выдача результата предоставления государственной 
услуги заявителю;

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением государственной услуги 
(лично, почтой, через МФЦ или в форме электронного документа с использованием ЕПГУ).

63. Показатели качества предоставления государственной услуги характеризуются:
отсутствием очередей (более 5 человек) при приеме документов от заявителей (их представите-

лей) и выдаче результата предоставления государственной услуги заявителю (его представителю);
отсутствием жалоб на действия (бездействие) сотрудников министерства, на некорректное, невни-

мательное отношение к заявителям (их представителям);
соотношением количества жалоб от заявителей о нарушениях порядка предоставления го-

сударственной услуги к общему числу поданных заявлений о предоставлении государственной услуги 
за отчетный период;

количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государ-
ственной услуги (не более двух);

количеством судебных исков по обжалованию принимаемых лицензирующим органом решений 
при предоставлении государственной услуги;

возможностью получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том чис-
ле с использованием информационно-коммуникационных технологий.



– 722 –Ст. 1733                                                            № 6

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственной услуги в многофункциональном центре, 

особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному 
принципу (в случае если государственная услуга предоставляется 

по экстерриториальному принципу)
и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

64. Заявление о предоставлении государственной услуги заполняется заявителем (его представи-
телем) собственноручно и разборчиво или при помощи средств электронно-вычислительной техники.

65. Для обеспечения возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги 
в электронной форме через ЕПГУ заявитель должен быть зарегистрирован в системе ЕПГУ. Направле-
ние заявления осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на ЕПГУ.

Предварительная запись на прием для подачи заявления о предоставлении государственной ус-
луги, получения результата предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 
ЕПГУ, официального сайта лицензирующего органа, не осуществляется.

При направлении в министерство заявления и необходимых документов для предоставления го-
сударственной услуги в электронной форме через ЕПГУ используется усиленная квалифицированная 
электронная цифровая подпись заявителя в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 го-
да № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Государственная услуга по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 ста-
тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», не осуществляется.

Предоставление государственной услуги на основании комплексного заявления, предусмотренно-
го статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», с учетом положений распоряжения Правительства Респу-
блики Карелия от 21 августа 2012 года № 521р-П «Об утверждении Перечня государственных услуг, 
предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг в Республике Карелия», не осуществляется.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЙ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТЕЙ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТЕЙ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ
66. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
подготовка и направление межведомственных запросов;
рассмотрение документов заявителя;
принятие решения и информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги;
предоставление сведений в Федеральную службу по регулированию алкогольного рынка для вне-

сения их в государственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицен-
зий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

выдача результата предоставления государственной услуги.
66.1. При предоставлении государственной услуги МФЦ участвует в выполнении следующей ад-

министративной процедуры: прием и регистрация документов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги.

Через МФЦ заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении государственной услуги.
Взаимодействие между МФЦ и лицензирующим органом осуществляется в соответствии с согла-

шением, заключенным между лицензирующим органом и МФЦ.
66.2. Через ЕПГУ заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
формирования обращения о предоставлении государственной услуги;
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досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) лицензирующего ор-
гана, должностного лица лицензирующего органа.

Возможность оформления заявления на ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистриро-
вавшим личный кабинет на ЕПГУ.

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти 
процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации граждан на ЕПГУ.

Для регистрации заявки на предоставление государственной услуги через Единый портал заяви-
телю необходимо:

авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
из списка государственных услуг министерства выбрать соответствующую государственную ус-

лугу;
нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной 

формы заявки;
заполнить электронную форму заявки, внести в личный кабинет сведения и электронные образы 

документов, необходимые для предоставления государственной услуги в соответствии с пунктом 30 
настоящего Административного регламента.

Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной фор-
мы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически по-

сле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 19, 

20, 21, 24, 27, 29 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по же-

ланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с исполь-
зованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и ау-
тентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 
ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Информация о ходе предоставления государственной услуги направляется заявителю лицензи-
рующим органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот-
ветствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору 
заявителя.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предостав-

ления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необхо-
димых для предоставления услуги;

уведомление о начале процедуры предоставления государственной услуги;
уведомление об окончании предоставления государственной услуги, содержащее сведения о дате 

и времени окончания предоставления услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государ-

ственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги 
и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставле-
нии услуги.

Получение результата государственной услуги через Единый портал не предусмотрено.
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Прием и регистрация документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

67. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем 
(его представителем) в лицензирующий орган, посредством почтовой связи, в электронном виде или 
в МФЦ (посредством личного обращения) документов, указанных в пунктах 19, 20, 21, 24, 27, 29 на-
стоящего Административного регламента.

68. Специалист министерства, уполномоченный осуществлять прием документов при личном 
обращении заявителя (его представителя) в лицензирующий орган, проверяет наличие необходимых 
документов, сличает копии с представленными оригиналами, делает надпись об их соответствии под-
линным экземплярам с указанием своей фамилии и инициалов, осуществляет регистрационную запись 
в журнале регистрации заявлений, присваивает заявлению регистрационный номер. Копию заявления 
с отметкой о дате регистрации вручает лично заявителю (или его представителю).

68.1 Заявителю (его представителю) предоставляется возможность обратиться с документами в МФЦ.
68.2. Государственная услуга предоставляется с учетом территориального принципа, в соот-

ветствии с которым заявитель (его представитель) вправе выбрать для обращения за получением го-
сударственной услуги любой отдел или удаленное рабочее место МФЦ, расположенные на территории 
Республики Карелия.

68.3. При обращении заявителя (его представителя) за предоставлением государственной услуги 
специалистом МФЦ осуществляется прием документов.

69. Заявителю (его представителю) предоставляется возможность для предварительной записи 
на подачу документов в МФЦ. Предварительная запись может осуществляться следующими способами 
по выбору:

при личном обращении в МФЦ;
по телефону МФЦ;
через официальный сайт МФЦ.
70. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, направленных заявителем (его представителем) почтой, специалист министерства, уполномо-
ченный осуществлять прием документов, проверяет их комплектность, осуществляет регистрацион-
ную запись в журнале регистрации заявлений, присваивает заявлению регистрационный номер.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, специалист министерства формирует лицензионное 
дело и вручает под роспись копию такого заявления специалисту министерства для участия в выездной 
оценке соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям в слу-
чае обращения заявителя согласно пунктам 19, 20, 21, 24 (за исключением обращений заявителя в связи 
с изменением места нахождения, окончания срока аренды стационарного торгового объекта, склад-
ского помещения (при наличии), объекта общественного питания, используемых для осуществления 
лицензируемого вида деятельности) настоящего Административного регламента, а лицензионное дело 
направляет специалисту министерства, ответственному за подготовку и направление межведомствен-
ных запросов.

70.1. При обращении заявителя (его представителя) за предоставлением государственной услуги 
через ЕПГУ заявителю направляется уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а так-
же сведения о дате и времени окончания предоставления услуги, предусмотренного пунктом 23 тре-
бований, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года 
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

71. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, формирование лицензионного 
дела, а также передача лицензионного дела специалисту министерства, ответственному за подготовку 
и направление межведомственных запросов.

Максимальный срок приема и регистрации заявления составляет 15 минут.

Подготовка и направление межведомственных запросов
72. Основанием для начала административной процедуры является получение лицензионного 

дела специалистом министерства, ответственным за подготовку и направление межведомственных за-
просов.

73. В течение 5 рабочих дней со дня получения лицензионного дела специалист обеспечивает под-
готовку и направление межведомственного (-ых) запроса (-ов).
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74. Не позднее 3 рабочих дней со дня получения ответов по межведомственным запросам специ-
алист министерства, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, переда-
ет лицензионное дело специалисту министерства, ответственному за проведение оценки соответствия 
заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям без выезда (лицу, его заме-
щающему).

75. Результатом административной процедуры является получение министерством запрашивае-
мых документов (сведений). Полученные документы (сведения) приобщаются к лицензионному делу 
заявителя.

Рассмотрение документов заявителя
76. Административная процедура включает в себя следующие административные действия ли-

цензирующего органа: проведение оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) 
обязательным требованиям без выезда, проведение оценки соответствия заявителя лицензионным тре-
бованиям и (или) обязательным требованиям при непосредственном выезде к заявителю, экспертиза 
документов заявителя.

77. Оценка соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требова-
ниям без выезда (далее – оценка соответствия заявителя без выезда) проводится посредством оценки 
сведений, содержащихся в представленных заявителем заявлении и (или) документах.

78. Предметом оценки соответствия заявителя без выезда является установление соответствия 
сведений, содержащихся в представленных заявителем заявлении и документах, согласно пунктам 19, 
20, 21, 24, 27, 29 настоящего Административного регламента лицензионным требованиям, установ-
ленным в соответствии с положениями статей 2, 8, 9, 10.1, 11, 16, 19, 20, 25 и 26 Федерального закона 
«О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спирто-
содержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции» в части 
требований, установленных для розничной продажи алкогольной продукции и розничной продажи ал-
когольной продукции при оказании услуг общественного питания.

Основанием для начала административного действия является получение специалистом мини-
стерства, ответственным за проведение оценки соответствия заявителя без выезда (лицом, его замеща-
ющим), лицензионного дела заявителя.

Максимальный срок проведения оценки соответствия заявителя без выезда составляет 10 рабочих 
дней со дня получения специалистом министерства, ответственным за проведение оценки соответ-
ствия заявителя без выезда (лицом, его замещающим), лицензионного дела заявителя.

79. По результатам проведения административного действия специалистом министерства, ответ-
ственным за проведение оценки соответствия заявителя без выезда (лицом, его замещающим), составля-
ется акт оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям 
без выезда (далее – акт соответствия заявителя без выезда) согласно приложению № 13 к настоящему 
Административному регламенту, который не позднее следующего рабочего дня со дня его составления 
приобщается к лицензионному делу заявителя.

80. Оценка соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требова-
ниям при непосредственном выезде к заявителю (далее – оценка соответствия при непосредственном 
выезде) проводится по указанному заявителем в заявлении месту или местам осуществления (месту 
предполагаемого осуществления) деятельности заявителя.

81. Предметом оценки соответствия заявителя при непосредственном выезде к заявителю являет-
ся установление соответствия сведений, содержащихся в представленных заявителем заявлении и до-
кументах согласно пунктам 19, 20, 21, 24 (за исключением обращений заявителя в связи с изменением 
места нахождения, окончания срока аренды стационарного торгового объекта, складского помещения 
(при наличии), объекта общественного питания, используемых для осуществления лицензируемого 
вида деятельности) настоящего Административного регламента, лицензионным требованиям, установ-
ленным в соответствии с положениями статей 2, 8, 9, 10.1, 11, 16, 19, 20, 25 и 26 Федерального зако-
на № 171-ФЗ в части требований, установленных для розничной продажи алкогольной продукции 
и розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания, а также со-
ответствия лицензионным требованиям помещений, зданий, технических средств, иных объектов, кото-
рые предполагается использовать при осуществлении заявителем лицензируемого вида деятельности.

Основанием для начала административного действия является получение специалистом мини-
стерства для участия в выездной оценке соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) 
обязательным требованиям копии принятого заявления от заявителя.

В течение 3 рабочих дней со дня получения копии принятого заявления от заявителя специалист 
министерства осуществляет подготовку проекта приказа о проведении оценки соответствия заяви-
теля лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям при непосредственном выезде 
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к заявителю, заверяет его своей визой и согласовывает его с начальником отдела административной 
реформы и лицензионной работы министерства (лицом, его замещающим), начальником управления 
делами министерства (лицом, его замещающим), заместителем министра экономического развития
и промышленности Республики Карелия, курирующим вопросы лицензирования розничной продажи 
алкогольной продукции (лицом, его замещающим), и представляет министру экономического развития 
и промышленности Республики Карелия (лицу, его замещающему), который подписывает его в течение 
1 рабочего дня со дня получения проекта приказа.

О проведении оценки соответствия при непосредственном выезде заявитель уведомляется не позд-
нее чем за 24 часа до начала ее проведения путем направления копии приказа о проведении оценки 
соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям при непосред-
ственном выезде по адресу электронной почты, указанной в заявлении о предоставлении государствен-
ной услуги, по почте (при указании информации о необходимости информирования по почтовому адре-
су, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги).

Максимальный срок проведения оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) 
обязательным требованиям при непосредственном выезде составляет 10 рабочих дней.

82. По результатам проведения административного действия специалистом отдела администра-
тивной реформы и лицензионной работы министерства, принимавшим участие в проведении оценки 
соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям при непосред-
ственном выезде к заявителю, составляется и подписывается совместно с заявителем (представителем 
заявителя) акт оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям и (или) обязательным тре-
бованиям при непосредственном выезде (далее – акт оценки соответствия заявителя при непосред-
ственном выезде) согласно приложению № 14 к настоящему Административному регламенту, который 
не позднее следующего рабочего дня со дня составления акта приобщается к лицензионному делу за-
явителя. Второй экземпляр акта выдается заявителю (представителю заявителя).

83. Акт оценки соответствия заявителя при непосредственном выезде не позднее следующего ра-
бочего дня со дня его составления приобщается к лицензионному делу.

84. Для начала административного действия по экспертизе документов заявителя специалисту ми-
нистерства, ответственному за проведение экспертизы документов заявителя (лицу, его замещающему), 
необходимо наличие: лицензионного дела заявителя, ответов на межведомственные запросы, получен-
ных лицензирующим органом (при направлении министерством межведомственных запросов), копии 
приказа лицензирующего органа о проведении дополнительной экспертизы документов (в случае ее 
проведения согласно пункту 14 настоящего Административного регламента), акта оценки соответствия 
заявителя без выезда, акта оценки соответствия заявителя при непосредственном выезде (в случаях 
обращения заявителя согласно пунктам 19, 20, 21, 24 (за исключением обращений заявителя в связи 
с изменением места нахождения, окончания срока аренды стационарного торгового объекта, склад-
ского помещения (при наличии), объекта общественного питания, используемых для осуществления 
лицензируемого вида деятельности) настоящего Административного регламента.

85. По результатам экспертизы документов заявителя специалист министерства, уполномочен-
ный на ее проведение (лицо, его замещающее), составляет заключение экспертизы, которое содержит 
выводы об отсутствии (наличии) оснований для отказа в выдаче (переоформлении, продлении срока 
действия) лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (розничную продажу алкогольной 
продукции при оказании услуг общественного питания).

Заключение подписывается специалистом министерства, уполномоченным на проведение экспер-
тизы (лицом, его замещающим) и начальником отдела административной реформы и лицензионной 
работы министерства (лицом его замещающим).

Максимальный срок выполнения административного действия по экспертизе документов заяви-
теля составляет 3 рабочих дня. Заключение экспертизы приобщается к лицензионному делу заявителя, 
на основании которого министерством принимается решение о предоставлении государственной услу-
ги или об отказе в ее предоставлении.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов за-
явителя составляет 23 рабочих дня.

Принятие решения и информирование заявителя 
о результате предоставления государственной услуги

86. Основанием для начала административной процедуры является соответствие заявителя лицен-
зионным требованиям и (или) обязательным требованиям. 

Принятие решения по результатам рассмотрения документов заявителя осуществляется путем 
принятия министерством распоряжения.
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87. Проект распоряжения подготавливается уполномоченным специалистом министерства, кото-
рый заверяет его своей визой и согласовывает его в течение 2 календарных дней с начальником отдела 
административной реформы и лицензионной работы министерства (лицом, его замещающим), заме-
стителем министра экономического развития и промышленности Республики Карелия, курирующим 
вопросы лицензирования розничной продажи алкогольной продукции (лицом, его замещающим), и пред-
ставляет на подпись министру экономического развития и промышленности Республики Карелия (лицу, 
его замещающему), который подписывает его в течение 1 календарного дня со дня его получения. 

88. Распоряжение министерства регистрируется, копии распоряжения заверяются для направле-
ния заявителю и хранения в лицензионном деле.

89. Информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги осуществля-
ется специалистом министерства по адресу электронной почты, указанной в заявлении о предоставле-
нии государственной услуги, по почте (при указании информации о необходимости информирования 
по почтовому адресу, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги), посредством 
ЕПГУ (при подаче заявления в электронной форме через указанный портал).

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется уве-
домление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержа-
щее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги, предусмотрен-
ное пунктом 23 требований, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных 
и муниципальных услуг».

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня 
регистрации распоряжения.

Предоставление сведений в Федеральную службу по регулированию 
алкогольного рынка для внесения их в государственный сводный реестр выданных, 

приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, 
алкогольной и спиртосодержащей продукции

90. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов за-
явителя, включая экспертизу документов, содержащую выводы об отсутствии (наличии) оснований 
для отказа в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) лицензии на розничную продажу 
алкогольной продукции (розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг обществен-
ного питания) к специалисту, уполномоченному на предоставление сведений в Федеральную службу 
по регулированию алкогольного рынка для внесения их в государственный сводный реестр выданных, 
приостановленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкоголь-
ной и спиртосодержащей продукции (далее – государственный сводный реестр выданных лицензий).

91. Ведение государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулирован-
ных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продук-
ции осуществляется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти (Федеральной службой по регулированию алкогольного рынка) в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации. Государственный сводный реестр выданных 
лицензий ведется на электронных носителях на официальном сайте Федеральной службы по регулиро-
ванию алкогольного рынка: https://fsrar.gov.ru/licens/reestr.

92. Специалист министерства, уполномоченный на предоставление сведений в Федеральную 
службу по регулированию алкогольного рынка для внесения их в государственный сводный реестр ли-
цензий (лицо, его замещающее), вносит соответствующие сведения в личном кабинете министерства, 
зарегистрированном на портале сервисов Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка, 
руководствуясь Правилами ведения государственного сводного реестра выданных, приостановленных 
и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодер-
жащей продукции, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 
2012 года № 723 «О государственном сводном реестре выданных, приостановленных и аннулирован-
ных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продук-
ции».

93. Датой выдачи (продления, переоформления, досрочного прекращения действия) лицензии явля-
ется дата внесения соответствующей записи в государственный сводный реестр выданных, приостанов-
ленных и аннулированных лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спир-
тосодержащей продукции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 



– 728 –Ст. 1733                                                            № 6

Результатом административной процедуры является внесение соответствующей записи в государ-
ственный сводный реестр выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство 
и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

Выдача результата предоставления 
государственной услуги

94. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие мини-
стерством распоряжения. В течение 3 рабочих дней со дня принятия министерством распоряжения спе-
циалистом министерства направляется заявителю заверенная копия распоряжения по адресу электрон-
ной почты, указанной в заявлении о предоставлении государственной услуги.

Выдача заявителю (его представителю при предъявлении доверенности, которая остается в рас-
поряжении лицензирующего органа) заверенной копии распоряжения, принятого по результатам рас-
смотрения документов заявителя, осуществляется министерством либо в ходе личного приема в случае 
указания заявителем в заявлении о предоставлении государственной услуги на необходимость полу-
чения соответствующего решения на бумажном носителе, либо путем направления соответствующего 
решения на бумажном носителе по почтовому адресу заявителя в случае указания заявителем на необ-
ходимость получения соответствующего решения на бумажном носителе по почте.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.
В случае обращения заявителя за предоставлением государственной услуги через ЕПГУ результат 

оказания государственной услуги выдается посредством ЕПГУ.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня 

регистрации распоряжения.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю (его представителю) заве-

ренной копии распоряжения, принятого по результатам рассмотрения документов заявителя, содержа-
щего сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Порядок исправления опечаток и ошибок, 
допущенных в выданных в результате предоставления государственной

 услуги документах
95. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем 

лично или направление посредством почтового отправления в министерство в произвольной форме 
письменного заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результа-
те предоставления государственной услуги документах.

96. Должностное лицо структурного подразделения министерства, ответственное за предостав-
ление государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит про-
верку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации 
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие 
опечаток и (или) ошибок.

96.1. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления государственной услуги документах должностное лицо структурного подразделения мини-
стерства, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет исправление и за-
мену указанных документов.

96.2. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предо-
ставления государственной услуги, должностное лицо структурного подразделения министерства, от-
ветственное за предоставление государственной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соот-
ветствующего заявления.

96.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю ис-
правленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления государ-
ственной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

97. Максимальный срок исправлений опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах, составляет 5 рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления.
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Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении государственных услуг в электронной форме

98. Административные процедуры (действия) при предоставлении государственной услуги в элек-
тронной форме:

прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
получение сведений о ходе предоставления государственной услуги;
информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги;
направление и получение ответов на межведомственные запросы посредством платформы го-

сударственных сервисов (далее – ПГС).
99. При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услу-

ги в электронном виде через ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru/):
заявление о предоставлении государственной услуги заполняется заявителем в электронном виде 

согласно представленной на ЕПГУ электронной форме и подписывается квалифицированной электрон-
ной цифровой подписью;

документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в пунктах 19, 
20, 21, 24, 27, 29 настоящего Административного регламента, сканируются заявителем и формируются 
в электронном виде в архив данных (в формате «zip» либо «rar») и прикрепляются к заявлению.

100. Специалист министерства при получении заявления и документов в электронном виде про-
веряет их комплектность, распечатывает заявление и документы, необходимые для предоставления го-
сударственной услуги. После регистрации заявления посредством ПГС заявителю направляется уве-
домление о принятии документов в личный кабинет заявителя (его представителя) на ЕПГУ. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации до-
кументов, необходимых для предоставления государственной услуги, составляет 15 минут.

После регистрации документов заявителя направление и получение ответов на межведомственные 
запросы осуществляются посредством ПГС в автоматическом режиме.

101. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, по-
ступивших от заявителя через ЕПГУ, специалист министерства формирует лицензионное дело и передает 
копию заявления специалисту министерства, ответственному за проведение оценки соответствия за-
явителя лицензионным требованиям и (или) обязательным требованиям без выезда (лицу, его замеща-
ющему), а также специалисту министерства для участия в выездной оценке соответствия заявителя ли-
цензионным требованиям и (или) обязательным требованиям в случае обращения заявителя согласно 
пунктам 19, 20, 21, 24 (за исключением обращений заявителя в связи с изменением места нахождения, 
окончания срока аренды стационарного торгового объекта, складского помещения (при наличии), объ-
екта общественного питания, используемых для осуществления лицензируемого вида деятельности) 
настоящего Административного регламента, а лицензионное дело направляет специалисту министер-
ства, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по направлению и получению от-
ветов на межведомственные запросы посредством платформы государственных сервисов составляет 
15 минут.

102. Получение сведений о ходе предоставления государственной услуги осуществляется заяви-
телем посредством ЕПГУ (http://www.gosuslugi.ru) в случае подачи заявления и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги, в электронной форме.

103. Информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги осущест-
вляется специалистом министерства, уполномоченным осуществлять прием документов, поступивших 
от заявителя через ЕПГУ, посредством ЕПГУ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию заявителя 
составляет 3 рабочих дня со дня регистрации распоряжения о принятии решения по результатам рас-
смотрения документов заявителя.

IV. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

104. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и (или) решения мини-
стерства, его должностных лиц, государственных гражданских служащих, принятые (осуществляемые)
в ходе предоставления государственной услуги (далее – жалоба), в том числе с использованием ЕПГУ.
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Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке
105. Жалоба на министерство, его должностных лиц, государственных гражданских служащих 

рассматривается:
заместителем министра экономического развития и промышленности Республики Карелия, ку-

рирующим вопросы лицензирования розничной продажи алкогольной продукции (лицом, его заме-
щающим), – при обжаловании решений и (или) действий (бездействия) государственных гражданских 
служащих министерства, принимающих участие в предоставлении государственной услуги;

министром экономического развития и промышленности Республики Карелия (лицом, его замещаю-
щим) – при обжаловании решений и (или) действий (бездействия) заместителя министра экономического 
развития и промышленности Республики Карелия, курирующего вопросы лицензирования розничной 
продажи алкогольной продукции.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работников МФЦ рассматривается руководителем 
МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ рассматривается учредителем МФЦ.
Жалоба на решения и действия (бездействие) работников организаций, привлекаемых МФЦ, рас-

сматривается руководителями этих организаций.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государ-

ственную услугу, подаются в Правительство Республики Карелия.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,
в том числе с использованием ЕПГУ

106. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и дей-
ствия (бездействие) министерства, должностных лиц министерства, государственных гражданских 
служащих осуществляется посредством размещения информации на Официальном сайте министер-
ства, в сети Интернет, в региональном реестре и на ЕПГУ.

107. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рас-
смотрения жалобы.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную 

услугу, а также его должностных лиц
108. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалова-

ния решений и действий (бездействия) министерства, должностных лиц министерства, государствен-
ных гражданских служащих:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работников».

109. Перечень нормативных правовых актов, указанных в пункте 108 настоящего Администра-
тивного регламента, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц, 
размещается на официальном сайте министерства (https://gov.karelia.ru/power/executive/mineconomy/) 
в сети Интернет, в региональном реестре и на ЕПГУ.

Министерство обеспечивает актуализацию размещенных сведений.

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

государственной услуги, а также принятием ими решений
110. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
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ставлению государственной услуги, а также принятием ими решений осуществляется заместителем 
министра экономического развития и промышленности Республики Карелия, курирующим вопросы 
лицензирования розничной продажи алкогольной продукции, начальником отдела административной 
реформы и лицензионной работы министерства посредством анализа действий специалистов мини-
стерства, участвующих в предоставлении государственной услуги, и подготавливаемых в ходе предо-
ставления государственной услуги ими документов, а также согласования таких документов.

111. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
112. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются 

на основании приказов лицензирующего органа.
113. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы министер-

ства) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться 
все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или от-
дельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем лицензирую-
щего органа.

При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества 
предоставления государственной услуги. Показатели качества предоставления государственной услуги 
определены пунктом 63 настоящего Административного регламента.

114. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги проводится должност-
ными лицами министерства, указанными в пункте 105 настоящего Административного регламента. Ре-
зультаты проверки оформляются справкой, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков 
и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается заместителем 
министра экономического развития и промышленности Республики Карелия, курирующим вопросы 
лицензирования розничной продажи алкогольной продукции.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной услуги
115. Ответственность специалистов министерства, осуществляющих предоставление государ-

ственной услуги, определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законо-
дательства Российской Федерации и законодательства Республики Карелия.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, требова-
ний регламента или иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление государ-
ственной услуги, виновные должностные лица лицензирующего органа привлекаются к ответственно-
сти в порядке, установленном законодательством.

116. Специалисты министерства несут персональную ответственность за соблюдением требова-
ний настоящего Административного регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и прини-
маемые решения в ходе предоставления государственной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций
117. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений 

и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) 
ответственных должностных лиц лицензирующего органа, а также в принимаемых ими решениях на-
рушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
 о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции

1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

                          (магазин, супермаркет, гипермаркет, иное)
_______________________________________________________________________________________

6.1. Регистрационные данные водного судна, присвоенные ему в установленном порядке: _____
_______________________________________________________________________________________

7. Наименование банка, номер расчетного счета в банке ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

8. Прошу выдать лицензию:
 на розничную продажу алкогольной продукции;
 на розничную продажу алкогольной продукции, размещенной на бортах водных судов в каче-

стве припасов в соответствии с правом ЕАЭС и законодательством Российской Федерации о таможен-
ном деле (выделить галочкой заявляемый вид деятельности) 
сроком на ______________________________________________________________________________.

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
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13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
 о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг 

общественного питания
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________

_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

                      (бар, кафе, ресторан, буфет)
_______________________________________________________________________________________

6.1. Регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водно-
го судна, воздушного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транс-
портных средств: ________________________________________________________________________  
    (при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном,
_______________________________________________________________________________________

воздушном транспорте общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, 
водном, воздушном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования)

7. Наименование банка, номер расчетного счета в банке ___________________________________
_______________________________________________________________________________________

8. Прошу выдать лицензию:
 на розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 16,5 про-

цента объема готовой продукции при оказании услуг общественного питания;
 на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;
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 на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания 
на железнодорожном, воздушном, водном транспорте общего пользования междугороднего и между-
народного сообщения, а также на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, не относящемся 
к транспорту общего пользования (выделить галочкой заявляемый вид деятельности)
сроком на __________________.

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции

1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. В связи с реорганизацией (в формах выделения или разделения), изменением места нахождения 
организации или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделений, окончанием 
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срока аренды торгового объекта, используемого для осуществления лицензируемого вида деятельно-
сти, изменением иных указанных в лицензии сведений прошу переоформить лицензию: (в тексте пун-
кта подчеркнуть причину обращения в лицензирующий орган)
____________________________________________________________________________________

(регистрационный номер лицензии, серия бланка, срок действия)

8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

                      (магазин, супермаркет, гипермаркет, иное)
_______________________________________________________________________________________

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 

при оказании услуг общественного питания
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________

_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. В связи с реорганизацией (в формах выделения или разделения), изменением места нахождения 
организации или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделений, окончанием 
срока аренды торгового объекта, используемого для осуществления лицензируемого вида деятельно-
сти, изменением иных указанных в лицензии сведений прошу переоформить лицензию: (в тексте пун-
кта подчеркнуть причину обращения в лицензирующий орган)  ________________________________
____________________________________________________________________________________

(регистрационный номер лицензии, серия бланка, срок действия)

8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

                      (бар, кафе, ресторан, буфет)
_______________________________________________________________________________________

8.1. Регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водно-
го судна, воздушного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транс-
портных средств: ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

 (при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном, воздушном транспорте общего пользования 
междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном, воздушном транспорте, 

не относящемся к транспорту общего пользования)

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 

1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
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2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. В связи с реорганизацией (в формах слияния, присоединения или преобразования), изменением 
места нахождения организации или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразде-
лений, окончанием срока аренды торгового объекта, используемого для осуществления лицензируемого 
вида деятельности, изменением иных указанных в лицензии сведений прошу переоформить лицензию: 
(в тексте пункта подчеркнуть причину обращения в лицензирующий орган)  ________________________
____________________________________________________________________________________

(регистрационный номер лицензии, серия бланка, срок действия)

8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

                      (магазин, супермаркет, гипермаркет, иное)
_______________________________________________________________________________________

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 

при оказании услуг общественного питания
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________

_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. В связи с реорганизацией (в формах слияния, присоединения или преобразования), изменением 
места нахождения организации или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделе-
ний, окончанием срока аренды торгового объекта, используемого для осуществления лицензируемого 
вида деятельности, изменением иных указанных в лицензии сведений прошу переоформить лицензию: 
(в тексте пункта подчеркнуть причину обращения в лицензирующий орган)  _______________________ 
____________________________________________________________________________________

(регистрационный номер лицензии, серия бланка, срок действия)

8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

(бар, кафе, ресторан, буфет)
_______________________________________________________________________________________

8.1. Регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водно-
го судна, воздушного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транс-
портных средств: ________________________________________________________________________

                                       (при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном, воздушном транспорте
_______________________________________________________________________________________

общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном, 
_______________________________________________________________________________________

воздушном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования)

9. ИНН
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10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
 о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции

1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. В связи с изменением наименования организации (без ее реорганизации), изменением места 
нахождения организации или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделе-
ний, окончанием срока аренды торгового объекта, используемого для осуществления лицензируемого 
вида деятельности, изменением иных указанных в лицензии сведений прошу переоформить лицензию: 
(в тексте пункта подчеркнуть причину обращения в лицензирующий орган) ______________________ 
____________________________________________________________________________________

(регистрационный номер лицензии, серия бланка, срок действия)
8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-

тельности: _____________________________________________________________________________
(магазин, супермаркет, гипермаркет, иное)

_______________________________________________________________________________________
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9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
 о переоформлении лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 

при оказании услуг общественного питания
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________

_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. В связи с изменением наименования организации (без ее реорганизации), изменением места 
нахождения организации или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделе-
ний, окончанием срока аренды торгового объекта, используемого для осуществления лицензируемого 
вида деятельности, изменением иных указанных в лицензии сведений прошу переоформить лицензию: 
(в тексте пункта подчеркнуть причину обращения в лицензирующий орган) ______________________ 
____________________________________________________________________________________

(регистрационный номер лицензии, серия бланка, срок действия)
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8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

(бар, кафе, ресторан, буфет)
_______________________________________________________________________________________

8.1. Регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водно-
го судна, воздушного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транс-
портных средств: ________________________________________________________________________

                                       (при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном, воздушном транспорте
_______________________________________________________________________________________

общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном, 
_______________________________________________________________________________________

воздушном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования)

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
 о продлении срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________

_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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6. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

(магазин, супермаркет, гипермаркет, иное)
_______________________________________________________________________________________

7. Наименование банка, номер расчетного счета в банке ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

8. Прошу продлить срок действия лицензии ______________________________________________
             (регистрационный номер лицензии, серия бланка,
_______________________________________________________________________________________

срок действия)
сроком на _______________.

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
 о продлении срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной

продукции при оказании услуг общественного питания
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________

_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________

(бар, кафе, ресторан, буфет)
_______________________________________________________________________________________

6.1. Регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водно-
го судна, воздушного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транс-
портных средств: ________________________________________________________________________

                                       (при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном, воздушном транспорте
_______________________________________________________________________________________

общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном, 
_______________________________________________________________________________________

воздушном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования)

7. Наименование банка, номер расчетного счета в банке ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

8. Прошу продлить срок действия лицензии ______________________________________________
             (регистрационный номер лицензии, серия бланка,
_______________________________________________________________________________________

срок действия)
сроком на _______________.

9. ИНН

 
10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
о досрочном прекращении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции

1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________
_______________________________________________________________________________________
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2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке ____________________________________
_______________________________________________________________________________________

7. Прошу продлить срок действия лицензии ______________________________________________
             (регистрационный номер лицензии, серия бланка,
_______________________________________________________________________________________

срок действия)
сроком на _______________.

8. Места нахождения обособленных подразделений, прекративших осуществление лицензируемо-
го вида деятельности: ____________________________________________________________________

9. ИНН
 

10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

В Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия
ул. Андропова, д. 2, г. Петрозаводск, 185035

З АЯВЛЕНИЕ
о досрочном прекращении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции 

при оказании услуг общественного питания
1. Полное наименование организации согласно Уставу ____________________________________

_______________________________________________________________________________________
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2. Сокращенное наименование организации согласно Уставу _______________________________
_______________________________________________________________________________________

3. Организационно-правовая форма организации _________________________________________
_______________________________________________________________________________________

4. Место нахождения организации: _____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

5. Адреса электронной почты __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

6. Наименование банка, номер расчетного счета в банке __________________________________
____________________________________________________________________________________

7. Прошу досрочно прекратить действие лицензии на розничную продажу алкогольной про-
дукции при оказании услуг общественного питания: _______________________________________
       (регистрационный номер лицензии,
_____________________________________________________________________________________

серия бланка, срок действия)

8. Места нахождения обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид дея-
тельности: _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

8.1. Регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водно-
го судна, воздушного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транс-
портных средств: ________________________________________________________________________

                                       (при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном, воздушном транспорте
_______________________________________________________________________________________

общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном, 
_______________________________________________________________________________________

воздушном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования)

9. ИНН

 
10. КПП

11. Руководитель ____________________________________________________________________
   (Ф.И.О. подпись)

М. П.
12. Дата подачи заявления «___» _____________ 202_ г.
13. Телефон организации: _____________________________________________________________
14. Контактный телефон: _____________________________________________________________
15. Прошу выдать заверенную копию распоряжения, принятого по результатам рассмотрения до-

кументов, на бумажном носителе (нужное подчеркнуть): да/нет;
в ходе личного приема/по почте.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

_______________________________                                                                              «__» _______________ 202__г.
               (место составления акта)                                        (дата составления акта)

________________________
                            (время составления акта)

АКТ
оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям

и (или) обязательным требованиям без выезда
В связи с предоставлением государственной услуги: ______________________________________

             (наименование государственной услуги, 
_______________________________________________________________________________________

в рамках предоставления которой проводилась оценка соответствия заявителя) 
была проведена оценка соответствия заявителя в отношении: ___________________________________
                      (указываются наименование
_______________________________________________________________________________________

организации, индивидуальный номер налогоплательщика)

Дата и время проведения оценки соответствия заявителя:
«__» ________ 20__ г. с _______ ч. _____ мин. до ______ ч. _______ мин.

Общая продолжительность оценки соответствия заявителя:
_______________________________________________________________________________________

(рабочих дней или часов)
Настоящий акт составлен: ____________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица
_______________________________________________________________________________________

(должностных лиц), проводившего (-их) оценку)

В ходе оценки соответствия заявителя установлено следующее: _____________________________
_______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________,
в результате чего выявлены нарушения: _____________________________________________________
          (указываются нарушения лицензионным требованиям и (или) обязательным
_______________________________________________________________________________________

 требованиям (с указанием положений нормативных правовых актов)
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Подпись уполномоченного должностного лица (должностных лиц), проводившего оценку соот-
ветствия заявителя без выезда:

                                                    _______________________
                                                                           (подпись, штамп)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к Административному регламенту

Министерства экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

по предоставлению государственной услуги
«Лицензирование розничной продажи 

алкогольной продукции (за исключением 
лицензирования розничной продажи

произведенной сельскохозяйственными 
производителями винодельческой продукции)»

Министерство экономического развития 
и промышленности Республики Карелия

_______________________________                                                                              «__» _______________ 202__г.
               (место составления акта)                                        (дата составления акта)

________________________
                            (время составления акта)

АКТ
оценки соответствия заявителя лицензионным требованиям

 и (или) обязательным требованиям при непосредственном выезде к заявителю
По адресу (адресам): _________________________________________________________________

    (место проведения оценки)
 В связи с предоставлением государственной услуги: ______________________________________

        (наименование государственной услуги, 
_______________________________________________________________________________________

в рамках предоставления которой проводилась оценка  соответствия заявителя)
На основании: ______________________________________________________________________

   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), предусматривающего проведение оценки)
была проведена оценка соответствия заявителя в отношении: ___________________________________
        (указываются наименование
_______________________________________________________________________________________

организации, индивидуальный номер налогоплательщика)
Дата и время проведения оценки соответствия заявителя:
«__» _________ 20__ г. с ____ ч. ______ мин. до _______ ч. _______ мин.
Общая продолжительность оценки соответствия заявителя: ________________________________

        (рабочих дней или часов)
 Настоящий акт составлен: ____________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица
_______________________________________________________________________________________

 (должностных лиц), проводившего (-их) оценку)  

С копией приказа о проведении оценки соответствия заявителя ознакомлен (ознакомлены): ______
_______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (его представителя), подпись, дата, время)

В ходе оценки соответствия заявителя установлено следующее: _____________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________,
в результате чего выявлены нарушения: _____________________________________________________
     (указываются нарушения лицензионным требованиям
_______________________________________________________________________________________

и (или) обязательным требованиям (с указанием положений нормативных правовых актов)
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Прилагаемые к акту документы: _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Подпись уполномоченного должностного лица (должностных лиц), проводившего оценку соот-
ветствия заявителя: _____________________________________________________________________

С актом оценки соответствия ознакомлен, копию акта со всеми приложениями получил: ________
________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
(его представителя с указанием реквизитов документов, подтверждающих полномочия)

«___» ________________ 202__ г.

____________________________
                          (подпись, печать (при наличии)

Пометка об отказе ознакомления с актом оценки соответствия заявителя: ____________________
             (подпись уполномоченного
_______________________________________________________________________________________

должностного лица (должностных лиц), проводившего оценку)

МИНИСТЕРСТВО НАЦИОНАЛЬНОЙ И РЕГИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
24 июня 2022 г. № 118

г. Петрозаводск

Об утверждении Положения о выплатах стимулирующего характера и оказании 
материальной помощи директору Государственного казенного учреждения 
Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации», 
подведомственного Министерству национальной и региональной политики 
Республики Карелия

В целях реализации постановления Правительства Республики Карелия от 29 мая 2008 года 
№ 110-П «Об утверждении Перечней видов выплат компенсационного и стимулирующего харак-
тера в государственных учреждениях Республики Карелия»  п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о выплатах стимулирующего характера и оказании материальной 
помощи директору Государственного казенного учреждения Республики Карелия «Центр муни-
ципальной правовой информации», подведомственного Министерству национальной и региональ-
ной политики Республики Карелия. 

2. Признать утратившим силу следующие приказы Министерства национальной и региональ-
ной политики Республики Карелия:

– от 10 апреля 2019 года № 81 «Об утверждении Положения о выплатах стимулирующего 
характера и оказании материальной помощи директору Государственного казенного учреждения 
Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации», подведомственного Мини-
стерству национальной и региональной политики Республики Карелия (Официальный интернет-
портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 16 апреля 2019 года, № 1001201904160003);

– от 24 мая 2022 года № 95 «О внесении изменений в Положение о выплатах стимулирующего 
характера и оказании материальной помощи директору Государственного казенного учреждения 
Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации», подведомственного Мини-
стерству национальной и региональной политики Республики Карелия (Официальный интернет-
портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 25 мая 2022 года, № 1001202205250003).

1734
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3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра Бари-
нову Н. Ф.

Министр          С. В. КИСЕЛЕВ 

УТВЕРЖДЕНО
приказом Министерства 

национальной 
и региональной политики 
Республики Карелия 
от 24 июня 2022 г.

№ 118

ПОЛОЖЕНИЕ 
о выплатах стимулирующего характера и оказании материальной помощи директору 

Государственного казенного учреждения Республики Карелия
 «Центр муниципальной правовой информации», подведомственного Министерству 

национальной и региональной политики Республики Карелия
I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок, условия и размеры установления выплат стиму-
лирующего характера и оказания материальной помощи директору Государственного казенного уч-
реждения Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации», подведомственного 
Министерству национальной и региональной политики Республики Карелия (далее – руководитель, 
учреждение).

2. Руководителю устанавливаются следующие виды выплат стимулирующего характера:
1) выплаты за стаж непрерывной работы, выслуга лет;
2) выплаты за сложность и напряженность работы;
3) премиальные выплаты по итогам работы (квартал, год);
4) премиальные выплаты (разовые) за выполнение особо важных и сложных заданий.
3. Выплаты стимулирующего характера руководителю производятся в целях усиления его заин-

тересованности в своевременном и качественном выполнении должностных обязанностей, предусмо-
тренных трудовым договором, в повышении эффективности деятельности учреждения и в рациональ-
ном подходе к решению поставленных задач по направлениям деятельности учреждения.

4. Финансирование расходов на осуществление выплат стимулирующего характера (за исключе-
нием премиальных выплат по итогам работы за год) и материальной помощи руководителю осущест-
вляется в пределах средств фонда оплаты труда учреждения, утвержденного на текущий финансовый 
год. Финансирование расходов на осуществление премиальных выплат по итогам работы за год про-
изводится в пределах средств фонда оплаты труда учреждения, утвержденного на финансовый год, 
следующий за отчетным годом.

5. Выплаты стимулирующего характера руководителю производятся с учетом районного коэф-
фициента и процентной надбавки за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним 
местностях.

6. Выплаты стимулирующего характера руководителю производятся за фактически отработанное 
в отчетном периоде время на основании приказа Министерства национальной и региональной полити-
ки Республики Карелия (далее – Министерство).

7. Выплаты за стаж непрерывной работы (выслугу лет) (далее – надбавка за выслугу лет) устанав-
ливаются в виде ежемесячной процентной надбавки в зависимости от стажа, дающего право на полу-
чение надбавки:

При стаже работы, дающем право на получение 
ежемесячной надбавки за выслугу лет

Размер ежемесячной надбавки в процентах 
к установленному должностному окладу

до 1 года 0

от 1 года до 5 лет 10

от 5 до 10 лет 15

от 10 до 15 лет 20

свыше 15 лет 30
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8. В стаж работы, дающий право на установление надбавки за выслугу лет, включаются периоды 
работы в органах исполнительной власти (федеральных, субъекта Российской Федерации, муниципаль-
ных), государственных и муниципальных учреждениях, финансируемых за счет бюджетов всех уров-
ней, время работы в учреждении, а также время частично оплачиваемого отпуска по уходу за ребенком 
до достижения им возраста полутора лет и дополнительного отпуска без сохранения заработной платы 
по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, в период, когда руководитель состоял в тру-
довых отношениях с органом исполнительной власти Республики Карелия, осуществляющим функции 
и полномочия учредителя учреждения.

9. В стаж работы, дающий право на установление руководителю надбавки за выслугу лет, могут 
включаться периоды замещения отдельных должностей руководителей и специалистов на предпри-
ятиях, в учреждениях и организациях, опыт и знание работы в которых необходимы руководителю для 
выполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией (далее – иные 
периоды работы). 

10. Включение в стаж работы, дающий право на установление руководителю надбавки за выслугу 
лет, иных периодов работы производится приказом Министерства, издаваемым на основании заявле-
ния руководителя с просьбой о зачете соответствующего иного периода работы в стаж работы, дающий 
право на установление надбавки за выслугу лет, и представления отдела правовой, кадровой, финансо-
вой и организационной работы Министерства с указанием иных периодов работы, которые могут быть 
включены в стаж работы, дающий право на установление надбавки за выслугу лет.

11. Надбавка за выслугу лет назначается руководителю только по основному месту работы.
12. Документом, подтверждающим стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу 

лет, является трудовая книжка.
В случаях, когда стаж работы не подтверждается записями в трудовой книжке, он может быть под-

твержден иными документами, соответствующими установленным законодательством требованиям, 
удостоверяющими наличие стажа работы (службы).

13. Если у руководителя право на установление или изменение размера надбавки за выслугу лет 
наступило в период, когда за ним сохранялся средний заработок, выплачивалось пособие по времен-
ной нетрудоспособности или пособие по беременности и родам, ежемесячная надбавка за выслугу лет 
устанавливается со дня, следующего за днем окончания указанных периодов.

14. Выплаты за сложность и напряженность работы могут устанавливаться руководителю в зави-
симости от фактической нагрузки, организации работы и степени ответственности.

При установлении выплаты учитываются следующие факторы:
– сложность и напряженность в работе;
– участие в организации и проведении мероприятий, направленных на повышение авторитета и имид-

жа учреждения;
– выполнение особо важных и срочных работ.
15. Выплата за сложность и напряженность работы устанавливается в зависимости от фактиче-

ской нагрузки, напряженности работы, степени ответственности и высоких результатов работы.
16. Премиальные выплаты руководителю по итогам работы за квартал (1, 2, 3-й) и год устанавли-

ваются на основе оценки достижения учреждением в отчетном периоде целевых показателей эффек-
тивности деятельности учреждения и его руководителя (далее – целевые показатели эффективности 
деятельности), указанных в приложении 1 к настоящему Положению.

17. Значения целевых показателей эффективности деятельности на соответствующий отчетный 
период устанавливаются приказом Министерства.

18. Руководитель представляет в отдел правовой, кадровой, финансовой и организационной рабо-
ты Министерства отчет о выполнении целевых показателей эффективности деятельности за отчетный 
период по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению (далее – отчет):

– за первый – третий квартал года – не позднее 30-го числа месяца, следующего за отчетным квар-
талом;

– за год – не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным годом.
19. Отдел правовой, кадровой, финансовой и организационной работы Министерства на основе 

отчета руководителя оценивает достижение учреждением в отчетном периоде целевых показателей 
эффективности деятельности путем расчета суммы баллов (далее – итоговая балльная оценка) по по-
казателям, установленным приложением 1 к настоящему Положению.

20. По результатам оценки достижения учреждением в отчетном периоде целевых показателей 
эффективности деятельности отдел правовой, кадровой, финансовой и организационной работы Мини-
стерства направляет Министру национальной и региональной политики Республики Карелия (далее – 
Министр) предложение о премировании руководителя с приложением расчета итоговой балльной 
оценки.
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21. Премиальные выплаты руководителю по итогам работы за квартал (год) устанавливаются 
в процентах от должностного оклада в размере, равном итоговой балльной оценке за соответствующий 
отчетный период.

22. Премиальные выплаты руководителю по итогам работы (квартал, год) не устанавливаются 
в случаях:

– выявления в отчетном периоде фактов грубого нарушения требований к бухгалтерскому учету, 
в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности;

– выявления в отчетном периоде фактов нанесения учреждению материального ущерба;
– выявления в отчетном периоде фактов нарушения законодательства по результатам проверок, 

проведенных в учреждении;
– наложения на руководителя в отчетном периоде дисциплинарного взыскания за неисполнение 

или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.
Для целей настоящего Положения под грубым нарушением требований к бухгалтерскому учету, 

в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности, понимаются предусмотренные статьей 15.11 
Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации факты, выявленные Мини-
стерством.

23. Премиальные выплаты (разовые) за выполнение особо важных и сложных заданий произво-
дятся руководителю в следующих случаях:

1) при объявлении благодарности Министерства – в размере половины должностного оклада;
2) при награждении государственными наградами Республики Карелия – в размере одного долж-

ностного оклада;
3) при поощрении Правительством Российской Федерации – в размере одного с половиной долж-

ностного оклада;
4) при поощрении Президентом Российской Федерации – в размере двух должностных окладов;
5) при присвоении почетных званий Российской Федерации и награждении знаками отличия Рос-

сийской Федерации – в размере трех должностных окладов.
24. Руководителю один раз в год при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска (любой 

части ежегодного оплачиваемого отпуска) по его письменному заявлению производится выплата мате-
риальной помощи в размере двух должностных окладов.

25. Руководителю при наличии экономии средств по фонду оплаты труда учреждения может быть 
оказана материальная помощь:

1) в связи с юбилейными датами (50 лет и далее каждые пять лет);
2) в связи со свадьбой, рождением ребенка, смертью членов семьи (родителей, детей, супруга), 

несчастным случаем, в связи с тяжелым материальным положением.
Решение об оказании материальной помощи и ее конкретных размерах принимается Министром 

на основании письменного заявления руководителя при наличии документального подтверждения ува-
жительности причин, по которым она выплачивается.

26. Выплата материальной помощи производится без учета районного коэффициента и процент-
ной надбавки за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению о выплатах стимулирующего 
характера и оказании материальной помощи 

директору Государственного казенного 
учреждения Республики Карелия 
«Центр муниципальной правовой 
информации», подведомственного 

Министерству национальной и региональной 
политики Республики Карелия

Целевые показатели эффективности деятельности Государственного казенного учреждения 
Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации» и его руководителя

№ 
п/п

Наименование показателя Оценка в баллах

1 2 3
1. Выполнение показателя «соблюдение срока включения 

муниципальных нормативных правовых актов Республики 
Карелия в регистр муниципальных нормативных правовых 
актов Республики Карелия»

выполнение показателя – 50 баллов; 
невыполнение на 5% данного показателя – 40 баллов; 
невыполнение на 10% и более данного показателя – 
0 баллов



– 752 –Ст. 1734                                                            № 6

1 2 3
2. Выполнение показателя «количество подготовленных про-

ектов экспертных заключений на муниципальные норма-
тивные правовые акты, включенные в регистр муниципаль-
ных нормативных правовых актов Республики Карелия»

Выполнение показателя – 10 баллов; 
невыполнение на 10% и более данного показателя – 
0 баллов

3. Отсутствие в учреждении задержек по выплатам заработ-
ной платы работникам

отсутствие – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

4. Отсутствие в учреждении просроченной кредиторской за-
долженности

отсутствие – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

5. Отсутствие в учреждении просроченной дебиторской за-
долженности

отсутствие – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

6. Соблюдение установленных сроков представления бухгал-
терской и иной отчетности в Министерство

отсутствие зафиксированных Министерством наруше-
ний, просроченных сроков сдачи отчетности – 5 баллов;
наличие – 0 баллов

7. Качество представляемой бухгалтерской и иной отчетно-
сти в Министерство

отсутствие зафиксированных Министерством наруше-
ний – 10 баллов;
наличие (за исключением фактов грубых нарушений 
требований к бухгалтерскому учету, в том числе к бух-
галтерской (финансовой) отчетности<*>) – 0 баллов

8. Своевременное и качественное представление информа-
ции по запросам Министерства

своевременное и качественное представление инфор-
мации по запросам Министерства – 5 баллов; 
наличие замечаний по представлению информации по за-
просам Министерства – 0 баллов

9. Обеспечение информационной открытости учреждения своевременное размещение информации об учрежде-
нии в полном объеме на официальном сайте bus.gov.ru – 
5 баллов; 
нарушение срока и объема размещения информации – 
0 баллов

Совокупная значимость всех критериев в баллах за квартал 100 баллов
____________ 

<*> Грубым нарушением требований к бухгалтерскому учету, в том числе к бухгалтерской (финансовой) отчетности, 
являются предусмотренные статьей 15.11 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации факты, 
выявленные Министерством. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Положению о выплатах стимулирующего 
характера и оказании материальной помощи 

директору Государственного казенного 
учреждения Республики Карелия 
«Центр муниципальной правовой 
информации», подведомственного 

Министерству национальной и региональной 
политики Республики Карелия

ОТЧЕТ
о выполнении целевых показателей эффективности деятельности Государственного казенного 

учреждения Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации» 
и его руководителя 
за _________ 20__ год  

№ 
п/п

Наименование показателя Информация 
о выполнении показателя

1 2 3

1. Количество муниципальных нормативных правовых актов Республики Карелия, вклю-
ченных в регистр муниципальных нормативных правовых актов с нарушением срока, 
установленного Законом Республики Карелия от 29 декабря 2008 года № 1254-ЗРК 
«О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых ак-
тов Республики Карелия»
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1 2 3

2. Количество подготовленных проектов экспертных заключений на муниципальные нор-
мативные правовые акты, включенные в регистр муниципальных нормативных правовых 
актов Республики Карелия<*>

3. Отсутствие в учреждении задержек по выплатам заработной платы работникам (при на-
личии указывается сумма, руб.)

4. Отсутствие в учреждении просроченной кредиторской задолженности (при наличии ука-
зывается сумма, руб.)

5. Отсутствие в учреждении просроченной дебиторской задолженности (при наличии ука-
зывается сумма, руб.)

6. Соблюдение установленных сроков представления бухгалтерской и иной отчетности 
в Министерство 

7. Качество представляемой бухгалтерской и иной отчетности в Министерство

8. Своевременное и качественное представление информации по запросам Министерства

9. Обеспечение информационной открытости учреждения (своевременное размещение ин-
формации об учреждении в полном объеме на официальном сайте bus.gov.ru)

_____________
<*> При представлении отчета о выполнении целевых показателей эффективности деятельности Государственного ка-

зенного учреждения Республики Карелия «Центр муниципальной правовой информации» и его руководителя за отчетный год 
в графе «Информация о выполнении показателя» указываются фактически достигнутые учреждением значения показателя 
за 4 квартал соответствующего отчетного года.

Руководитель учреждения ________________________________________________________________
                      (должность, подпись, расшифровка подписи)

МИНИСТЕРСТВО ПО ДОРОЖНОМУ ХОЗЯЙСТВУ, ТРАНСПОРТУ И СВЯЗИ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
27 июня 2022 г. № 134

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства по дорожному хозяйству, 
транспорту и связи Республики Карелия от 5 марта 2021 года № 51

В целях объективности при определении оценки качества финансового менеджмента подве-
домственных казенных учреждений Республики Карелия п р и к а з ы в а ю:

1. Внести изменения в Порядок проведения Министерством по дорожному хозяйству, транс-
порту и связи Республики Карелия мониторинга качества финансового менеджмента, утвержден-
ного приказом Министерства по дорожному хозяйству, транспорту и связи Республики Карелия 
от 5 марта 2021 года № 51, изложив приложение 1 в редакции, согласно приложению к настоящему 
приказу. 

2. Настоящий приказ применяется начиная с отчетности за первое полугодие 2022 года.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Министр          С. Ю. ЩЕБЕКИН 

1735
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МИНИСТЕРСТВО  ЗДРАВООХРАНЕНИЯ   
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
27 июня 2022 г. № 1095

г. Петрозаводск

О внесении изменений в приказ Министерства здравоохранения Республики 
Карелия от 27 декабря 2021 года № 2122

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 30 сентября 2008 го-
да № 203-П «О введении новых систем оплаты труда работников государственных учреждений 
Республики Карелия и органов государственной власти Республики Карелия, оплата труда которых 
осуществляется на основе тарифной сетки по оплате труда работников государственных учрежде-
ний»  п р и к а з ы в а ю:

1. Внести в приказ Министерства здравоохранения Республики Карелия от 27 декабря 2021 го-
да № 2122 «О показателях эффективности деятельности государственных учреждений, подведом-
ственных Министерству здравоохранения Республики Карелия, и условиях премирования руково-
дителей государственных учреждений, подведомственных Министерству здравоохранения Ре-
спублики Карелия» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 
27 декабря 2021 года, № 1001202112270015; 24 февраля 2022 года, № 1001202202240002) следую-
щие изменения:

1.1. Приложение 3 к приказу Министерства здравоохранения Республики Карелия от 27 дека-
бря 2021 года № 2122 изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему приказу.

1.2. Приложение 8 к приказу Министерства здравоохранения Республики Карелия от 27 дека-
бря 2021 года № 2122 изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему приказу.

1.3. Приложение 13 к приказу Министерства здравоохранения Республики Карелия от 27 дека-
бря 2021 года № 2122 исключить.

1.4. Приложение 15 к приказу Министерства здравоохранения Республики Карелия от 27 дека-
бря 2021 года № 2122 изложить в редакции согласно приложению 3 к настоящему приказу.

1.5. В пункте 8 Порядка выплаты премии руководителям государственных учреждений, под-
ведомственных Министерству здравоохранения Республики Карелия, с учетом выполнения пока-
зателей эффективности деятельности приложения 19 к приказу Министерства здравоохранения 
Республики Карелия от 27 декабря 2021 года № 2122, слова «на 30%» заменить словами «на 10%». 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Министр          М. Е. ОХЛОПКОВ 

                   «СОГЛАСОВАНО» 
Председатель Карельской 
Республиканской организации
профсоюза работников
здравоохранения 
Российской Федерации      М. П. ЦАПЛИН 
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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
27 июня 2022 г. № 392-П

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по назначению единовременной материальной помощи 
гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 го-
да № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг» и Положением о Министерстве социальной защиты Республики Карелия, утверж-
денным постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П 
«Об утверждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»,  п р и -
к а з ы в а ю:

Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной ус-
луги по назначению единовременной материальной помощи гражданам, пострадавшим в резуль-
тате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Министр          О. А. СОКОЛОВА 

УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 
социальной защиты
Республики Карелия
от 27 июня 2022 г.

№ 392-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги по назначению единовременной 

материальной помощи гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления государственной услуги по назначению еди-
новременной материальной помощи гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера» (далее – Административный регламент) определяет сроки 
и последовательность административных процедур (действий) Государственного казенного учрежде-
ния социальной защиты Республики Карелия «Центр социальной работы Республики Карелия» (далее – 
Центр), порядок взаимодействия должностных лиц Центра, иных органов государственной власти и орга-
нов местного самоуправления, организаций, а также взаимодействия Центра с заявителями при предо-
ставлении государственной услуги по назначению единовременной материальной помощи гражданам, 
пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – го-
сударственная услуга).

Государственная услуга предоставляется гражданам в связи с нарушением условий их жизнеде-
ятельности в результате воздействия поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации феде-
рального, межрегионального и регионального характера.

Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на террито-

рии Российской Федерации, и их законные представители, представители, а также в случаях, предус-
мотренных международными договорами Российской Федерации, иностранные граждане, постоянно 
проживающие на территории Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства и по-
стоянно проживающие в жилых помещениях, попавших в зону чрезвычайной ситуации, и у которых 
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нарушены условия жизнедеятельности в результате воздействия поражающих факторов источника 
чрезвычайной ситуации.

Требования к порядку информирования 
о предоставлении государственной услуги

3. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется специалистами отде-
лений Центра по работе с гражданами в городах и районах Республики Карелия, осуществляющими 
предоставление государственной услуги (далее – отделения Центра) по телефону, на личном приеме, 
средствами информирования и оповещения, размещается на официальном сайте Министерства соци-
альной защиты Республики Карелия по адресу: http://soc.gov.karelia.ru/ (далее – сайт Министерства), 
официальном сайте Центра по адресу: http://social.karelia.ru/czn/detail/?id=9486ed3f-ea3a-4410-93c3-
ed74070b5ec1 (далее – сайт Центра), в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия по адресу: http://
uslugi.karelia.ru (далее – Региональный портал), а также на информационных стендах, оборудованных 
в помещениях отделений Центра, предназначенных для приема и регистрации заявлений, в государ-
ственном бюджетном учреждении Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – многофункциональный 
центр).

4. На информационных стендах, оборудованных в помещениях отделений Центра, предназначен-
ных для приема и регистрации заявлений, в многофункциональном центре информация размещается 
в визуальной или текстовой форме и содержит примеры (образцы) заполнения заявлений и исчерпыва-
ющий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

5. На Едином портале, на Региональном портале, на сайте Центра размещается информация о по-
рядке предоставления государственной услуги, которая содержит:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении го-

сударственной услуги;
6) сведения о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
7) формы заявлений, используемые при предоставлении государственной услуги;
8) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется государственная услуга, 

адреса их местонахождения, номера телефонов и территории обслуживания многофункциональных 
центров;

9) информацию о местах нахождения Центра, отделений Центра, осуществляющих предоставление 
государственной услуги (почтовые адреса, справочные телефоны, официальные сайты, график работы).

6. Доступ к информации о предоставлении государственной услуги осуществляется без выпол-
нения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

7. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется бесплатно.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги

8. Наименование государственной услуги – назначение единовременной материальной помощи 
гражданам, пострадавшим в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
(далее – единовременная материальная помощь).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
9. Предоставление государственной услуги осуществляется Центром через отделения Центра по ме-

сту жительства (месту регистрации) заявителя.
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10. При предоставлении государственной услуги осуществляется межведомственное взаимодей-
ствие с МЧС России, МВД России и их территориальными органами, а также с ФНС России, Пенсион-
ным фондом Российской Федерации и органами местного самоуправления.

11. Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы и организации.

Описание результата предоставления государственной услуги
12. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) принятие решения о назначении единовременной материальной помощи;
2) принятие решения об отказе в назначении единовременной материальной помощи.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления 

предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги
13. Решение о назначении единовременной материальной помощи либо решение об отказе в на-

значении единовременной материальной помощи принимается отделением Центра в течение 11 рабо-
чих дней со дня поступления в отделение Центра документов, указанных в пункте 17 Административ-
ного регламента.

О принятом решении о назначении единовременной материальной помощи либо решении об отка-
зе в назначении единовременной материальной помощи отделение Центра уведомляет заявителя в пись-
менной форме в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.

14. На основании распоряжения Правительства Республики Карелия о выделении денежных 
средств Министерство социальной защиты Республики Карелия (далее – Министерство) в течение 10 ра-
бочих дней со дня доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств организует 
через Центр выплату единовременной материальной помощи через кредитную организацию, указан-
ную заявителем в заявлении, или через организацию почтовой связи по месту жительства заявителя.

15. Государственная услуга предоставляется заявителю, если обращение за ней последовало не позд-
нее 1 месяца со дня введения режима чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управле-
ния и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
(далее – режим чрезвычайной ситуации).

Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты субъекта 
Российской Федерации, регулирующие предоставление государственной услуги

16. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
– Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»; 
– Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
– Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
– постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О поряд-

ке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требова-
ниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2019 года № 1928 «Об ут-
верждении Правил предоставления иных межбюджетных трансфертов из федерального бюджета, ис-
точником финансового обеспечения которых являются бюджетные ассигнования резервного фонда 
Правительства Российской Федерации, бюджетам субъектов Российской Федерации на финансовое 
обеспечение отдельных мер по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, осуществления компенсационных выплат физическим и юридическим лицам, которым был при-
чинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении 
террористического акта правомерными действиями»;
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– приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 30 декабря 2011 года № 795 «Об утверж-
дении порядка установления факта нарушения условий жизнедеятельности при аварии на опасном 
объекте, включая критерии, по которым устанавливается указанный факт»;

– Законом Республики Карелия от 26 декабря 2005 года «О некоторых вопросах защиты населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Республике Карелия;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 19 июня 2006 года № 76-П «О поряд-
ке создания, использования и восполнения резервного фонда Правительства Республики Карелия для 
ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 3 июня 2022 года № 322-П «Об утверж-
дении Порядка и условий осуществления единовременных денежных выплат гражданам в случаях воз-
никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об ут-
верждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работни-
ков»; 

– постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»; 

– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регла-
ментирующими правовые отношения в рассматриваемой сфере, а также настоящим Административ-
ным регламентом. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, 
размещается на сайтах Министерства и Центра, Едином портале, Региональном портале. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 

Российской Федерации для предоставления государственной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

17. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления в отделение Центра, по-
средством Единого портала, через многофункциональный центр либо почтовой связью заявителем 
представляются:

1) заявление о назначении выплаты единовременной материальной помощи, заполненное в пись-
менном виде в соответствии с приложениями № 1 и (или) 2 к Административному регламенту (далее – 
заявление);

2) паспорт гражданина Российской Федерации или паспорт иностранного гражданина либо иной 
документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве до-
кумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина, и документы, удостоверяющие лич-
ность иных лиц старше 14 лет, проживающих в одном жилом помещении и указанных в заявлении;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
4) документы о государственной регистрации рождения ребенка (детей), выданные компетентны-

ми органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
5) документ с указанием реквизитов лицевого счета заявителя по рублевому вкладу, открытого 

в кредитной организации, расположенной на территории Российской Федерации, – в случае если заяви-
телем выбран способ получения выплаты единовременной материальной помощи путем перечисления 
на расчетный счет получателя.

При подаче заявления и документов в отделение Центра или в многофункциональный центр копии 
документов представляются с предъявлением оригиналов, в случае если копии документов не заверены 
в установленном законодательством порядке. Копии документов, направляемые по почте, должны быть 
заверены в установленном законодательством порядке.

18. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления через Единый портал за-
явителем представляется заявление, заполненное в интерактивной форме, без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверя-
ющего личность заявителя (представителя заявителя), проверяются при подтверждении учетной записи 
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). При авторизации в ЕСИА заявле-
ние считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
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Заявление и документы, указанные в пункте 17 Административного регламента, направляемые 
посредством Единого портала в форме электронных документов, подписываются в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и ста-
тей 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и представляются согласно постановлению Правительства 
Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений 
и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
в форме электронных документов». 

При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 17 Административного регламен-
та, в форме электронных документов заявителю либо его представителю направляется электронное 
сообщение о поступлении и регистрации отделением Центра указанных документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 
Российской Федерации для предоставления государственной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления
19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми акта-

ми Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для 
предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, являются:

1) сведения о государственной регистрации рождения ребенка (детей), являющегося (-ихся) чле-
ном (-ами) семьи заявителя;

2) сведения о государственной регистрации брака;
3) сведения об установлении опеки и (или) попечительства в отношении лиц, указанных в заявле-

нии;
4) сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав в отношении детей, 

указанных в заявлении;
5) сведения о регистрации по месту жительства или месту пребывания в жилом помещении, по-

павшем в зону чрезвычайной ситуации, заявителя и (или) членов его семьи;
6) сведения о нахождении жилых помещений, в которых установлен факт проживания заявителя 

и членов его семьи, в зоне чрезвычайной ситуации;
7) документ об усыновлении ребенка (детей), указанного (-ых) в заявлении;
8) заключения комиссий, создаваемых органами местного самоуправления, об установлении фак-

тов проживания граждан в жилых помещениях, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, и наруше-
ния условий их жизнедеятельности в результате чрезвычайной ситуации.

20. Документы, указанные в пункте 19 Административного регламента, запрашиваются отделени-
ем Центра в том числе по единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – 
СМЭВ).

21. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 19 Административного рег-
ламента, в отделение Центра или многофункциональный центр по собственной инициативе.

22. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации
и нормативными правовыми актами Республики Карелия, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
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ственной услуги, или в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

24. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
1) отсутствие у заявителя и (или) членов его семьи права на получение единовременной матери-

альной помощи, а именно:
– не установлен факт проживания заявителя и (или) членов его семьи в жилом помещении, указан-

ном в заявлении, на день введения режима чрезвычайной ситуации;
– не подтвержден факт нахождения жилого помещения, в котором установлен факт проживания 

заявителя и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, в зоне чрезвычайной ситуации;
– не установлен факт нарушения условий жизнедеятельности заявителя и (или) членов его семьи 

в результате чрезвычайной ситуации;
– имеются сведения о лишении или ограничении родительских прав в отношении ребенка (детей), 

указанного (-ых) в заявлении;
– имеются сведения о государственной регистрации смерти заявителя или лиц, указанных в за-

явлении;
– установлен факт ранее назначенной выплаты единовременной материальной помощи заявителю 

и (или) членам его семьи в связи с чрезвычайной ситуацией, являющейся основанием для обращения;
2) наличие в представленных заявителем документах недостоверных сведений;
3) истечение срока, установленного пунктом 15 Административного регламента;
4) непредставление документов, указанных в пункте 17 Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
26. При предоставлении государственной услуги предоставление иных услуг, необходимых и обя-

зательных для предоставления государственной услуги, не осуществляется.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

27. За предоставление государственной услуги государственная пошлина или иная плата не взи-
мается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

государственной услуги, и при получении результата предоставления государственной услуги
28. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении 

результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 
и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной 

услуги, в том числе в электронной форме
29. Заявление и необходимые документы могут быть поданы в отделение Центра, через много-

функциональный центр, посредством Единого портала или направлены почтовой связью способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

30. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется отделением Центра или в многофунк-
циональном центре в течение 15 минут при условии одновременного предъявления (представления) 
необходимых документов.



– 770 –Ст. 1737                                                            № 6

В случае подачи заявления через многофункциональный центр датой подачи заявления считается 
дата регистрации заявления многофункциональным центром.

31. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется специалистом отде-
ления Центра, ответственным за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катар-
сис: Соцзащита». Специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации

о социальной защите инвалидов
32. Центральный вход в здание (строение), в котором располагается помещение, в котором предо-

ставляется государственная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

1) наименование отделения Центра, осуществляющего предоставление государственной услуги;
2) адрес (местонахождение);
3) режим работы, номера телефонов;
4) график приема заявителей.
33. Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:
1) электронной системой управления очередью (по возможности);
2) световым информационным табло (по возможности);
3) системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха (по возможности);
4) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
5) системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).
34. Для предоставления государственной услуги не требуются залы ожидания.
35. Помещения для приема и регистрации заявлений и места для заполнения заявлений оснащают-

ся стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест опреде-
ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечивается наличие писчей бума-
ги, форм заявлений и письменных принадлежностей в количестве, достаточном для заявителей.

36. Информационные стенды, размещенные в местах для приема и регистрации заявлений и ме-
стах для заполнения заявлений, должны содержать следующую информацию и документы:

1) почтовые адреса Центра, отделений Центра;
2) адрес сайта Центра;
3) справочный номер телефона Центра, отделений Центра;
4) режим работы отделения Центра;
5) выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 

актов Республики Карелия, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению го-
сударственной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
7) формы заявлений и образцы их заполнения.
37. В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепят-

ственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводни-
ков) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляется государственная услуга, а так-
же беспрепятственное использование транспорта, средств связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, 
где предоставляется государственная услуга, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно-
го передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором предоставляется государственная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется государственная ус-
луга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
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5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется государственная услуга, при на-

личии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-

ственной услуги наравне с другими лицами;
9) оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии) не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов;
10) оснащение помещения специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов для 

возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.
38. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государствен-

ной услуги размещается на информационных стендах или информационных терминалах в помещениях 
для приема и регистрации заявления. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-
мации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию данной информации заявителями.

Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной 

услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления 
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, 
предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1
Федерального закона № 210

39. Показатели доступности государственной услуги:
1) возможность получения государственной услуги своевременно и в соответствии с Администра-

тивным регламентом;
2) доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе лицами с огра-

ниченными физическими возможностями;
3) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предостав-

ления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий;

4) возможность получения государственной услуги в электронной форме с использованием Еди-
ного портала;

5) возможность подачи в многофункциональном центре заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

6) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц Центра, отделений Центра или многофункционального центра, ответственных за пре-
доставление государственной услуги.

40. Получение государственной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении 
нескольких государственных услуг в многофункциональных центрах не предусмотрено.

41. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не осуществля-
ется.

42. Показателем качества государственной услуги является предоставление государственной услу-
ги в соответствии с Административным регламентом.

Взаимодействие заявителя (его представителя) со специалистами отделения Центра, многофунк-
ционального центра при предоставлении государственной услуги осуществляется один раз – при пред-
ставлении в отделение Центра, в многофункциональный центр заявления и документов.

В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи, Единого портала вза-
имодействие заявителя со специалистами отделения Центра не осуществляется. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом отделения Центра, много-
функционального центра при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут. 
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43. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением государственной 
услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. Посредством Единого портала за-
явителю обеспечивается возможность:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
2) формирования заявления;
3) направления заявления и необходимых документов в электронной форме;
4) получения сведений о ходе предоставления государственной услуги;
5) получения электронного сообщения о результате предоставления государственной услуги;
6) осуществления оценки качества предоставления государственной услуги;
7) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Центра, отделений 

Центра или многофункционального центра и их должностных лиц, ответственных за предоставление 
государственной услуги;

8) получения результата государственной услуги.
44. Порядок оценки качества государственной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления го-
сударственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о до-
срочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае если государственная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
государственной услуги в электронной форме

45. При предоставлении государственной услуги в электронной форме используются классы 
средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением 
государственной услуги, оказываемой с применением электронной подписи в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Заявление и документы, представляемые в форме электронных документов, подписываются в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Представление заявления и документов, содержащих сведения, необходимые для предоставления 
государственной услуги, в электронной форме приравнивается к согласию заявителя с обработкой его 
персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления государственной услуги. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Исчерпывающий перечень административных процедур

46. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
4) принятие решения о назначении или об отказе в назначении выплаты.
47. При предоставлении государственной услуги в электронной форме выполняются администра-

тивные процедуры, предусмотренные пунктом 46 Административного регламента. 
48. При предоставлении государственной услуги в многофункциональном центре многофункцио-

нальный центр участвует в выполнении следующих административных процедур: 
1) регистрация заявления.
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Регистрация заявления
49. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) является об-

ращение заявителя в отделение Центра или многофункциональный центр с заполненным в соответ-
ствии с Приложениями № 1 и (или) 2 к Административному регламенту заявлением с приложением 
необходимых документов.

50. При приеме заявления и необходимых документов специалист отделения Центра или много-
функционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления:

1) сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
2) проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержание представлен-

ных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных документах;
3) снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;
4) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;
5) вносит данные представленных документов заявителя и заполняет карточку заявления в го-

сударственной информационной системе;
6) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 30 Административного регламента;
7) выдает заявителю расписку-уведомление с указанием регистрационного номера и даты приема 

заявления (далее – расписка-уведомление).
51. Отделение Центра или многофункциональный центр не вправе отказать заявителю в приеме 

документов.
52. При поступлении заявления и документов в отделение Центра посредством почтовой связи 

специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявле-
ние и документы в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита», оформляет расписку-уведомление 
и направляет ее заявителю посредством почтовой связи по адресу места жительства заявителя, указан-
ному в заявлении. 

53. При поступлении заявления и документов в отделение Центра через Единый портал регистра-
ция заявления и документов в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита» осуществляется в по-
рядке, указанном в пункте 31 Административного регламента. 

54. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.
55. Результатом административной процедуры (действий) является регистрация заявления.
56. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): специалист отделения 

Центра или многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, реги-
стрирует заявление со всеми необходимыми документами, вносит в программный комплекс «Катарсис: 
Соцзащита» (государственную информационную систему «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг») сведения о приеме и регистрации заявления со все-
ми необходимыми документами и передаче их для дальнейшего рассмотрения. Сведения о регистра-
ции заявления должны быть доступны заявителю на Едином портале, в случае если заявление подано 
в электронной форме.

Формирование и направление межведомственных запросов
57. Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение специ-

алистом отделения Центра, ответственным за рассмотрение заявления и документов, зарегистрирован-
ных заявления и документов.

58. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного са-
моуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 19 Администра-
тивного регламента, в случае если указанные документы не были представлены заявителем (его пред-
ставителем) самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием СМЭВ и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

59. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пере-
численных в пункте 19 Административного регламента, допускаются только в целях, связанных с пре-
доставлением государственной услуги.

60. Межведомственный запрос о представлении сведений, указанных в пункте 19 Административ-
ного регламента, для предоставления государственной услуги формируется в соответствии с требова-
ниями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного вза-
имодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления государ-
ственной услуги.
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61. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
62. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов и ин-

формации.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приложение 

полученных документов и информации к документам, прилагаемым к соответствующему заявлению.

Проверка документов и информации, указанной в заявлении
64. Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение отделе-

нием Центра документов (сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги.

65. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет следующие административные действия:

1) проверка нахождения адреса регистрации по месту жительства, указанного заявителем, в зоне 
чрезвычайной ситуации;

2) проверка паспортных данных заявителя;
3) проверка сведений о регистрационном учете заявителя по месту жительства на территории Рос-

сийской Федерации на день введения режима чрезвычайной ситуации;
4) проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей) заявителя, в том 

числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей);
5) проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, подавше-

го заявление на ребенка (детей);
6) проверка сведений о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанных в заявлении;
7) проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении;
8) проверка наличия факта ранее назначенной заявителю выплаты единовременной материальной 

помощи в связи с чрезвычайной ситуацией, являющейся основанием обращения;
9) проверка факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
66. Проверка нахождения адреса регистрации по месту жительства, указанного заявителем, в зоне 

чрезвычайной ситуации осуществляется МЧС России и территориальными органами МЧС России 
по СМЭВ в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

67. Проверка паспортных данных заявителя и лиц, указанных в заявлении, а также сведений о реги-
страции осуществляется путем направления межведомственных запросов по СМЭВ в информацион-
ную систему МВД России.

В случае подачи заявления иностранным гражданином, указанным в пункте 2 Административного 
регламента, проверку документов, удостоверяющих его личность, и сведений по регистрационному 
учету осуществляет территориальный орган МВД России в ходе межведомственного взаимодействия. 

Срок проведения административного действия составляет 5 рабочих дней.
68. Проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей) заявителя, в том 

числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей), а также проверка сведений о государственной 
регистрации смерти лица (лиц), указанных в заявлении, осуществляется путем направления межведом-
ственных запросов по СМЭВ в Единый государственный реестр записи актов гражданского состояния 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

69. Проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-
вшего заявление на ребенка (детей), осуществляется путем направления межведомственных запросов 
по СМЭВ в Единую государственную информационную систему социального обеспечения в срок, не пре-
вышающий 5 рабочих дней.

70. Проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, осу-
ществляется уполномоченным органом в том числе по СМЭВ в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

71. Проверка наличия факта ранее назначенной выплаты заявителю единовременной материаль-
ной помощи в связи чрезвычайной ситуацией, являющейся основанием обращения, и факта истечения 
срока, установленного для предоставления государственной услуги, осуществляется отделением Цен-
тра с использованием программного комплекса «Катарсис: Соцзащита».

В случае выявления указанных фактов административные процедуры (действия) по предоставле-
нию государственной услуги заявителю прекращаются и принимается решение об отказе в назначении 
выплаты.

72. Критерии принятия решения административной процедуры (действий):
1) нахождение адреса регистрации по месту жительства, указанного заявителем, в зоне чрезвы-

чайной ситуации;
2) соответствие сведений о документах, удостоверяющих личность, сведениям, имеющимся в рас-

поряжении МВД России;
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3) соответствие сведений о регистрационном учете по месту жительства на территории Россий-
ской Федерации заявителя сведениям, имеющимся в распоряжении МВД России, и подтверждение 
факта регистрации по месту жительства на день введения режима чрезвычайной ситуации;

4) подтверждение сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанных 
в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей);

5) отсутствие сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-
вшего заявление на ребенка (детей);

6) отсутствие сведений о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанных в заявлении;
7) соответствие сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 

полученным сведениям;
8) отсутствие факта ранее назначенной выплаты заявителю единовременной материальной помо-

щи в связи с чрезвычайной ситуацией, являющейся основанием обращения;
9) отсутствие факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
73. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
74. Результатом административной процедуры (действий) является установление факта соответ-

ствия или несоответствия сведений, поданных заявителем, критериям согласно пункту 72 Администра-
тивного регламента.

75. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): автоматическое и руч-
ное заполнение значений критериев принятия решения административной процедуры (действий) 
в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

Принятие решения о назначении или об отказе в назначении выплаты
76. Основанием для принятия решения о назначении или об отказе в назначении выплаты является 

установление факта соответствия или несоответствия сведений, поданных заявителем, установленным 
критериям согласно пункту 72 Административного регламента, и поступление в отделение Центра до-
кумента, указанного в подпункте 8 пункта 19 Административного регламента (далее – заключение ко-
миссии).

Максимальный срок проведения административной процедуры (действий) составляет 1 рабочий 
день.

77. Административная процедура (действия) включает в себя принятие решения о назначении 
выплаты в соответствии с результатами проверки документов и информации, указанной в заявлении, 
и в заключении комиссии.

78. Отделение Центра, исходя из результатов проверки документов и заключения комиссии, в те-
чение 1 рабочего дня принимает решение о назначении единовременной материальной помощи или 
об отказе в назначении единовременной материальной помощи.

В случае принятия решения об отказе в назначении единовременной материальной помощи уве-
домление о принятом решении об отказе в назначении единовременной материальной помощи направ-
ляется заявителю с указанием причины отказа и порядка его обжалования.

79. Результатом административной процедуры (действий) является решение о назначении единов-
ременной материальной помощи на каждого человека, указанного в заявлении, или об отказе в назна-
чении единовременной материальной помощи.

80. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): оформление решения 
о назначении или об отказе в назначении единовременной материальной помощи фиксируется специ-
алистом отделения Центра, ответственным за рассмотрение заявления и документов, в программном 
комплексе «Катарсис: Соцзащита».

81. Уведомление заявителя о принятом решении проводится в автоматическом режиме посред-
ством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной почты, на указанный заявителем 
адрес почтовым отправлением или при личном обращении в отделение Центра.

Особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме

82. Предоставление государственной услуги в электронной форме включает в себя следующие 
административные процедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
3) уведомление заявителя о принятом решении.
83. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) по регистрации 

отделением Центра заявления, поданного через Единый портал, является заполнение интерактивной 
формы заявления.
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84. При приеме заявления, поданного через Единый портал, специалист отделения Центра, ответ-
ственный за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита»:

1) проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
2) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 31 Административного регламента.
85. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления и иных докумен-

тов в соответствии с пунктом 31 Административного регламента через Единый портал.
86. Заявителю сообщается решение о назначении единовременной материальной помощи или 

об отказе в назначении единовременной материальной помощи в течение 1 рабочего дня после при-
нятия решения в автоматическом режиме посредством push-уведомления на Едином портале, на адрес 
электронной почты, указанный в профиле заявителя на Едином портале.

87. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной ус-
луги на Едином портале.

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

88. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах осуществляется 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующим соглашением о взаи-
модействии.

89. При подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, через мно-
гофункциональный центр непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется 
отделением Центра.

90. Заявление и документы, принятые многофункциональным центром, передаются в отделение 
Центра в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Министерством и мно-
гофункциональным центром, в порядке и сроки, которые установлены этим соглашением, но не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

91. В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах 
допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в отделение Центра по элек-
тронной почте, посредством почтовой связи или непосредственно при личном обращении с письмом 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

92. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осу-
ществляется в срок, предусмотренный пунктом 30 Административного регламента.

93. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости исправления до-
пущенных опечаток и (или) ошибок отделение Центра подготавливает и направляет заявителю новые 
документы, в которые внесены соответствующие исправления.

94. Документ, выдаваемый в результате предоставления государственной услуги, в который вне-
сены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению государственной 

услуги, а также принятием ими решений
95. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отделения Центра 

или многофункционального центра (далее – должностные лица) положений Административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осу-
ществляется руководством Центра, отделений Центра или многофункционального центра.

Текущий контроль за предоставлением должностными лицами государственной услуги осущест-
вляется на постоянной основе.
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Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
государственной услуги

96. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами по-
ложений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению 
государственной услуги, Центр вправе проводить проверки полноты и качества предоставления го-
сударственной услуги (далее – проверки).

Периодичность осуществления текущего контроля за исполнением Административного регламен-
та устанавливается руководителем Центра.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении государ-
ственной услуги.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления государственной услуги
97. Должностные лица несут персональную ответственность за предоставление государственной 

услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных Адми-
нистративным регламентом.

Персональная ответственность должностного лица определяется его должностной инструкцией 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями 
законодательства Российской Федерации и Административного регламента.

98. Должностные лица при предоставлении государственной услуги обязаны соблюдать усло-
вия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законода-
тельством Российской Федерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

99. Центр осуществляют постоянный контроль за предоставлением государственной услуги.
Центром осуществляется анализ результатов проведенных проверок, на основании которого при-

нимаются необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления государствен-
ной услуги.

100. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан (объединений, 
организаций) осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации 
о деятельности Центра, отделений Центра и многофункционального центра при предоставлении го-
сударственной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) и при обжаловании решений действий (без-
действия) должностных лиц в процессе получения государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления государственной услуги

101. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений отделений Центра или многофункционального центра и его должност-
ных лиц, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги, (далее – жалоба) 
в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210.

Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе или в электронной фор-
ме посредством Единого портала.
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Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

102. Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностного лица Центра, отделения 
Центра рассматривается руководителем Центра, отделения Центра. Жалоба на действия (бездействие) 
и (или) решения руководителя Центра рассматривается непосредственно должностным лицом Мини-
стерства, уполномоченным на рассмотрение жалоб.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала

103. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления государственной услуги, на сайте Центра, на Едином портале, а так-
же может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
104. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется главой 2.1 Фе-
дерального закона № 210, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 го-
да № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федераль-
ных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставле-
нию государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной ин-
формационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных ус-
луг», постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об утверж-
дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального цен-
тра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работников».

105. Информация, указанная в разделе V Административного регламента, подлежит обязательно-
му размещению на Едином портале. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 
по назначению единовременной материальной 

помощи гражданам, пострадавшим 
в результате чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
_______________________________________________________________________________________

удостоверяющего личность, СНИЛС, адрес места жительства)
выплату единовременной материальной помощи в связи с нарушением условий жизнедеятельности 
в результате воздействия поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации: _______________
_______________________________________________________________________________________,

(причина нарушения условий жизнедеятельности)
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_______________________________________________________________________________________
(дата нарушения условий жизнедеятельности)

_______________________________________________________________________________________
(указывается способ выплаты: через кредитные организации или через организации почтовой связи)

Контактные данные заявителя:
Телефон: 
Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: 
Расчетный счет: 
Наименование банка: 
БИК 
ИНН 
КПП 
Номер банковской карты 

«__» ______________ г.  ______________  ______________________________________________
                    (дата)              (подпись)                                            (фамилия, инициалы)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 
по назначению единовременной материальной 

помощи гражданам, пострадавшим 
в результате чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного характера

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, представителю и (или) законному представителю несовершеннолетнего 

или недееспособного лица,________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
удостоверяющего личность, адрес места жительства, данные документа,

подтверждающего полномочия представителя)
выплату единовременной материальной помощи в связи с нарушением условий жизнедеятельности 
в результате воздействия поражающих факторов источника чрезвычайной ситуации: _______________
_______________________________________________________________________________________

(причина нарушения условий жизнедеятельности)
_______________________________________________________________________________________,

(дата нарушения условий жизнедеятельности)
на моих несовершеннолетних детей:

1. _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 

иностранного государства)
2. _________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 

иностранного государства)
иных лиц, представителем и (или) законным представителем которых я являюсь:

1. _________________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС)

2. _________________________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС) 

_______________________________________________________________________________________
(указывается способ выплаты: через кредитные организации или через организации почтовой связи)
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Контактные данные заявителя:
Телефон: 
Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: 
Расчетный счет: 
Наименование банка: 
БИК 
ИНН 
КПП 
Номер банковской карты 

«__» ______________ г.  ______________  ______________________________________________
                    (дата)              (подпись)                                            (фамилия, инициалы)

МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ    
РЕСПУБЛИКИ КАРЕЛИЯ 

П Р И К А З
27 июня 2022 г. № 391-П

г. Петрозаводск

Об утверждении Административного регламента предоставления 
государственной услуги по назначению выплаты гражданам финансовой 
помощи в связи с утратой ими имущества первой необходимости в результате 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

В соответствии с постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 го-
да № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг» и Положением о Министерстве социальной защиты Республики Карелия, 
утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года 
№ 374-П «Об утверждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия», 
п р и к а з ы в а ю:

Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной ус-
луги по назначению выплаты гражданам финансовой помощи в связи с утратой ими имущества 
первой необходимости в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Министр          О. А. СОКОЛОВА 

УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 
социальной защиты
Республики Карелия
от 27 июня 2022 г.

№ 391-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги по назначению выплаты гражданам финансовой 

помощи в связи с утратой ими имущества первой необходимости в результате чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления государственной услуги по назначению выплаты 
гражданам финансовой помощи в связи с утратой ими имущества первой необходимости в результате 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – Административный регламент) 
определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Государственного ка-

1738
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зенного учреждения социальной защиты Республики Карелия «Центр социальной работы Республики 
Карелия» (далее – Центр), порядок взаимодействия должностных лиц Центра, иных органов государ-
ственной власти и органов местного самоуправления, организаций, а также взаимодействия Центра 
с заявителями при предоставлении государственной услуги по назначению выплаты гражданам фи-
нансовой помощи в связи с утратой ими имущества первой необходимости в результате чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера (далее – государственная услуга).

Государственная услуга предоставляется гражданам в связи с утратой ими имущества первой 
необходимости в результате чрезвычайных ситуаций федерального, межрегионального и регионально-
го характера.

Круг заявителей
2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на террито-

рии Российской Федерации, и их законные представители, представители, а также в случаях, преду-
смотренных международными договорами Российской Федерации, иностранные граждане, постоян-
но проживающие на территории Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства 
в жилых помещениях, попавших в зону чрезвычайной ситуации, и утратившие свое имущество первой 
необходимости в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
государственной услуги

3. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется специалистами отде-
лений Центра по работе с гражданами в городах и районах Республики Карелия, осуществляющими 
предоставление государственной услуги (далее – отделения Центра) по телефону, на личном приеме, 
средствами информирования и оповещения, размещается на официальном сайте Министерства соци-
альной защиты Республики Карелия по адресу: http://soc.gov.karelia.ru/ (далее – сайт Министерства), 
официальном сайте Центра по адресу: http://social.karelia.ru/czn/detail/?id=9486ed3f-ea3a-4410-93c3-
ed74070b5ec1 (далее – сайт Центра), в федеральной государственной информационной системе «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), на Ре-
гиональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия по адресу: http://
uslugi.karelia.ru (далее – Региональный портал), а также на информационных стендах, оборудованных 
в помещениях отделений Центра, предназначенных для приема и регистрации заявлений, в государ-
ственном бюджетном учреждении Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» (далее – многофункциональный центр).

4. На информационных стендах, оборудованных в помещениях отделений Центра, предназначен-
ных для приема и регистрации заявлений, в многофункциональном центре информация размещается 
в визуальной или текстовой форме и содержит примеры (образцы) заполнения заявлений и исчерпыва-
ющий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

5. На Едином портале, на Региональном портале, на сайте Центра размещается информация о по-
рядке предоставления государственной услуги, которая содержит:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заяви-
тель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления государственной услуги;
4) результаты предоставления государственной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении го-

сударственной услуги;
6) сведения о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;
7) формы заявлений, используемые при предоставлении государственной услуги;
8) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется государственная услуга, 

адреса их местонахождения, номера телефонов и территории обслуживания многофункциональных 
центров;

9) информацию о местах нахождения Центра, отделений Центра, осуществляющих предостав-
ление государственной услуги (почтовые адреса, справочные телефоны, официальные сайты, график 
работы).

6. Доступ к информации о предоставлении государственной услуги осуществляется без выпол-
нения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
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установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, ре-
гистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

7. Информация о предоставлении государственной услуги предоставляется бесплатно.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
Наименование государственной услуги

8. Наименование государственной услуги – назначение выплаты гражданам финансовой помощи 
в связи с утратой ими имущества первой необходимости в результате чрезвычайных ситуаций природ-
ного и техногенного характера (далее – выплата финансовой помощи).

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
9. Предоставление государственной услуги осуществляется Центром через отделения Центра 

по месту жительства (месту регистрации) заявителя.
10. При предоставлении государственной услуги осуществляется межведомственное взаимодей-

ствие с МЧС России, МВД России и их территориальными органами, а также с ФНС России, Пенсион-
ным фондом Российской Федерации и органами местного самоуправления.

11. Запрещается требовать от заявителей осуществление действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы и организации.

Описание результата предоставления государственной услуги
12. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) принятие решения о назначении выплаты финансовой помощи;
2) принятие решения об отказе в назначении выплаты финансовой помощи.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления 

предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги
13. Решение о назначении выплаты финансовой помощи либо решение об отказе в назначении 

выплаты финансовой помощи принимается отделением Центра в течение 11 рабочих дней со дня по-
ступления в отделение Центра документов, указанных в пункте 17 Административного регламента.

О принятом решении о назначении выплаты финансовой помощи либо решении об отказе в на-
значении выплаты финансовой помощи отделение Центра уведомляет заявителя в письменной форме 
в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения.

14. На основании распоряжения Правительства Республики Карелия о выделении денежных 
средств Министерство социальной защиты Республики Карелия (далее – Министерство) в течение 
10 рабочих дней со дня доведения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств органи-
зует через Центр выплату финансовой помощи через кредитную организацию, указанную заявителем 
в заявлении, или через организацию почтовой связи по месту жительства заявителя.

15. Государственная услуга предоставляется заявителю, если обращение за ней последовало 
не позднее 6 месяцев со дня введения режима чрезвычайной ситуации для соответствующих органов 
управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных си-
туаций (далее – режим чрезвычайной ситуации).

Нормативные правовые акты Российской Федерации, 
нормативные правовые акты субъекта Российской Федерации, 

регулирующие предоставление государственной услуги
16. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
– Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»; 
– Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
– Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 

от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
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– постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О поряд-
ке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления го-
сударственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требова-
ниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государ-
ственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2019 года № 1928 «Об ут-
верждении Правил предоставления иных межбюджетных трансфертов из федерального бюджета, ис-
точником финансового обеспечения которых являются бюджетные ассигнования резервного фонда 
Правительства Российской Федерации, бюджетам субъектов Российской Федерации на финансовое 
обеспечение отдельных мер по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, осуществления компенсационных выплат физическим и юридическим лицам, которым был при-
чинен ущерб в результате террористического акта, и возмещения вреда, причиненного при пресечении 
террористического акта правомерными действиями»;

– приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 30 декабря 2011 года № 795 «Об утверж-
дении порядка установления факта нарушения условий жизнедеятельности при аварии на опасном 
объекте, включая критерии, по которым устанавливается указанный факт»;

– Законом Республики Карелия от 26 декабря 2005 года «О некоторых вопросах защиты населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Республике Карелия;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 19 июня 2006 года № 76-П «О поряд-
ке создания, использования и восполнения резервного фонда Правительства Республики Карелия для 
ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 3 июня 2022 года № 322-П «Об утверж-
дении Порядка и условий осуществления единовременных денежных выплат гражданам в случаях воз-
никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

– постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об ут-
верждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работни-
ков»; 

– постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об ут-
верждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия»; 

– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия, регла-
ментирующими правовые отношения в рассматриваемой сфере, а также настоящим Административ-
ным регламентом. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, 
размещается на сайтах Министерства и Центра, Едином портале, Региональном портале. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации 
для предоставления государственной услуги, 
подлежащих представлению заявителем

17. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления в отделение Центра, по-
средством Единого портала, через многофункциональный центр либо почтовой связью заявителем 
представляются:

1) заявление о назначении выплаты финансовой помощи в связи с утратой имущества первой 
необходимости, заполненное в письменном виде в соответствии с приложениями № 1 и (или) 2 к Адми-
нистративному регламенту (далее – заявление);

2) паспорт гражданина Российской Федерации или паспорт иностранного гражданина либо иной 
документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве до-
кумента, удостоверяющего личность иностранного гражданина, и документы, удостоверяющие лич-
ность иных лиц старше 14 лет, проживающих в одном жилом помещении и указанных в заявлении;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;



– 784 –Ст. 1738                                                            № 6

4) документы о государственной регистрации рождения ребенка (детей), выданные компетентны-
ми органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

5) документ с указанием реквизитов лицевого счета заявителя по рублевому вкладу, открытого 
в кредитной организации, расположенной на территории Российской Федерации, – в случае если за-
явителем выбран способ получения выплаты финансовой помощи путем перечисления на расчетный 
счет получателя.

При подаче заявления и документов в отделение Центра или в многофункциональный центр копии 
документов представляются с предъявлением оригиналов, в случае если копии документов не заверены 
в установленном законодательством порядке. Копии документов, направляемые по почте, должны быть 
заверены в установленном законодательством порядке.

18. Для предоставления государственной услуги при подаче заявления через Единый портал за-
явителем предоставляется заявление, заполненное в интерактивной форме, без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостове-
ряющего личность заявителя (представителя заявителя), проверяются при подтверждении учетной за-
писи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). При авторизации в ЕСИА за-
явление считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление и документы, указанные в пункте 17 Административного регламента, направляемые 
посредством Единого портала в форме электронных документов, подписываются в соответствии с тре-
бованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и ста-
тей 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и представляются согласно постановлению Правительства 
Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений 
и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
в форме электронных документов». 

При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 17 Административного регламен-
та, в форме электронных документов заявителю либо его представителю направляется электронное 
сообщение о поступлении и регистрации отделением Центра указанных документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления 
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми акта-

ми Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для 
предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной 
услуги, являются:

1) сведения о государственной регистрации рождения ребенка (детей), являющегося (-ихся) чле-
ном (-ами) семьи заявителя;

2) сведения о государственной регистрации брака;
3) сведения об установлении опеки и (или) попечительства в отношении лиц, указанных в заявле-

нии;
4) сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав в отношении детей, 

указанных в заявлении;
5) сведения о регистрации по месту жительства или месту пребывания в жилом помещении, по-

павшем в зону чрезвычайной ситуации, заявителя и (или) членов его семьи;
6) сведения о нахождении жилых помещений, в которых установлен факт проживания заявителя 

и членов его семьи, в зоне чрезвычайной ситуации;
7) документ об усыновлении ребенка (детей), указанного (-ых) в заявлении;
8) заключения комиссий, создаваемых органами местного самоуправления, об установлении фак-

тов проживания граждан в жилых помещениях, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, и утраты 
ими имущества первой необходимости в результате чрезвычайной ситуации.

20. Документы, указанные в пункте 19 Административного регламента, запрашиваются отделени-
ем Центра в том числе по единой системе межведомственного электронного взаимодействия (далее – 
СМЭВ).
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21. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 19 Административного рег-
ламента, в отделение Центра или многофункциональный центр по собственной инициативе.

22. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации 
и нормативными правовыми актами Республики Карелия, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия и муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении уполномоченного органа, предоставляющего 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, или в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

24. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
1) отсутствие у заявителя и (или) членов его семьи права на получение единовременной матери-

альной помощи, а именно:
– не установлен факт проживания заявителя и (или) членов его семьи в жилом помещении, указан-

ном в заявлении, на день введения режима чрезвычайной ситуации;
– не подтвержден факт нахождения жилого помещения, в котором установлен факт проживания 

заявителя и (или) членов его семьи, указанных в заявлении, в зоне чрезвычайной ситуации;
– не установлен факт нарушения условий жизнедеятельности заявителя и (или) членов его семьи 

в результате чрезвычайной ситуации;
– имеются сведения о лишении или ограничении родительских прав в отношении ребенка (детей), 

указанного (-ых) в заявлении;
– имеются сведения о государственной регистрации смерти заявителя или лиц, указанных в за-

явлении;
– установлен факт ранее назначенной выплаты финансовой помощи заявителю и (или) членам его 

семьи в связи с чрезвычайной ситуацией, являющейся основанием для обращения;
2) наличие в представленных заявителем документах недостоверных сведений;
3) истечение срока, установленного пунктом 15 Административного регламента;
4) непредставление документов, указанных в пункте 17 Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
26. При предоставлении государственной услуги предоставление иных услуг, необходимых и обя-

зательных для предоставления государственной услуги, не осуществляется.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной услуги

27. За предоставление государственной услуги государственная пошлина или иная плата не взи-
мается. 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата 

предоставления государственной услуги 
28. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении 

результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе 
в электронной форме

29. Заявление и необходимые документы могут быть поданы в отделение Центра, через много-
функциональный центр, посредством Единого портала или направлены почтовой связью способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

30. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется отделением Центра или в многофунк-
циональном центре в течение 15 минут при условии одновременного предъявления (представления) 
необходимых документов.

В случае подачи заявления через многофункциональный центр датой подачи заявления считается 
дата регистрации заявления многофункциональным центром.

31. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется специалистом отде-
ления Центра, ответственным за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катар-
сис: Соцзащита». Специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, 
к залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

32. Центральный вход в здание (строение), в котором располагается помещение, в котором предо-
ставляется государственная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

1) наименование отделения Центра, осуществляющего предоставление государственной услуги;
2) адрес (местонахождение);
3) режим работы, номера телефонов;
4) график приема заявителей.
33. Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:
1) электронной системой управления очередью (по возможности);
2) световым информационным табло (по возможности);
3) системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха (по возможности);
4) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
5) системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).
34. Для предоставления государственной услуги не требуются залы ожидания.
35. Помещения для приема и регистрации заявлений и места для заполнения заявлений оснащают-

ся стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест опреде-
ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечивается наличие писчей бума-
ги, форм заявлений и письменных принадлежностей в количестве, достаточном для заявителей.

36. Информационные стенды, размещенные в местах для приема и регистрации заявлений и ме-
стах для заполнения заявлений, должны содержать следующую информацию и документы:

1) почтовые адреса Центра, отделений Центра;
2) адрес сайта Центра;
3) справочный номер телефона Центра, отделений Центра;
4) режим работы отделения Центра;
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5) выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов Республики Карелия, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению го-
сударственной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
7) формы заявлений и образцы их заполнения.
37. В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепят-

ственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводни-
ков) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляется государственная услуга, а так-
же беспрепятственное использование транспорта, средств связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, 
где предоставляется государственная услуга, а также входа и выхода из него, посадки на транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельно-
го передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором предоставляется государственная услуга;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-
ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, в котором предоставляется государственная ус-
луга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-
сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется государственная услуга, при 

наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-

ственной услуги наравне с другими лицами;
9) оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии) не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов;
10) оснащение помещения специальным оборудованием для удобства и комфорта инвалидов для 

возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.
38. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государствен-

ной услуги размещается на информационных стендах или информационных терминалах в помещениях 
для приема и регистрации заявления. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной инфор-
мации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию данной информации заявителями.

Показатели доступности и качества государственной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, 
возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения государственной услуги 
в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, 

по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210

39. Показатели доступности государственной услуги:
1) возможность получения государственной услуги своевременно и в соответствии с Администра-

тивным регламентом;
2) доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе лицами с огра-

ниченными физическими возможностями;
3) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предостав-

ления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных тех-
нологий;

4) возможность получения государственной услуги в электронной форме с использованием Еди-
ного портала;
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5) возможность подачи в многофункциональном центре заявления и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

6) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц Центра, отделений Центра или многофункционального центра, ответственных за пре-
доставление государственной услуги.

40. Получение государственной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении 
нескольких государственных услуг в многофункциональных центрах не предусмотрено.

41. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не осуществля-
ется.

42. Показателем качества государственной услуги является предоставление государственной услу-
ги в соответствии с Административным регламентом.

Взаимодействие заявителя (его представителя) со специалистами отделения Центра, многофунк-
ционального центра при предоставлении государственной услуги осуществляется один раз – при пред-
ставлении в отделение Центра, в многофункциональный центр заявления и документов.

В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи, Единого портала вза-
имодействие заявителя со специалистами отделения Центра не осуществляется. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом отделения Центра, много-
функционального центра при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут. 

43. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением государственной 
услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. Посредством Единого портала за-
явителю обеспечивается возможность:

1) получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
2) формирования заявления;
3) направления заявления и необходимых документов в электронной форме;
4) получения сведений о ходе предоставления государственной услуги;
5) получения электронного сообщения о результате предоставления государственной услуги;
6) осуществления оценки качества предоставления государственной услуги;
7) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Центра, отделений 

Центра или многофункционального центра и их должностных лиц, ответственных за предоставление 
государственной услуги;

8) получения результата государственной услуги.
44. Порядок оценки качества государственной услуги осуществляется в соответствии с Правила-

ми оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов феде-
ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставле-
ния государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для при-
нятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12 декабря 2012 года № 1284.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
 предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу

(в случае если государственная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

государственной услуги в электронной форме
45. При предоставлении государственной услуги в электронной форме используются классы 

средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением 
государственной услуги, оказываемой с применением электронной подписи в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.

Заявление и документы, представляемые в форме электронных документов, подписываются в со-
ответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Представление заявления и документов, содержащих сведения, необходимые для предоставления 
государственной услуги, в электронной форме приравнивается к согласию заявителя с обработкой его 
персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления государственной услуги. 
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III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Исчерпывающий перечень административных процедур

46. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
4) принятие решения о назначении выплаты финансовой помощи или об отказе в назначении вы-

платы финансовой помощи.
47. При предоставлении государственной услуги в электронной форме выполняются администра-

тивные процедуры, предусмотренные пунктом 46 Административного регламента. 
48. При предоставлении государственной услуги в многофункциональном центре многофункцио-

нальный центр участвует в выполнении следующих административных процедур: 
1) регистрация заявления.

Регистрация заявления
49. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) является об-

ращение заявителя в отделение Центра или многофункциональный центр с заполненным в соответ-
ствии с приложениями № 1 и (или) 2 к Административному регламенту заявлением с приложением 
необходимых документов.

50. При приеме заявления и необходимых документов специалист отделения Центра или много-
функционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления:

1) сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
2) проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержание представлен-

ных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных документах;
3) снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники документов;
4) заверяет копии документов, подлинники документов возвращает заявителю;
5) вносит данные представленных документов заявителя и заполняет карточку заявления в го-

сударственной информационной системе;
6) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 30 Административного регламента;
7) выдает заявителю расписку-уведомление с указанием регистрационного номера и даты приема 

заявления (далее – расписка-уведомление).
51. Отделение Центра или многофункциональный центр не вправе отказать заявителю в приеме 

документов.
52. При поступлении заявления и документов в отделение Центра посредством почтовой связи 

специалист отделения Центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявле-
ние и документы в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита», оформляет расписку-уведомление 
и направляет ее заявителю посредством почтовой связи по адресу места жительства заявителя, указан-
ному в заявлении. 

53. При поступлении заявления и документов в отделение Центра через Единый портал регистра-
ция заявления и документов в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита» осуществляется в по-
рядке, указанном в пункте 31 Административного регламента. 

54. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.
55. Результатом административной процедуры (действий) является регистрация заявления.
56. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): специалист отделения 

Центра или многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию заявления, реги-
стрирует заявление со всеми необходимыми документами, вносит в программный комплекс «Катарсис: 
Соцзащита» (государственную информационную систему «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг») сведения о приеме и регистрации заявления со всеми 
необходимыми документами и передаче их для дальнейшего рассмотрения. Сведения о регистрации 
заявления должны быть доступны заявителю на Едином портале, в случае если заявление подано в элек-
тронной форме.
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Формирование и направление межведомственных запросов
57. Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение специ-

алистом отделения Центра, ответственным за рассмотрение заявления и документов, зарегистрирован-
ных заявления и документов.

58. Специалист отделения Центра, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного са-
моуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы, перечисленные в пункте 19 Администра-
тивного регламента, в случае если указанные документы не были представлены заявителем (его пред-
ставителем) самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием СМЭВ и подключае-
мых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

59. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, пере-
численных в пункте 19 Административного регламента, допускаются только в целях, связанных с пре-
доставлением государственной услуги.

60. Межведомственный запрос о представлении сведений, указанных в пункте 19 Административ-
ного регламента, для предоставления государственной услуги формируется в соответствии с требова-
ниями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного вза-
имодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации для предоставления государ-
ственной услуги.

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
62. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов 

и информации.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является приложе-

ние полученных документов и информации к документам, прилагаемым к соответствующему заявле-
нию.

Проверка документов и информации, указанной в заявлении
64. Основанием для начала административной процедуры (действий) является получение отделе-

нием Центра документов (сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении государ-
ственной услуги.

65. Специалист отделения Центр, ответственный за рассмотрение заявления и документов, осу-
ществляет следующие административные действия:

1) проверка нахождения адреса регистрации по месту жительства, указанного заявителем, в зоне 
чрезвычайной ситуации;

2) проверка паспортных данных заявителя;
3) проверка сведений о регистрационном учете заявителя по месту жительства на территории Рос-

сийской Федерации на день введения режима чрезвычайной ситуации;
4) проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей) заявителя, в том 

числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей);
5) проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, подавше-

го заявление на ребенка (детей);
6) проверка сведений о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанных в заявлении;
7) проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении;
8) проверка наличия факта ранее назначенной выплаты финансовой помощи заявителю, утратив-

шему свое имущество первой необходимости в результате чрезвычайной ситуации, являющейся осно-
ванием обращения;

9) проверка факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
66. Проверка нахождения адреса регистрации по месту жительства, указанного заявителем, в зоне 

чрезвычайной ситуации осуществляется МЧС России и территориальными органами МЧС России 
по СМЭВ в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

67. Проверка паспортных данных заявителя и лиц, указанных в заявлении, а также сведений 
о регистрации осуществляется путем направления межведомственных запросов по СМЭВ в информа-
ционную систему МВД России.

В случае подачи заявления иностранным гражданином, указанным в пункте 2 Административного 
регламента, проверку документов, удостоверяющих его личность, и сведений по регистрационному 
учету осуществляет территориальный орган МВД России.
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Срок проведения административного действия составляет 5 рабочих дней.
68. Проверка сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей) заявителя, в том 

числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей), а также проверка сведений о государственной 
регистрации смерти лица (лиц), указанных в заявлении, осуществляется путем направления межведом-
ственных запросов по СМЭВ в Единый государственный реестр записи актов гражданского состояния 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней.

69. Проверка сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-
вшего заявление на ребенка (детей), осуществляется путем направления межведомственных запросов 
по СМЭВ в Единую государственную информационную систему социального обеспечения в срок, не пре-
вышающий 5 рабочих дней.

70. Проверка сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 
осуществляется уполномоченным органом в том числе по СМЭВ в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней.

71. Проверка наличия факта ранее назначенной выплаты заявителю, утратившему свое имущество 
первой необходимости в результате чрезвычайной ситуации, являющейся основанием обращения, и факта 
истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги, осуществляется отделе-
нием Центра с использованием программного комплекса «Катарсис: Соцзащита».

В случае выявления указанных фактов административные процедуры (действия) по предоставле-
нию государственной услуги заявителю прекращаются и принимается решение об отказе в назначении 
выплаты.

72. Критерии принятия решения административной процедуры (действий):
1) нахождение адреса регистрации по месту жительства, указанного заявителем, в зоне чрезвы-

чайной ситуации;
2) соответствие сведений о документах, удостоверяющих личность, сведениям, имеющимся в рас-

поряжении МВД России;
3) соответствие сведений о регистрационном учете по месту жительства на территории Россий-

ской Федерации заявителя сведениям, имеющимся в распоряжении МВД России, и подтверждение 
факта регистрации по месту жительства на день введения режима чрезвычайной ситуации;

4) подтверждение сведений о государственной регистрации рождения ребенка (детей), указанных 
в заявлении, в том числе сведений о родителе (родителях) ребенка (детей);

5) отсутствие сведений о лишении или ограничении родительских прав в отношении лица, пода-
вшего заявление на ребенка (детей);

6) отсутствие сведений о государственной регистрации смерти лица (лиц), указанных в заявлении;
7) соответствие сведений об установлении опеки и (или) попечительства, указанных в заявлении, 

полученным сведениям;
8) отсутствие факта ранее назначенной выплаты финансовой помощи заявителю, утратившему 

свое имущество первой необходимости в результате чрезвычайно ситуации, являющейся основанием 
обращения;

9) отсутствие факта истечения срока, установленного для предоставления государственной услуги.
73. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
74. Результатом административной процедуры (действий) является установление факта соответ-

ствия или несоответствия сведений, поданных заявителем, установленным критериям согласно пунк-
ту 72 Административного регламента.

75. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): автоматическое и руч-
ное заполнение значений критериев принятия решения административной процедуры (действий) в про-
граммном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

Принятие решения о назначении выплаты финансовой помощи или об отказе в назначении 
выплаты финансовой помощи

76. Основанием для принятия решения о назначении выплаты финансовой помощи или об отказе 
в назначении выплаты финансовой помощи является установление факта соответствия или несоответ-
ствия сведений, поданных заявителем, установленным критериям согласно пункту 72 Административ-
ного регламента, и поступление в отделение Центра документа, указанного в подпункте 8 пункта 19 
Административного регламента (далее – заключение комиссии).

Максимальный срок проведения административной процедуры (действий) составляет 1 рабочий 
день.

77. Административная процедура (действия) включает в себя принятие решения о назначении вы-
платы финансовой помощи в соответствии с результатами проверки документов и информации, указан-
ной в заявлении, и в заключении комиссии.
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78. Отделение Центра, исходя из результатов проверки документов и заключения комиссии, в тече-
ние 1 рабочего дня принимает решение о назначении или об отказе в назначении выплаты.

В случае принятия решения об отказе в назначении выплаты финансовой помощи уведомление 
о принятом решении об отказе в назначении выплаты финансовой помощи направляется заявителю 
с указанием причины отказа и порядка его обжалования.

79. Результатом административной процедуры (действий) является решение о назначении выпла-
ты на каждого человека, указанного в заявлении, или об отказе в назначении выплаты.

80. Способ фиксации результата административной процедуры (действий): оформление решения 
о назначении или об отказе в назначении выплаты фиксируется специалистом отделения Центра, ответ-
ственным за рассмотрение заявления и документов, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита».

81. Уведомление заявителя о принятом решении проводится в автоматическом режиме посред-
ством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной почты, на указанный заявителем 
адрес почтовым отправлением или при личном обращении.

Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

82. Предоставление государственной услуги в электронной форме включает в себя следующие 
административные процедуры (действия):

1) регистрация заявления;
2) проверка документов и информации, указанной в заявлении;
3) уведомление заявителя о принятом решении.
83. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) по регистрации 

отделением Центра заявления, поданного через Единый портал, является заполнение интерактивной 
формы заявления.

84. При приеме заявления, поданного через Единый портал, специалист отделения Центра, ответ-
ственный за прием и регистрацию заявления, в программном комплексе «Катарсис: Соцзащита»:

1) проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
2) регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 31 Административного регламента.
85. Заявителю сообщается о регистрации заявления и иных документов в соответствии с пунк-

том 31 Административного регламента через Единый портал.
86. Заявителю сообщается решение о назначении выплаты финансовой помощи или об отказе в на-

значении выплаты финансовой помощи в течение 1 рабочего дня после принятия решения в автомати-
ческом режиме посредством push-уведомления на Едином портале, на адрес электронной почты, ука-
занный в профиле заявителя на Едином портале.

87. Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной ус-
луги на Едином портале.

Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг
88. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах осуществляется

в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующим соглашением о взаи-
модействии.

89. При подаче документов, необходимых для предоставления государственной услуги, через мно-
гофункциональный центр непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется 
отделением Центра.

90. Заявление и документы, принятые многофункциональным центром, передаются в отделение 
Центра в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Министерством и мно-
гофункциональным центром, в порядке и сроки, которые установлены этим соглашением, но не позд-
нее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной услуги документах

91. В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах 
допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в отделение Центра по элек-
тронной почте, посредством почтовой связи или непосредственно при личном обращении с письмом 
о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
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92. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осу-
ществляется в сроки, предусмотренный пунктом 30 Административного регламента.

93. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости исправления до-
пущенных опечаток и (или) ошибок отделение Центра подготавливает и направляет заявителю новые 
документы, в которые внесены соответствующие исправления.

94. Документ, выдаваемый в результате предоставления государственной услуги, в который вне-
сены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации,
 устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, 

а также принятием ими решений
95. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отделения Центра 

или многофункционального центра (далее – должностные лица) положений Административного ре-
гламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осу-
ществляется руководством Центра, отделений Центра или многофункционального центра.

Текущий контроль за предоставлением должностными лицами государственной услуги осущест-
вляется на постоянной основе.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления государственной услуги

96. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами по-
ложений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Республики Карелия, устанавливающих требования к предоставлению 
государственной услуги, Центр вправе проводить проверки полноты и качества предоставления го-
сударственной услуги (далее – проверки).

Периодичность осуществления текущего контроля за исполнением Административного регламен-
та устанавливается руководителем Центра.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении государ-
ственной услуги.

Ответственность должностных лиц уполномоченного органа 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления государственной услуги
97. Должностные лица несут персональную ответственность за предоставление государственной 

услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных Адми-
нистративным регламентом.

Персональная ответственность должностного лица определяется его должностной инструкцией 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями 
законодательства Российской Федерации и Административного регламента.

98. Должностные лица при предоставлении государственной услуги обязаны соблюдать усло-
вия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законода-
тельством Российской Федерации.
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Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

99. Центр осуществляют постоянный контроль за предоставлением государственной услуги.
Центром осуществляется анализ результатов проведенных проверок, на основании которого при-

нимаются необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления государствен-
ной услуги.

100. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан (объединений, 
организаций) осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации 
о деятельности Центра, отделений Центра и многофункционального центра при предоставлении го-
сударственной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) и при обжаловании решений действий (без-
действия) должностных лиц в процессе получения государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления государственной услуги

101. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений отделений Центра или многофункционального центра и его должност-
ных лиц, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги, (далее – жалоба) 
в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210.

Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе или в электронной фор-
ме посредством Единого портала.

Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
102. Жалоба на действия (бездействие) и (или) решения должностного лица Центра, отделения 

Центра рассматривается руководителем Центра, отделения Центра. Жалоба на действия (бездействие) 
и (или) решения руководителя Центра рассматривается непосредственно должностным лицом Мини-
стерства, уполномоченным на рассмотрение жалоб.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала

103. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 
стендах в местах предоставления государственной услуги, на сайте Центра, на Едином портале, а так-
же может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц
104. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) орга-

на, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется главой 2.1 
Федерального закона № 210, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 
2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) фе-
деральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государ-
ственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по пре-
доставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
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услуг», постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об ут-
верждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия, его работни-
ков».

105. Информация, указанная в разделе V Административного регламента, подлежит обязательно-
му размещению на Едином портале.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

 предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты гражданам финансовой 
помощи в связи с утратой ими имущества 

первой необходимости в результате 
чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
_______________________________________________________________________________________

удостоверяющего личность, СНИЛС, адрес места жительства)
выплату единовременной материальной помощи в связи с с утратой имущества первой необходимости: 
_______________________________________________________________________________________,

(причина утраты)
_______________________________________________________________________________________

(дата утраты)
_______________________________________________________________________________________

(указывается способ выплаты: через кредитные организации или через организации почтовой связи)

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: _______________________________________________________________________
Расчетный счет:______________________________________________________________________
Наименование банка: ________________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________________
ИНН ______________________________________________________________________________
КПП ______________________________________________________________________________
Номер банковской карты _____________________________________________________________

«__» ______________ г.  ______________  ______________________________________________
                    (дата)              (подпись)                                            (фамилия, инициалы)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту

 предоставления государственной услуги 
по назначению выплаты гражданам финансовой 
помощи в связи с утратой ими имущества 

первой необходимости в результате 
чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера

В отделение по работе с гражданами 
ГКУ СЗ РК «Центр социальной работы 
Республики Карелия» в ___________________

Заявление
Прошу назначить мне, представителю и (или) законному представителю несовершеннолетнего 

или недееспособного лица,________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа,
удостоверяющего личность, адрес места жительства, данные документа,

подтверждающего полномочия представителя)
выплату единовременной материальной помощи в связи с с утратой имущества первой необходимости:
_______________________________________________________________________________________

(причина утраты)
_______________________________________________________________________________________,

(дата утраты)
на моих несовершеннолетних детей:

1. _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 

иностранного государства)
2. ________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС, свидетельство о рождении (серия, номер, дата), 
дата и номер записи акта о рождении или реквизиты документа о рождении, выданного компетентным органом 

иностранного государства)
иных лиц, представителем и (или) законным представителем которых я являюсь:

1. _________________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС)

2. _________________________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность, СНИЛС) 

_______________________________________________________________________________________
(указывается способ выплаты: через кредитные организации или через организации почтовой связи)

Контактные данные заявителя:
Телефон: ___________________________________________________________________________

Банковские реквизиты для выплаты:
Лицевой счет: _______________________________________________________________________
Расчетный счет:______________________________________________________________________
Наименование банка: ________________________________________________________________
БИК _______________________________________________________________________________
ИНН ______________________________________________________________________________
КПП ______________________________________________________________________________
Номер банковской карты _____________________________________________________________

«__» ______________ г.  ______________  ______________________________________________
                    (дата)              (подпись)                                            (фамилия, инициалы)


